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Art. 3°. N&o sera devida diaria quando:

I - A distancia entre a localidade do Municipio e a cidade de destino de outro
Municipio for igual ou inferior a trinta quildmetros;

Il - As despesas de hospedagem, alimentacdo e locomogao urbana forem
atendidas por terceiros, observado 0 §1° do artigo 6° desta lei;

Il - Quando se ausentar da sede de seu posto de trabalho para viagem por
periodo inferior a quatro horas.

Art. 4°, Cada diaria sera devida por periodo continuo de até vinte e quatro horas,
contado do momento da partida até retorno, para atender o pagamento de despesas com
hospedagem, alimentagéo e/ou locomogao urbana.

§ 1°. A concess&o de diaria nos deslocamentos aos sabados, domingos, feriados
ou em dias de ponto facultativo devera ser justificada, antecipadamente, mediante
apresentagao das razdes do inicio e/ou término de trabalhos nesses dias.

§ 2°. Quando o afastamento se iniciar na sexta-feira, incluindo sabado e ou
domingo, a autorizag&o de pagamento pela autoridade competente importa na aceitagao das
justificativas apresentadas para essa condigdo de deslocamento.

Art. 5°. As solicitagbes de concess@o de diarias deverdo ser instruidas,
obrigatoriamente, com os seguintes dados e informagdes, conforme modelo constante no anexo
Il desta lei;

I - Nome, cargo, emprego ou fungéo, matricula e/ou CPF do beneficiario;

Il - Descrig&o objetiva dos trabalhos a serem executados;

Il - Identificag@o do objeto, programagén. finalidade e pauta da reunio do evento
OU CUrso;

IV - Indicag&o do local ou locais para onde o beneficiario iré se deslocar e onde 0
trabalho sera realizado;

V - Perfodo do afastamento, identificanc. horario de inicio e de chegada;
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VI - Valor unitério da diaria, seus descontos e ou acrescimos, a quantidade e a
importancia total a ser paga;

VIl - A autorizagdo do afastamento assinado pelo ordenador da despesa.

Paragrafo tnico. A autorizagdo do deslocamento e a concessdo de diaria
deverdo abranger todo o periodo previsto para o afastamento e serem formalizadas,
antecipadamente, pela autoridade competente.

CAPITULO Il
DO VALOR DAS DIARIAS

Art. 6°. O valor da diaria fixado no Anexo | desta lei corresponde ao afastamento
para periodo de vinte e quatro horas de afastamento, sendo pago para atender despesas com
hospedagem, alimentac&o e/ou locomogao urbana pelo beneficiario.

§ 1° O valor da diaria sofrera desconto nas seguintes situagdes:

[ - De 50% (cmquenta por cento), quando beneficiario néo tiver que pagar as
despesas com hospedagem;-

Il - De 30% (trinta por cento), quando o beneficiario ndo pagar as despesas de
alimentagao;

1l - De 20% (vinte por cento), quando na locomogao urbana o beneficiario estiver
utilizando veiculo oficial ou meio de transporte cedido ou pago pela Administragdo ou por
terceiros.

§ 2° Os descontos incidirdo, cumulativamente, sobre o valor da diaria devida ao
beneficiario, na medida em que ocorrer uma ou mais das situagdes destacadas nos incisos do
caput deste artigo.

§ 3° Ocorrendo, durante a viagem, qualquer das situagdes de desconto previstas
neste artigo, o beneficiario da diaria devera restituir a parcela indenizatéria recebida a maior.

§4° Caso o0 afastamento do agente publico for para periodo igual ou superior a
quatro horas de afastamento, mas inferior ao de vinte e quatro horas, a diaria sera concedida
com desconto de 50% (cinquenta por cento) do montante total a receber.

CAPiTULO I
DO PAGAMENTOQ DAS DIARIAS
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Art. 7°. As despesas com o pagamento de diarias correrdo a conta do recurso da
Secretaria Municipal que promover a viagem, nos limites das cotas financeiras de desembolso
definidas para atendimento desse tipo de despesa.

Art. 8% As despesas relativas as diarias, sempre precedidas de empenho em
dotag&o propria, serdo realizadas em processo especifico e pagas com antecedéncia maxima
de ate vinte e quatro horas da data prevista para o inicio da viagem, ressalvadas as seguintes
situagdes:

I - Nos deslocamentos imprevistos, com justificativa escrita, sendo processado o
pagamento no decorrer do afastamento;

Il - Nos casos de ressarcimento, quando o pagamento nao puder ser enquadrado
na hipdtese do inciso | deste artigo.

Paragrafo unico. Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio
seguinte, a despesa recaira no exercicio em que se iniciou o deslocamento.

: CAPITULO IV ) ]
DO RESSARCIMENTO E DA DEVOLUGAO DE DIARIAS

Art. 9° Sera permitido o ressarcimento de despesas com hospedagem,
alimentagao e deslocamento urbano nos deslocamentos para atender situagoes de emergéncia,
sem o recebimento prévio das diarias.

§ 1°. O ressarcimento sera feito para indenizar o valor de até cinco diarias,
mediante comprovagao das despesas realizadas e da descricao da situacao imprevista que
provocou o deslocamento imprevisto.

§ 2°. O ressarcimento sera concedido quando o afastamento se prolongar além
do periodo inicialmente previsto e quando ocorrer altera¢des no valor da diaria, neste caso sera
devido em relagdo aos dias em que valor tenha sofrido a revis&o.

§ 3° O ressarcimento devera ser solicitado até cinco dias uteis do retorno.
Art. 10. O agente politico que receber diarias e ndo se afastar de sua sede, por

qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las aos cofres publicos, integralmente, no prazo de até
dois dias Uteis do recebimento.
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§ 1°. Na hipdtese de o agente politico retornar a sede antes da data prevista,
restituira as diarias recebidas em excesso, no prazo de até trés dias Uteis da data do retorno.

§2°. Na inobservancia dos prazos estabelecidos neste artigo, devera a unidade
de recursos humanos do 6rgédo ou entidade de exercicio do beneficiario solicitar o desconto
compulsorio dos valores ndo comprovados, na folha de pagamento do més seguinte ao
vencimento do prazo para restituigdo ou comprovagdo da utilizacdo das diarias, assegurado
previamente o direito de contraditorio do agente publico.

§3° Os descontos referidos no caput deste artigo deverdo ser efetuados,
independentemente da apuragéo disciplinar das circunstancias porque se deu a omissao.

Art. 11. Os valores das diarias recebidas a maior ou ndo utilizadas deverao ser
recolhidos mediante depdsito bancario em conta corrente, indicada pelo 6rg@o ou entidade
concedente, cujo comprovante devera ser juntado a documentagdo comprobatéria da viagem
da aplicagéo das diarias.

CAPITULOV ,
DO CONTROLE E DA COMPROVAGAQ DAS DIARIAS

Art. 12. Cabe a Controladoria-Geral do Municipio averiguar a regularidade da
concessdo, do pagamento, do ressarcimento e do controle da devolugdo dos valores recebidos
como diarias dos agentes politicos municipais.

Art. 13. O beneficiario de diarias pagas pelo Poder Executivo devera apresentar,
apos seu retorno a sede de exercicio, em até 10 (dez) dias uteis, o relatério circunstanciado
preenchido, conforme modelo constante no anexo Il desta lei, que, no minimo, contera:

I - O dia e a hora da partida e chegada a sede;

Il - O nimero de dias que permaneceu fora da sede e em cada localidade de
destino;

m-A importéncié total de diarias recebidas;

IV - O saldo a receber ou o valor a ser restituido ao erario municipal;
V - Meio de transporte utilizado para chegar ao destino e paralocomogéo urbana;

VI - Itinerarios de destinos;
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§ 1°. O relatorio referido neste artigo, datado e assinado pelo beneficiario, devera
ser conferido e visado pela Controladoria-Geral do Municipio, e encaminhado a autoridade
designante para ciéncia e sua remessa para baixa da responsabilidade pela aplicagéo dos
recursos recebidos e anotagéo da frequéncia.

§2°. A omissdo na apresentacdo da documentagdo mencionada neste artigo
configurara a ndo comprovagdo da viagem e sera considerado falta disciplinar.

§3°. A omissao na entrega do relatério de viagem inabilita o beneficiario a receber
novas diarias, ate que a exigéncia seja cumprida e o desconto do valor recebido na folha de
pagamento do més imediatamente seguinte a data de cumprimento dessa obrigagao, quando
for o caso.

§4°. Quando o agente politico viajar para participar de congressos, cursos ou
similares devera apresentar, juntamente com o relatério de viagem, copia do respectivo
certificado de conclusao efou participagao.

§5°. Os relatérios de trabalhos realizados por colabores eventuais, $eréo
apresentados pelos responsaveis pelo evento ou designacao do prestador do servigo.

Art. 14, O agente politico que requerer, processar efou, pagar diarias em
desacordo com as normas estabelecidas nesta lei, respondera, solidariamente, com o
beneficiario.

§1°. Comprovado dolo ou ma-fé, o devedor das diarias sujeitar-se-a as
penalidades cabiveis, sem prejuizo da apuragdo da responsabilidade, na forma da lei, dos
agentes responsaveis pelo pagamento e controle da despesa.

§ 2°. Responderao, também, pelos atos praticados em desacordo com o disposto
nesta lei, a autoridade proponente e a concedente, bem como o ordenador da despesa.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15, Para os deslocamentos entre a cidade de exercicio (sede) e a de destino,
sera concedido ao agente plblico meio de transporte, através de veiculo oficial ou bilhete de
passagem terrestre ou aéreo.

§1°. O agente politico podera ser autorizado a usar o veiculo de sua propriedad
nos deslocamentos a servigo, nesse caso ndo caberd ressarcimento por eventuais dano
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pessoais, materiais ao veiculo ou a terceiros, em caso de acidente, furto, roubo ou qualquer
outra hipotese, sendo indenizado com o abastecimento do veiculo, nas mesmas condigdes do
uso de veiculo oficial para percorrer o mesmo percurso.

§ 2° A indenizagdo para despesas de transporte pelo uso de veiculo préprio
depende de autorizagéo, apos analisada a oportunidade e a conveniéncia, do Prefeito, a quem
cabe a anadlise da oportunidade e conveniéncia do deferimento, apds parecer técnico da
Procuradoria do Municipio, que tera, se negativo, carater vinculativo.

§3°. VETADO

§4°. As despesas comprovadas do agente politico com o pagamento de pedagios
serdo ressarcidas pelo Poder Executivo.

Art. 16. Nos deslocamentos no interesse do servigo publico, o meio de transporte
devera ser, preferencialmente, mediante utilizagdo de linhas convencionais, por via terrestre,
salvo se a urgéncia, a natureza da misséo, a disténcia e o custo do deslocamento justificarem
outro meio de locomogéo.

Art. 17. A Controladoria-Geral do Municipio, como 6rgédo de controle interno, tem
a responsabilidade pela fiscalizacdo da aplicagdo e comprovagao dos recursos pagos a titulo
de diarias.

Art. 18. As diarias previstas nesta lei serdo corrigidas monetariamente em 1° de
janeiro de cada ano, pelo Indice Geral de Pregos do Mercado - IGPM(FGV) acumulado dos
ultimos doze meses, por Decreto do Executivo.

Art. 19. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Nova Andradina-MS, 29 de agosto de 2023.
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NTE: s
ANEXO | DA LEI ORDINARIA n° 1.767, DE 29 DE AGOSTO DE 2023
TABELA DE DIARIAS DO PODER EXECUTIVO

. NO ESTADO FORA DO
CATEGORIA IDENTIFICACAO DOS CARGOS DE MS ESTADO DE MS
A Prefeito Municipal e Vice-Prefeito 812,00 1.000,00
B Secretario Municipal 348,40 517,40
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§3°. A omissdo na entrega do refatorio de viagem inabiita o beneficiario a receber novas diarias, até
que a exigéncia seja cumprida e o descanto do valor recebido na folha de pagamento do més imediatamente seguinte &
data de cumprimento dessa obrigacdo, quando for o caso.

§4°. Quando o agente politico viajar para participar de congressos, cursos ou similares deverd
apresentar, juntamente com o relatorio de viagem, copia do respectivo certificado de conclus3o elou parficipagio.

§5°. Os relatdrios de trabathos realizados por colehores is, sefdo ap tados pelos
responsaveis pelo evento ou desighacdo do prestador do servigo.

Art. 14. O agente politico que requerer, processar efou, pagar difrias em desacordo com as nomas
estabelecidas nesta lei, respondera, solidariamente, com o benefidario.

§1°. Comprovado dolo ou ma-fé, o devedor das didrias sujeitar-se-d as penalidades cabiveis, sem
prejuiizo da apuragio da responsabilidade, na forma da lei, dos agentes responsaveis peio pagamento e controle da
despesa,

§2°. Responderdo, também, pelos atos praticados em desacordo com o disposto nesta lei, a autoridade
proponente e a coneedente, bem como ¢ omenador da despesa.
CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES GERAIS
Art. 15. Para os desiocamentos entre a cidade de exercicio {sede} e a de destino, serd concedido ao
agente piblico meio de transporte, através de veiculo oficial ou bithete de passagem temestre ou aéreo.

ANEXO 1 DA LEI ORDINI'\[HA n°. 1.767, DE 29 DE AGOSTQ DE 2023
TABELA DE DIARIAS DO PODER EXECUTIVO

NO ESTADO FORA DO
CATEGORIA IDENTIFICACAC DOS CARGOS DE MS ESTADO DE MS
A Prefeito Municipal e Vice-Prefeito 812,00 1.000,00
B Secretario Municipal 348,40 517,40

ANEXOQ 1 DA LE! ORD!NR_R!A 7. 1.767, DE 29 DE AGOSTO DE 2023
SOUICITAGAQ DE CONCESSAO DE DIARIA

§1°. O agente pofitico podera ser autorizado a usar o veiculo de sua propriedade nos des} fos a
Servigo, nesse caso ndo cabera ressarcimento por eventuais danos pessoais, materiais ao veiculo ou a terceiros, em caso
de acidente, furlo, roubo ou quaiquer oufra hipbtese, sendo indenizado com o abastecimento do veiculo, nas mesmas
condigSes do uso de veiculo oficial para percomer o mesmo percurso.

§ 2°. A indenizagao para despesas de transporte pelo ust de veiculo proprio depende de autorizagdo,
apos analisada a oportunidade e a conveniéncia, do Prefeito, a quem cabe a andlise da oportunidade e conveniéncia do
deferimento, apds parecer técnico da Procuradoria do Municipio, que tera, se negativo, carater vinculativo.

§3°. VETADO

§4°. As despesas comprovadas do agente politico com o pagamento de pedégios serdo ressarcidas
pelo Poder Executivo.

Art. 16. Nos deslocamentos no interesse do servigo piblico, o meio de transporte devera ser,
preferencialmente, mediante utitizacdo de linhas convencionais, por via termstre, salvo se a urgéneia, a natureza da
missao, a distdncia e o custo do deskocamento justificarem outro meio de locomogao.

Art. 17. A Confroladoria-Geral do Municipio, como drgdo de controle intemo, tem a respo

pela fiscalizagao da aplicagio e comprovagéo dos recursos pagos a titulo de diarias.
Ast. 18. As dianias previstas nesta el serdo comigidas monetariamente em 1° de janeiro de cada ano,
peio Indice Geral de Pregos do Mercado - IGPM(FGV) acumuiado dos dttimos doze meses, por Decreto do Executivo.
Art, 19. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicago.
Nova Andradina-MS, 29 de agosto de 2023.
Jasé Gilberto Garcia
PREFEITO MUNICIPAL

Beneficiirio
g
Nome:
Cargo, Fungéo ou Emprego:
Matricula, se houver:
CPF:
Descricho objetiva dos trabaihos a serem executados
Objefo:
Finalidade:
Periodo de afastamento:
Hardria de inicio e de chegada:
Local Valor Un. (R$) D ou Quantidad Total (R§)
acréscimos
TOTAL R$
Assinalura do Beneficiano
Concessio

Autorizo o pagamento da(s} didriafs) acima e 0 afastamento do beneficidniv pelo periodo acima especificado.
NovaAndradina - MS, __{__f .

Ordenador de Despesa
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ANEXO il DA LE! ORDINARIA n°. 1.767, DE 29 DE AGOSTO DE 2023

RELAT6RIO DE VIAGEM

Beneficidrio
Nome do Beneficiario:
Cargn ou Fungao:
CPF:
Data da Viagem - inicio: Término:
Nimero de dias afastado:
Meio de focomogao:

linerario
Diérias
Importancia recebida (RS) Saldo a receber ou restitulr (RS} Re do Total (RY)
Nova Andradina ~MS, __/__{ .
Beneficiaria

TERMO DE ENCERRAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS n° 56/2022
Por este instrumento, o MUNICIPIQ DE NOVA ANDRADINA-MS, em cumprimento as deferminagiies do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul, resoive registrar o ENCERRAMENTO da ATA DE
REGISTRO DE PREGOS N°56/2022, celebrado com o Fomecedor SOLUTI — SOLUCOES EM
NEGOCIOS INTELIGENTES S/A.
A presenie ATA DE REGISTRO DE PRECOS estd ENCERRADA por motive de que todos os termos e
condigbes terem sidos cumpridos a contento pelo Municipio e ofs} fomecedor{es).
Nao estdo abrangidos pelo presente Termo de Encerramento o que podem ser objeto de exigéncia ou
responsabilizagdo, a saber;
{1 As obrigagbes relacionadas a processos iniciados de penalizagdo contidas no
Contrato/Ata de Registro de Pregos;
11 As garantias scbre bens e servigos entregues ou prestados, tanto legais quanto
convencionais;
71 Areclamaggo de qualquer tipo sobre defeitos ocultos nos pradutos ou servigos entregues
ou prestados.
Sendo assim, o Municipio de Nova Andradina-MS, através do(a} Ordenador(a) de despesas, assina o
presente Termo de Encerramento, para que surta os seus efeitos legais.
Nova Andradina-MS, 30 de agosto de 2023,

Emerson Nantes de Matos
Secretario Municipal de Finangas & Gestdo

Estado de Mato Grosso do Suf
Governo Municipail
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TERMO DE HOMOLOGAGAO
Suprimento de Fundos Referente ao Més de Julho/Agosto/2023

A Secretaria Municipal de Planejamento e Administragao - SEMPLAD. representada
pelo Gestor, Valter Valentin Pinto, portador do CPF: 237.826.501-82 e RG: 092.113
~SEJUSP/MS. em atendimento e de acordo com a Resolugdo do TCE/MS, de 28 de
outubro de 2021, tendo em vista o que consta nos autos deste Processo n® PM-
ADM-2023/05888, no velor de RS 4.000,00, sendo utilizado o valor de R$ 3.012,50,
valor devolvide ao Municipio de R$ 987,50 (do valor principal) e RS 36,87 (de
rendimentos} e diante das prestagdes de contas , homologo o presente certame,
para todos o0s efeitos em Leis, sem prejuizo das sangbes e multas previstas neste
ato, que o enguadramento do presente processo. em razdc das consideragdes
expostas e para atender a Concessdo de Suprimentos de Fundos, especifico para
as despesas mitdas de pronto pagamento, para aquisico de material de consumo

e prestagdo de servigos.

Nova Andradina -~ MS, 28 de Agosto de 2023.

Valter Valentin Pinto
Crdenador de Despesas




