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ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
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AUTOR: PREFEITO MUNICIPAL

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°. 01, de 06 de Marco de 2023.
Altera e acrescenta disposi¢cdes na Lei Complementar
41/2002, e d& outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA, ESTADO DE MATO
GROSSO DO SUL, no uso das atribui¢des que Ihe sdo conferidas por Lei,

Faz saber que a Cadmara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° O inciso I, com suas respectivas alineas, do artigo 11 da Lei Complementar
41/2002 passam a vigorar com a seguinte redacao:

| - Atividades de Atuacdo Finalistica:

a) Magistério Municipal,

b) Servicos de Saude Publica;

c) Servicos de Apoio Escolar;

d) Atividades de Gestao da Assisténcia Social;

Art. 2° O inciso I, com suas respectivas alineas, do artigo 11 da Lei Complementar
41/2002 passam a vigorar com a seguinte redacao:

Il - Atividades Apoio Operacional:

a) Servicos de Fiscalizacdo Municipal,
b) Servicos Técnico-Organizacionais;

c) Servicos Operacionais e Auxiliares

d) Atividades Auxiliares;

e) Administracéo Tributaria;

) Procuradoria Municipal;
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g) Controladoria-Geral do Municipio.

Art. 3° Os incisos, com as suas respectivas alineas, do artigo 12 da Lei Complementar
41/2002 passam a vigorar com a seguinte redacao:

| - Magistério Municipal:

a) Profissional de Educacdo:

1) Professor da Educacéo Infantil;

2) Professor — Anos Iniciais;

3) Professor 1% a 52 série;

4) Professor de 6% a 92 séries (educacdo artistica ou artes visuais);
5) Professor de 62 a 92 Série - Educacdo Fisica;
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6) Professor de 1% a 92 Série - Educacdo Fisica;

7) Professor de 12 a 52 Série - Educacéo Fisica;

8) Professor de 12 a 52 Série — Lingua Portuguesa;
9) Professor de 12 a 92 Série — Lingua Portuguesa;
10) Professor 62 a 92 Série - Ciéncias Bioldgicas;
11) Professor 62 a 92 Série — Geografia;

12) Professor 62 a 92 Série — Historia;

13) Professor de 6 a 92 Série — Inglés;

14) Professor de 62 a 92 Série — Lingua Portuguesa;
15) Professor de 12 a 92 Série — Inglés;

16) Professor de 12 a 92 Série — Artes;

17) Professor de Libras;

18) Professor de 6 a 92 Série — Matematica;
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19) Instrutor Usuario da Libras.
Il - Servigos de Saude Publica:
a) Profissional de Satde Publica:
1) Medico Especialista (Medicina do Trabalho);
2) Enfermeiro;
3) Odontologo;
4) Odontologo (ESF);
5) Odontologo (ESF — Zona Rural);
6) Odontologo (Endodontia);
7) Odontologo (Periodontia);
8) Odontdlogo (Buco maxilo facial);
9) Odontblogo (Pacientes Necessidades Especiais);
10) Odontologo (Protese);
11) Médico Clinico-Geral;
12) Médico Clinico-Geral (ESF);
13) Meédico especialista (pediatra);
14) Medico especialista (cardiologia);
15) Medico especialista (Psiquiatra);
16) Médico Especialista (Dermatologia);
17) Médico Especialista (Urologista);
18) Medico Especialista (Gastroenterologista);
19) Meédico Especialista (Cirurgia vascular - Angiologia);
20) Médico Especialista (Radiologia);
21) Médico Especialista (Endocrinologia);
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22) Médico Especialista (Ginecologia e Obstetricia);
23) Médico Especialista (Neurologia);
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24) Médico Especialista (Neuropediatra);
25) Médico Especialista (Oftalmologia);
26) Médico Especialista (Ortopedia)
27) Médico Especialista (Otorrinolaringologia);
b) Profissional de Servigos de Saude:
1) Assistente Social;
2) Psicologo;
3) Nutricionista;
4) Biomédico;
5) Fonoaudiélogo;
6) Fisioterapeuta;
7) Farmacéutico-Bioquimico;
8) Terapeuta Ocupacional;
9) Médico Veterinario.
c) Técnico de Servigos de Saude:
1) Técnico de Enfermagem;
2) Agente de Inspecdo e Vigilancia Sanitéria;
3) Técnico de Laboratdrio;
4) Tecnico de Radiologia;
5) Técnico de Servigos de Saude;
6) Técnico de Analises Clinicas;
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7) Técnico de Higiene Dental,
d) Agente de Servicos de Saude:
1) Agente de Servigos de Salde;
e) Agente Comunitario de Saude:
1) Agente Comunitario de Salde;
f) Agente de Endemias:
1) Agente de Endemias.
g) Assistente de Servigos de Saude:
1) Auxiliar de Consultério Dentario;
2) Auxiliar de Laboratorio.
h) Profissional de Saude Publica Odont6logo-Auditor:
1) Auditora-Odontologo.
i) Profissional de Saude Publica Enfermeiro-Auditor:
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1) Auditora-Enfermeira.
J) Profissional de Saude Publica Médico-Auditor:
1) Médico Auditor.
I11 - Servicos de Apoio Escolar:
a) Gestor de Atividades Educacionais:
1) Intérprete de Libras;
2) Fonoaudiélogo;
3) Psicologo;
4) Assistente Social;
5) Nutricionista.
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b) Assistente de Servicos Educacionais:
1) Agente Auxiliar de Creche;
2) Monitor de Creche;
3) Agente de Transporte Escolar;
4) Monitor de Transporte Escolar;
5) Agente de Atividades Educacionais;
6) Agente de Merenda;
7) Agente de Conservacdo e Limpeza;
8) Auxiliar de Atividades Educacionais.
c) Técnico de Servicos Educacionais:
1) Educador Infantil;
2) Assistente de Servicos Educacionais;
3) Instrutor Profissionalizante de Informatica;
4) Assistente de Educacdo Infantil.
d) Técnico de Acdes Sociais:
1) Técnico de Cultura.
IV - Atividades de Gestéo da Assisténcia Social:
a) Assistente de A¢Oes Sociais:
1) Assistente de AcOes Sociais.
2) Técnico de Cultura;
3) Instrutor Profissionalizante (mdsica).
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b) Gestor de Ag¢des Sociais:
1) Educador Social - Profissional de Educacao Fisica;
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2) Pedagogo — Educacéo para Criangas, Adolescentes, Jovens, Adultos e 1dosos;
3) Educador Social;
4) Psicdlogo;
5) Assistente Social;
6) Profissional de Artes Cénicas.
c) Técnico de Acbes Sociais:
1) Técnico de Acdes Sociais;
d) Merendeira:
1) Merendeira;
V - Servigos de Fiscalizagdo Municipal:
a) Fiscal de Relac¢des de Consumo:
1) Fiscal de Relagdes de Consumo.
b) Fiscal de Transito:
1) Fiscal de Transito.
c) Fiscal de Posturas:
1) Fiscal de Posturas;
d) Fiscal de Tributos Municipais:
1) Fiscal de Tributos Municipais.
VI - Servicos Técnico-Organizacionais:
a) Gestor de Servicos Organizacionais:
1) Contador;
2) Administrador;
3) Fiscal de Obras;
4) Arquivista;
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5) Fiscal do Meio Ambiente;
6) Médico Veterinario;
7) Bidlogo;
8) Engenheiro Agronomo;
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9) Turismologo;
10) Zootecnista;
11) Engenheiro Civil;
12) Profissional de Educacéo Fisica (instrucdo de danca);
13) Pedagogo do Transito;
14) Arquiteto;
15) Engenheiro Elétrico.
b) Técnico de Servigos Organizacionais:
1) Técnico de Servigos Organizacionais;
2) Técnico de Tecnologia da Informacéo;
3) Almoxarife;
4) Tecnico em Seguranca do Trabalho.
c) Assistente de Servicos Organizacionais:
1) Assistente de Servigos Organizacionais;
2) Recepcionista;
3) Telefonista.
VII - Servigos Operacionais e Auxiliares:
a) Auxiliar de Servigos Basicos:
1) Auxiliar de Servicos Bésicos;
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2) Vigia;

3) Copeiro;

4) Gari,

5) Coveiro.

VIII - Atividades Auxiliares:

a) Agente de Servigos Especializados:
1) Eletricista Predial;

2) Agente de Protecdo da Aviacao Civil;
3) Mecaénico;

4) Pedreiro;

5) Eletricista Veicular;

6) Pintor;

7) Lavador de Veiculos;

8) Lubrificador.

9) Motorista de Veiculos leves;
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b) Agente Operador Especializado:

1) Operador de Equipamentos Pesados (trator de pneu);

2) Motorista de Veiculo Pesado;
3) Motorista de Onibus;

4) Motorista de Ambulancia;

c) Agente Operacional Média Complexidade:

1) Operador de Equipamentos Pesados (pa-carregadeira);

2) Operador de Equipamentos Pesados (mini carregadeira);
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3) Operador de Equipamentos Pesados (retroescavadeira);
d) Agente Operacional Alta Complexidade:
1) Operador de Equipamentos Pesados (escavadeira hidraulica);
2) Operador de Equipamentos Pesados (trator de esteiras);
3) Operador de Equipamentos Pesados (motoniveladora);
IX - Administracdo Tributéria:
a) Auditor Fiscal de Tributos Municipais:
1) Auditor de Tributos Municipais.
X - Procuradoria Municipal:
1) Procurador Municipal;
X1 — Controladoria-Geral do Municipio:
a) Analista do Controle Interno:
1) Analista do Controle Interno.
b) Ouvidor do Municipio:
1) Ouvidor do Municipio.

Art. 4° Ficam alterados o caput do artigo 13, o caput do artigo 16, o caput do artigo

18 e o artigo 56, ambos da Lei Complementar 41/2002, os quais passam a ter a seguinte
redacéo:

10

Art. 13. Os cargos séo integrados pelas fungdes discriminadas nos Anexo | a X,
que sdo definidas a partir da identidade entre ramos de conhecimento, habilitacdo
académica e ou habilidade profissional necessarios ao cumprimento das
atribuicoes e tarefas definidas para o exercicio de cada fungéo.

Art. 16. Os requisitos basicos para provimento nos cargos que integram o PCR-
NA estdo discriminados no Anexo | a X desta Lei Complementar.

Art. 18 O ato de provimento nos cargos efetivos integrantes do PCR-NA
discriminara o cargo a ser ocupado, a funcdo a ser exercida e o padrdo salarial
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correspondente, assim como a origem da vaga, a denominagdo da carreira e a
Tabela de Pessoal que este integrar.

Art. 56. Os vencimentos basicos dos cargos do Poder Executivo sdo os fixados na
Tabela Salarial constante do Anexo X1 a XI1I desta Lei Complementar.

Art. 5°. Ficam revogados os 8§81° ao 3° do artigo 18, 0 §2° do artigo 25, o artigo 55, 0

artigo 70, 0 84° do artigo 71, todos da Lei Complementar 41/2002.

8 1° Ficam revogados os anexos da Lei Complementar 41/2002 anteriores a
publicacdo desta lei.

82° Os anexos constantes nesta lei passam a integrar a Lei Complementar
41/2002.

83° A disposicOes que tratam dos cargos em comissdo e das fungdes gratificadas
continuardo vigorando de acordo com as redacbes anteriores a esta lei,
especialmente acerca da quantidade, remuneracdo e a percep¢ao dos adicionais e
das gratificagdes.

Art.6°. Ficam transformadas as funcbes de farmacéutico (cargo Profissional de

Servicos de Saude) e motorista de veiculos de carga (Agente de Servigos Especializado) em,
respectivamente, farmacéutico-bioquimico (cargo de Profissional de Servicos de Saude) e
motorista de veiculos pesados (cargo de Agente Operador Especializado).

Art. 7°, Poderéa o Prefeito Municipal promover, por Decreto, a remogdo, temporaria ou

definitiva, das vagas das funcgbes constantes nesta lei para outra secretaria se atendidos os
preceitos legais.

Art.08. A organizagdo da fungdo, cargo e carreira da Procuradoria-Geral do Municipio

corresponde ao estabelecido no regramento préprio (Lei Complementar 142/2012).

11

Art. 9. Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Nova Andradina-MS, 25 de Abril de 2023
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ANEXO |

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
CARGOS EFETIVOS

Carreira

Cargo

Funcéo

Requisitos de
escolaridade e
profissional

Nivel

Quantidade

Carga horaria
semanal

Atribuicoes

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Gestor de
Servigos
Organizacionais

Contador

Graduagdo em

Ciéncias Contabeis e
registro no 6rgdo de

fiscalizacdo
profissional

Vil

40h

Planejar, supervisionar, coordenar e executar trabalhos relativos a administracdo
orgamentéria, financeira e patrimonial, contabilidade e auditoria, compreendendo:
controle, avaliagéo e estudo da gestdo econdmica, financeira e patrimonial; analise de
custos; analise de balangos; analise do comportamento das receitas; organizagédo dos
processos de prestacdo de contas dos 6rgdos da administracdo publica municipal para
auditoria interna e operacional; e exame ou interpretacdo de pecas de qualquer
natureza, demonstragdes contabeis; organizacdo e execucdo dos trabalhos inerentes a
contabilidade, levantamento, balangos, balancetes; acompanhamento da formalizagéo
de contratos no aspecto contéabil; elaboracéo de relatorios sobre situagéo patrimonial,
econdmica e financeira; acompanhamento e processamento da folha do departamento
pessoal; elaboragdo de relatorios técnicos acerca dos calculos e beneficios dos
servidores e demais atividades correlatas.

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Técnico de
Servigos
Organizacionais

Técnico de
Servigos
Organizacionais

Ensino médio
completo

18

44h

Atuar na orientagdo, supervisdo e execucdo de atividades administrativas,
relativamente a registros funcionais, concesséo de direitos e vantagens, pagamento de
pessoal, acompanhamento de contratos e convénios; participar de processos de
aquisicdo, guarda e compra de materiais e bens, de protocolo, arquivo e comunicagdes
administrativas e preservagdo de documentos; preparar relatérios, gréaficos, tabelas e
planilhas; classificar, autuar e controlar a tramitagdo e distribuicdo de documentos e
processos, bem como prestar atendimento a usuarios dos servi¢os publicos para
orientar e prestar informagdes; supervisionar atividades desempenhadas por equipes
auxiliares, incentivando a participagdo nos trabalhos em equipe;  fazer conferéncia
de listagens, quadros demonstrativos, documentos de recebimento e pagamentos;
operar equipamentos de informatica, elaborar e digitar correspondéncias.

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Assistente de
Servigos
Organizacionais

Assistente de
Servigos
Organizacionais

Ensino médio
completo

44h

Executar servigos de recebimento de correspondéncias/documentos e expedientes,
separando, classificando, encaminhando ou arquivando adequadamente, a fim de
facilitar o acesso e manuseio; orientar pessoas quanto a localizagdo dos 6rgéos,
unidades ou servigos da unidade que atua; executar trabalho de almoxarifado, como:
recebimento, conferéncia, estocagem, distribuicéo, registro e inventario do material,
solicitar, conferir, armazenar e controlar material de consumo; inserir dados nos
sistemas informatizados para manter o estoque em condicdes de atender as demandas;
recepcionar o publico, procurando identifica-lo, averiguando suas pretensdes, para
prestar-lhes informagdes ou encaminhéd-lo as pessoas e/ou setores procurados;
atender a municipalidade e demais servidores, prestando informagdes ou
encaminhando aos responsaveis e oferecendo orientagdo e esclarecimentos
pessoalmente ou através de telefone; executar outras tarefas da area administrativa.
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Servigos
Técnico-
Organizacionais

Gestor de
Servigos
Organizacionais

Administrador

Graduacéo em
Administracdo e
registro no 6rgéo de
fiscalizagdo
profissional

Vil

40h

Planejar, coordenar, controlar, elaborar e executar projetos do campo da
administragdo (orgamentaria, financeira, custos, projetos de investimentos, gestdo de
recursos humanos e materiais e outros), estudando e desenvolvendo metodologias,
preparando planos e projetos para orientar os superiores e demais técnicos de outros
campos de conhecimento quanto a aplicacdo das ferramentas administrativas mais
adequadas, visando atender os principios da administragdo publica, e orientar para a
tomada de decisdo com propostas e solugdes mais vantajosas; analisar, elaborar e
coordenar as politicas publicas de recursos humanos e participar do desenvolvimento,
implementacéo de programa de administracdo salarial da Prefeitura; executar tarefas
correlatas.

Servicos
Técnico-
Organizacionais

Técnico de
Servicos
Organizacionais

Técnico de
Tecnologia da
Informacdo

Ensino médio e
capacitacdo
especifica para a
fungdo

44h

Realizar a atualizacdo da homepage, de softwares, e assessorar no processo de
aquisicdo dos equipamentos de informatica; subsidiar a aquisicdo, locacéo,
contratagdo, instalacdo e a manutencdo dos recursos de informatica; submeter a
proposicdo de desenvolvimento de sistemas e o seu desempenho, revendo
necessidades adicionais e identificando possiveis impactos, bem como apresentar
sugestdes para corre¢cdo ou ampliagdo das informagdes; controlar e avaliar os
equipamentos e o desempenho da equipe, nos diversos niveis, por sistema, programa,
turno de operagéo e tipo de equipamento; dar consultoria e treinamento aos usuarios
sobre problemas de natureza técnica; apoiar servigos de suporte de rede e acesso a
internet

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Técnico de
Servigos
Organizacionais

Técnico em
Seguranga do
Trabalho

Ensino médio e
capacitacdo
especifica para a
fungdo

44h

Executar atividades de seguranca do trabalho, investigando riscos e causas de
acidentes e analisando esquemas de prevencao, para garantir a integridade do pessoal
do ambiente; examinar o uso de equipamentos e materiais de seguranca, observando e
orientando quanto a sua correta utilizagdo, visando a protecdo dos empregados contra
acidentes de trabalho; participa de campanhas de prevencéo de acidentes, seguranga e
higiene; instruir os servidores formando grupos de emergéncia para combate a
incéndio, seguranca do trabalho e prevencédo de acidentes, ministrando aulas praticas,
bem como divulgar a programagdo de prevencdo de acidentes e/ou doengas
profissionais; inspeciona as instalagdes fisicas dos prédios verificando o estado de
conservacdo da construcdo e condigdes de seguranca e detectando possiveis riscos de
acidentes do trabalho e/ou incéndio; prepara o cadastramento de acidentes, utilizando
dados contidos em formuldrios pertinentes, objetivando a emissao de relatérios.

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Assistente de
Servigos
Organizacionais

Recepcionista

Ensino fundamental

44h

Executar atividades de atendimento ao pulblico, oferecendo orientacdo e
esclarecimentos, pessoalmente ou através de telefone e orientar as pessoas quanto a
localizagéo dos 6rgéos, unidades ou servicos dentro das dependéncias do 6rgéo ou da
unidade que atua. Atender a fazer e receber chamadas telefonicas, anotando os
recados que forem transmitidos e exercer outras tarefas correlatas.

Atividades
Auxiliares

Agente de
Servigos
Especializado

Eletricista
Predial

Ensino fundamental
incompleto com
curso de eletricista

Vi

44h

Executar servi¢os de manutencéo e instalagdo elétrica em rede de iluminag&o publica
e prédios publicos, cabines, painéis de comando e equipamentos; apresentar solucdes
para as anormalidades ocorridas, a partir do resultado de inspecbes e testes
especificos; avaliar as condicbes de funcionamento e instalagdes, apresentando
sugestdes de melhorias; elaborar, implantar e acompanhar programas de manutencdo
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elétrica, preventiva e corretiva.

Servigos de
Fiscalizacéo
Municipal

Fiscal de Tributos
Municipais

Fiscal de
Tributos
Municipais

Ensino médio
completo

VI

44h

Fiscalizar o recolhimento de impostos de competéncia do Municipio; aplicar a
legislacdo tributaria no dmbito de competéncia do Municipio; prestar orientagdo
técnica aos contribuintes e atividades econémicas, quanto a aplicacéo da legislacéo e
fiscalizacdo tributaria; elaborar relatérios técnicos; emissdo de autos de infragdo,
conforme legislacdo municipal; orientar e atender contribuintes.

Servigos de
Fiscalizacdo
Municipal

Fiscal de
Relages de
Consumo

Fiscal de
Relages de
Consumo

Ensino médio
completo

VI

44h

Planejar, coordenar, avaliar e executar as atividades de fiscalizacdo relativas as
normas de defesa do consumidor; participar ou atuar em programas de capacitacdo
na area de defesa do consumidor; fiscalizar os estabelecimentos industriais,
comerciais e prestadores de servicos no ambito do Estado, visando o fiel
cumprimento da legislacdo de protegdo e defesa do consumidor; fiscalizar
produtos e servigos oferecidos no mercado de consumo, conforme o Codigo de
Defesa do Consumidor e legislagdo pertinente; examinar documentos fiscais, livros
comerciais e de estoques; promover exames contabeis para apuracdo de infragdo
contra o consumidor; efetuar acOes de fiscalizacdo em atendimento a reclamagdes
formuladas pelos consumidores, in loco, para comprovacdo de ocorréncia de
infracdo; lavrar autos de infracdo, de apreensdo e termo de depésito por
infringéncia as normas do consumidor; executar diligéncias preventivas para coleta
de informagBes aos fornecedores e orientagdo ao cumprimento da legislacdo que
regula as relagcbes de consumo, lavrando-se o competente auto de constatacéo;
emitir relatorios de fiscalizacdo de autuacéo e de visitas e de atividades executadas;
executar outras atividades de interesse da area; a assessoria e a consultoria técnica
em matéria consumerista aos Orgdos e entidades da Administragdo Publica,
ressalvadas as competéncias da Procuradoria-Geral do Municipio; a atividade
examinadora das formalidades dos processos administrativos consumeristas,
tendente a preparacdo e execucdo das multas aplicadas nesta seara; a auditoria da
relagdo consumerista; a auditoria interna e a correicdo, no ambito de sua
competéncia; 0 pronunciamento decisorio: a) no ambito de processos
administrativos consumeristas; b) nos requerimentos de quaisquer impugnacdes de
autuacdes consumeristas.

Servicos de
Saude Publica

Profissional de
Salde Publica

Médico
Especialista
(Medicina do
Trabalho)

Graduacdo em
Medicina, com
especializacéo na
area de atuacdo e
registro no 6rgdo de
fiscalizacdo
profissional

Vi

20h

Atuar, conforme sua especializagdo, prestando assisténcia médica em unidades
organizacionais do Poder Executivo; elaborar, executar e avaliar planos, programas e
subprogramas de sa(de publica; atuar na recuperagdo da salde humana; realizar
exames clinicos e diagnosticos de doencas; prescrigdo e tratamento para cura de
enfermidades e avaliagdo de resultados; medicina preventiva; realizar visitas
domiciliares, consultas médicas e orientagdo médico-sanitaria. Garantir a prestagdo
qualitativa dos servicos de assisténcia e de preservagdo da salde, segundo as
diretrizes da politica de saide municipal; realizar acdes e atividades programaticas
estabelecidas; participar da elaboragdo, execugdo e avaliagdo de programas, da
normatizacdo de procedimentos relativos a sua area de abrangéncia; desenvolver
acoes e atividades educativas junto aos pacientes, servidores e comunidade; participar
de programas de vigilancia epidemioldgica; realizar registros e procedimentos
necessarios (analise, exame fisico); determinar a hipdtese diagnosticada; solicitar
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exames complementares; prescrever tratamento, encaminhamento para servigos
especializados e outros; conhecer e atualizar os recursos médicos disponiveis, normas
e rotinas de servigo; organizar, manter e controlar os equipamentos, instrumentos
materiais sob sua guarda e utilizacdo, requisitando sua manutengdo preventiva e
corretiva; emitir relatérios de suas agles e atividades; responsabilizar-se pelas
informagBes constantes no prontuédrio, na receita, no atestado e na guia de
encaminhamento subscrita.

Administracdo
Tributaria

Auditor Fiscal de
Tributos
Municipais

Auditor de
Tributos
Municipais

Graduagdo em
Administracéo,
Ciéncias Contabeis,
Direito, Engenharia
ou Economia

Vil

40h

A tributacdo, a fiscalizacdo, a arrecadacdo e a cobranca administrativa de impostos,
taxas, contribui¢des de melhoria e demais prestagbes compulsérias de natureza
tributaria previstas em lei; o langamento de créditos tributarios; o gerenciamento
privativo dos cadastros fiscais, das informacbes econdmico-fiscais e dos demais
bancos de dados econdmico-fiscais de contribuintes, autorizando e homologando
diretamente sua implantag&o e atualizacéo; a orientacéo ao contribuinte fornecida pelo
Poder Publico, na area tributéria; a elaboracdo de sugestdes de aperfeicoamento da
legislagdo pertinente a assuntos relacionados a competéncia tributaria municipal; a
emissdo de informacOes e de pareceres técnicos tributarios ou fiscais em processos
administrativos tributarios; a manifestacdo conclusiva sobre situacdo perante o fisco
de pessoas fisicas ou juridicas sujeitas ao cumprimento de obrigacdo de natureza
tributaria prevista na legislagéo tributaria; o planejamento, o controle e a efetivagdo
de registros e lancamentos financeiros relacionados com as atividades mencionadas
nos incisos anteriores; 0 gerenciamento e acompanhamento de desenvolvimento de
software que visem dinamizar as atividades da administracdo tributaria; o
planejamento da agdo fiscal; a apreciacéo de pedidos de: a) regimes especiais, anistia,
moratoria, remissdo, parcelamento e outros beneficios fiscais, definidos em lei; e b)
isencdo; a solucdo de consultas tributérias, nos termos do Codigo Tributéario
Municipal; a assessoria e a consultoria técnica em matéria tributaria aos 6rgdos e
entidades da Administragdo Publica, ressalvadas as competéncias da Procuradoria-
Geral do Municipio; a fiscalizagdo e cobranga do imposto sobre a propriedade
territorial rural, relativamente aos imoveis situados no Municipio, nos termos do
inciso 11l do 84° do art. 153 e do inciso Il do art. 158 da Constituicdo Federal; o
acompanhamento das transferéncias provenientes da participagdo do Municipio na
arrecadacéo dos tributos da Unido e do Estado de Mato Grosso do Sul, nos termos dos
artigos 161, 111, da Constituicdo Federal e da Lei Orgéanica do Municipio de Nova
Andradina; a atividade examinadora das formalidades dos processos administrativos
tributarios, tendente & preparacéo para inscricdo do crédito tributario em divida ativa;
a auditoria da rede arrecadadora; a auditoria interna e a correi¢do, no ambito de sua
competéncia; o pronunciamento decisério: a) no ambito de processos administrativos
tributarios; e b) nos requerimentos de quaisquer beneficios fiscais. Analisar a
escrituracdo fiscal de prestadores de servicos e de mapas de valores imobiliarios.

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Gestor de
Servigos
Organizacionais

Fiscal de Obras

Graduagédo
Engenharia Civil ou
Arquitetura e

Vil

40h

Orientar e fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos e normas concernentes as
obras publicas e particulares, como verificar e orientar o cumprimento da
regulamentacdo urbanistica concernente a obras publicas e particulares, verificar
imoéveis recém- construidos ou reformados, inspecionado o funcionamento das
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Urbanismo e registro instalagbes sanitarias e o estado de conservagdo das paredes, telhados, portas e

no 6rgéo de janelas, a fim de opinar nos processos de concessdo de habita-se, controlar a
fiscalizacio qualidade do material empregado e os tracos utilizados, a fim de verificar se esta
profissional dentro das especificagdes técnicas requeridas; notificar quanto a aplicagdo de sangdes

e concessdo de prazos para regularizacdo de obras; realizar a fiscalizacdo de
processos, contratos e execucOes de obras, quando designado; elaborar termo de
referéncia, planilhas orgamentérias; confeccionar e averiguar regularidade de projetos
com a utilizacdo de programas computacionais; exercer outras atividades afins;
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO

CARGOS EFETIVOS

Requisitos de Carga
Carreira Cargo Funcéo escolaridade Nivel Quantidade horaria Atribuices
profissional semanal
Organizar documentagdo de arquivos institucionais e pessoais:
Classificar documentos de arquivo; codificar documentos de arquivo; decidir o
suporte do registro de informagdo; descrever o do documento (Forma e contelido);
registrar documentos de arquivo; elaborar tabelas de temporalidade; estabelecer
critérios de amostragem para guarda de documentos de arquivo; descartar
Graduagdo em documentos de arquivo; classificar documentos por grau de sigilo; elaborar
Servicos Gestor de Arquivologia e ] Elano~ d%clgssmcagét\o; |den}|_flcgr fundostdeNarqw;/os; eztabelecetr plano deIt
A . L . X estinacdo de documentos; avaliar documentagdo; ordenar documentos; consultar
Te_cnlc_o T Se_rvu;gs . Arquivista reglst_ro np °r9""° de vil 2 40h normas internacionais de descric¢éo arquivistica; gerir dep6sitos de armazenamento;
Organizacionais | Organizacionais flsce}llz_ag:ao identificar a producdo e o fluxo documental; identificar competéncias, fungdes e
profissional atividades dos 6rgdos produtores de documentos; levantar a estrutura organizacional
dos 6rgdos produtores de documentos; realizar pesquisa histdrica e
administra-
tiva; transferir documentos para guarda intermediaria; diagnosticar a situacéo dos
arquivos; recolher documentos para guarda permanente; definir a tipologia do
documento; acompanhar a eliminacdo do documento descartado.
Pesquisar, através das informacdes do passageiro e da observagao visual, indicios da
Ensi o existéncia de objetos perigosos no interior da bagagem de pordo dos passageiros,
nsino médio h - .
para garantir que, a cada passageiro entrevistado, corresponda uma bagagem
complle_to € curso identificada, integra e livre de objetos perigosos em seu interior; Detectar, através de
basico em recursos eletronicos efou visuais, armas, explosivos ou outros artefatos perigosos
o Agente de Agente de S_egyran_(;a_da e/ou proibidos que possam se encontrar em posse de passageiros e tripulantes, ou
Atividades Servi p 30 d Aviacdo Civil, em VI 1 44h armazenadas em seus pertences de mao; Examinar o contetido da bagagem, por
Auxiliares er_wgos r_o teg d0 . a_ conformidade com a equipamento de raios-x e/ou outros meios, para detec¢do de materiais perigosos e/ou
Especializados Aviagdo Civil proibidos; Inspecionar pessoas, veiculos e equipamentos envolvidos na execugio de

Resolucao n° 63, da
ANAC (Agéncia
Nacional de
Aviacdo Civil)

servigos de apoio ao voo, bem como da &rea onde a aeronave se encontra
estacionada, com o objetivo de garantir sua integridade contra atos de interferéncia
ilicita; Inspecionar minuciosamente todas as instalacdes de aeronave, através de
checklist de busca e detecgdo de armas, artefatos explosivos, substancias nocivas ou
outros dispositivos de terrorismo, para evitar que gualquer objetivo suspeito seja
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deixado a bordo pelos passageiros que desembarcam, bem como para localizar
objetos que tenham sido introduzidos na aeronave por qualquer meio e que possam
trazer risco a operacdo desta; Acompanhar todas as atividades de carga area, desde
sua origem até o embarque ou armazenamento em terminal de carga aérea, através
da aplicacéo de normas e inspegdo de procedimentos indispensaveis de verificagéo
de sua integridade (inclusive detecgdo através de raios-x), visando evitar a
colocagdo, na carga, de objetos passiveis de causar dano a aeronave, em prol da
seguranga de voo; Conduzir/auxiliar as aeronaves por meio de trator; Verificar as
credenciais de pessoas e veiculos nos acesso as areas restritas de seguranga, de
acordo com os procedimentos previstos no Programa de Seguranga Aeroportuéria,
visando impedir o ingresso de pessoas ou veiculos portando armas, municéo e/ou
objetos perigosos nas areas operacionais e restritas do aeroporto, bem como s6
permitir 0 acesso de pessoas e viaturas devidamente credenciadas;

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Técnico de
Servigos
Organizacionais

Técnico de
Servigos
Organizacionais

Ensino médio
completo

11

44h

Atuar na orientago, supervisao e execucao de atividades administrativas,
relativamente a registros funcionais, concessdo de direitos e vantagens, pagamento
de pessoal, acompanhamento de contratos e convénios; participar de processos de

aquisicdo, guarda e compra de materiais e bens, de protocolo, arquivo e
comunicagGes administrativas e preservacdo de documentos; preparar relatérios,
gréficos, tabelas e planilhas; classificar, autuar e controlar a tramitagao e distribuicéo
de documentos e processos, bem como prestar atendimento a usuarios dos servigos
publicos para orientar e prestar informacfes; supervisionar atividades
desempenhadas por equipes auxiliares, incentivando a participagao nos trabalhos em
equipe; fazer conferéncia de listagens, quadros demonstrativos, documentos de
recebimento e pagamentos; operar equipamentos de informatica, elaborar e digitar
correspondéncias

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Técnico de
Servigos
Organizacionais

Almoxarife

Ensino médio
completo

44h

Executar trabalhos de recebimento, estocagem, distribuicéo, registro e controle de
materiais do almoxarifado; verificar posi¢do do estoque, avaliando periodicamente o
volume de materiais; controlar o recebimento de material comprado, conforme notas

e especificagBes, organizar o armazenamento e zelar pela conservacdo do material;

promover levantamento e controle do estoque de itens indispensaveis as atividades

da Prefeitura; executar servicos de controle de material em almoxarifado e zelar
pela guarda de bens recolhidos em depdsitos, armazéns e almoxarifados.

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Assistente de
Servigos
Organizacionais

Assistente de
Servigos
Organizacionais

Ensino médio
completo

44h

Redigir a correspondéncia e documentos de rotina, observando os padrdes
estabelecidos de forma e estilo para assegurar o funcionamento do sistema de
comunicagao interna e externa; executar servicos de cadastro, fichario, arquivo e
digitacdo; executar servigos de revisdo de textos e expedientes em geral,
promovendo os devidos controles; escriturar fichas financeiras e extrair guias e
requisicOes; executar servigos de apoio as atividades educacionais; executar servigos
relativos as areas de pessoal, material, apoio administrativo, organizagdo e métodos;
secretariar autoridades; executar outras tarefas de apoio administrativo; agendar e
organizar 0s compromissos de seu superior, arquivar, emitir e receber documentos e
correspondéncias, atender ao publico, assessorar reunides, digitar documentos;
executar outras tarefas afins.
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Servigos
Técnico-
Organizacionais

Assistente de
Servicos
Organizacionais

Telefonista

Ensino fundamental
completo

30h

Operar a central telefonica, para estabelecer comunicacéo interna, externa ou
interurbana entre o solicitante e destinatério; zelar pelo equipamento, comunicando
defeitos e solicitando seu conserto e manutengéao, para assegurar-lhe perfeitas
condigdes de funcionamento; atender a pedidos de informagdes telefonicas, anotar
recados e registrar chamadas; atender as chamadas telefonicas internas e externas,
operando aparelhos telefonicos e mesas de ligagbes; manter registro das ligagdes a
longa distancia, em formulario especifico;

Servigos
Operacionais e
Auxiliares

Auxiliar
Servigos
Basicos

Auxiliar
Servigos Basicos

Ensino fundamental
incompleto,
correspondente a 52
série

11

44h

Executar de servicos de carga e descarga de materiais, arrumagdo de materiais
usados em obras, conforme arranjos fisicos; execugdo de servigos de conservagao,
limpeza e remogéo de detritos nos locais dos servicos; preparar terreno para
instalacdo dos equipamentos e instrumental dos prédios da prefeitura; transporte e/ou
fornecimento de equipamento e instrumental; executar trabalhos bragais em geral,
em especial, tapar buracos em vias pablicas, mediante preparacéo e aplicagéo de
camada de asfalto; executar ou auxiliar a execucdo de tarefas e trabalhos
relacionados com as atividades-meio do 6rgéo de lotagdo, nas atividades de limpeza
e conservagéo de bens e instalagdes, respeitando as normas técnicas e 0s
regulamentos do servico.

Servigos
Operacionais e
Auxiliares

Auxiliar
Servigos
Basicos

Vigia

Ensino fundamental
incompleto,
correspondente a 52
série

44h

Fazer rondas de inspecéo em intervalos fixados, adotando providéncias tendentes a
evitar roubos, incéndios e danos nos imoveis, suas instalaces e materiais sob sua
guarda; fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos, pelos portdes ou portas de
acesso ao local que estiver sob sua responsabilidade; verificar as autorizacdes para o
ingresso nos referidos locais e veda a entrada as pessoas nao autorizadas; verificar
se as portas e janelas estdo devidamente fechadas; levar ao conhecimento dos
dirigentes da unidade onde trabalha quaisquer irregularidades verificadas,
percorrendo e inspecionando as dependéncias do imével que estiver protegendo,
respeitando as normas técnicas e 0s regulamentos do servico.
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ANEXO 111

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO INTEGRADO

CARGOS EFETIVOS

. ~ Requisitos de . . Carga horéria S
Carreira Cargo Funcéo escolaridade e Nivel | Quantidade semanal Atribuices
profissional
Planejar, coordenar, controlar, elaborar e executar projetos do campo da
administracdo (orcamentaria, financeira, custos, projetos de investimentos, gestéo
Graduagdo em de recursos humanos e materiais e outros), estudando e desenvolvendo
Servigos Gestor de Administracdo e rtljetqdologlas, tpreparando pc:anos E pr_OJetots para c;ne:ntarl 0s sypznorfes e dem;als
o . - - P écnicos de outros campos de conhecimento quanto a aplicacéo das ferramentas
Te_cnlc_o- . Se.rVIQQS . Administrador reglst_ro no °r9a° de Vil 40h administrativas mais adequadas, visando atender os principios da administragéo
Organizacionais | Organizacionais flscqllz_agao publica, e orientar para a tomada de decisdo com propostas e solugdes mais
profissional vantajosas; analisar, elaborar e coordenar as politicas pablicas de recursos
humanos e participar do desenvolvimento, implementacéo de programa de
administracdo salarial da Prefeitura; executar tarefas correlatas.
Executar de servicos de carga e descarga de materiais, arrumacéo de materiais
usados em obras, conforme arranjos fisicos; execugao de servigos de conservagao,
. limpeza e remogao de detritos nos locais dos servigos; preparar terreno para
Servicos Auxiliar Auxiliar EnS|irr1]c(): ;lr:qnpdli?;ental ir;stalfagéo dos e?uig)amen_tos e intstrumer:tal doi ;irédios ctia ptrelz)eiltrt:ra; grans_porte
PR - - , e/ou fornecimento de equipamento e instrumental; executar trabalhos bracais em
Operaglpnals € Se’r\l_lgos Se'rv_lgos correspondente a 52 | 44h geral, em especial, tapar buracos em vias publicas, mediante preparagéo e
Auxiliares Basicos Basicos série aplicacdo de camada de asfalto; executar ou auxiliar a execugio de tarefas e
trabalhos relacionados com as atividades-meio do 6rgéo de lotagdo, nas atividades
de limpeza e conservagdo de bens e instalacdes, respeitando as normas técnicas e
0s regulamentos do servico.
Exercer fiscalizacdo a fim de prevengdo do meio ambiente, inspecionar areas e/ou
. estabelecimentos que possam interferir e prejudicar o meio ambiente; investigar
Graduagdo em toda e qualquer quest&o de agressdo ao meio ambiente, sugerindo medidas
Servigos Gestor de Fiscal do Engenharia Ambiental corretivas néo se restringindo aos efeitos imediatos, mas preocupando-se com
Técnico- Servigos Meio e registro no 6rgdo de VII 40h repercussdo a longo prazo; notificar casos de infragdo que constatar, aplicando a
Organizacionais | Organizacionais Ambiente fiscalizacdo medida punitiva e a solucéo adequada; desenvolver atividade aberta a comunidade
profissional que vise o controle do meio ambiente; colaborar com outras esferas, Estaduais e
Federais, instituigdes diversas e ONGs com objetivos educativos e de preservacéo
do meio ambiente; fiscalizar fontes poluidoras da dgua, do ar, e do solo, fazer
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controle de drenagens, higiene e conforto ambiental além de ater-se ao destino
adequado de lixos e dejetos para melhorar as condiges de saneamento do meio
ambiente; identificar problemas pertinentes ao Municipio e encaminhar solugées
as autoridades competentes, executar atividades de preservacdo e ampliacéo de
espécies vegetais e de areas verdes, bem como atividades referentes a conservacgéo
qualitativa e quantitativa de espécies animais tipicas da regido; realizar trabalho
educativo e de orientacdo a comunidade e em unidades de conservacédo

Executar atividades de atendimento ao pUblico, oferecendo orientagdo e

Servicos Assistente de Ensi esclarecimentos, pessoalmente ou através de telefone e orientar as pessoas quanto
o - - nsino fundamental . T D - - AU o
Técnico- Servigos Recepcionista completo | 44h a localizagéo dos 6rgéos, unidades ou servigos dentro das dependéncias do drgéo
Organizacionais | Organizacionais p ou da unidade que atua. Atender a fazer e receber chamadas telefonicas, anotando
0s recados que forem transmitidos e exercer outras tarefas correlatas.
Prestar atendimento aos animais, analisar exames laboratoriais, emitindo
. diagnéstico, efetuando procedimentos cirtrgicos, prescrevendo medicamentos
Graduagdo em elou controle sanitarios, assim como efetuar a fiscalizagio sanitaria; elaborar
Servigos Gestor de Médico Medicina Veterinaria projetos agropecuarios, aplicando recursos preventivos, para promover a sadde e o
Técnico- Servigos Veterinario e registro no 6rgéo de Vil 40h bem estar dos animais; exercer fiscalizagdo; atuar na prevengéo e controle das
Organizacionais | Organizacionais fiscalizacdo zoonoses, desenvolvendo sistemas de vigilancia sanitéria e epidemioldgica.
profissional Desenvolver atividades de controle de populagdes de animais domésticos e
controle de populagdes de animais sinantrépicos (morcegos, pombos, ratos,
mosquitos, abelhas entre outros).
Realizar pesquisas sobre todas as formas de vida, efetuando estudos e experiéncias
com espécimes bioldgicas para incrementar os conhecimentos cientificos e
descobrir as suas aplicagdes em varios campos, como medicina e areas afins, no
atendimento aos servigos do Poder Executivo Municipal; realizar atividades
Graduagdo em relacionadas 4 satide e ao meio ambiente; proceder estudos referentes ao
Servicos Gestor de Ciéncias Bioldgicas e St";‘.”ez’t‘me';t% amb'e’t‘t”(‘j" bem C.Otmo ‘)/'mpado da destinagdo dos res('j'd‘é‘.’slno.
. . - . P ambiente; elaborar estudos, projetos e/ou pesquisas nas varias areas da biologia,
Tef:nlc_o- . Se_rVI(;ps . Bidlogo reglst_ro np orgao de Vil 40h bem como os relacionados a preservagdo, saneamento e melhoria da qualidade
Organizacionais | Organizacionais flsce!llz_agao ambiental; integrar grupos técnicos em pesquisa, projeto e/ou convénio;
profissional desenvolver atividades de educagdo ambiental; visitar locais de degradagéo do
meio ambiente; realizar vistorias técnicas a campo, bem como atividades de
fiscalizagdo ambiental; preparar os adolescentes para atuarem na conservagao e
formagao de um ambiente saudavel; realizar outras tarefas afins, na respectiva de
area atuacéo.
. Elaborar métodos e técnicas de cultivo de acordo com tipos de solo e clima,
Graduacdo em efetuando estudos, experiéncias e analisando os resultados obtidos. Estudar os
Servigos Gestor de Engenheiro Agronomia e registro efeitos da rotatividade, drenagem, irrigacéo, adubagem e condig@es climéticas,
Técnico- Servigos A grc‘)nomo no drgéo de VIl 40h sobre culturas agricolas, realizando experiéncias e analisando seus resultados na
Organizacionais | Organizacionais 9 fiscalizagdo fase da semeadura, cultivo e colheita. Elaborar novos métodos de combate as
profissional ervas daninhas, enfermidades da lavoura e pragas de insetos, e/ou aprimorar os ja

existentes. Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos,
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cursos, eventos, convénios e programas de ensino, pesquisa e extenséo. Elaborar
relatdrio, parecer e laudo técnico em sua area de especialidade;

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Gestor de
Servicos
Organizacionais

Turismoélogo

Graduagdo em
Turismo e registro no
6rgdo de fiscalizacdo

profissional

VII

40h

Assessorar a organizacao de eventos de promogéo do turismo, identificando
recursos e equipamentos, elaborando orgamentos, propondo local e datas de
eventos e assistir aos trabalhos de sele¢éo e contratacdo de empresas prestadoras
de servigos de apoio a eventos; cadastrar e classificar empresas do setor do
turismo prestadoras de servigos, complementares e de apoio as atividades
turisticas, e guias de turismo, analisar processos administrativos referentes a
reclamag@es contra empresas de turismo e realizar visitas técnicas; prestar
orientacdo técnica, fornecer informacdes e elaborar estatisticas sobre o setor
turistico e participar da elaboracéo de material de divulgagéo sobre os recursos
turisticos do Municipio; coordenar os trabalhos de identificagdo e classificacdo de
locais e areas de interesse turistico; promover o levantamento, sistematizar,
atualizar e divulgar informag@es sobre a oferta e a demanda turistica do Municipio
e identificar e operacionalizar formas de divulgacéo dos produtos turisticos
existentes.

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Gestor de
Servigos
Organizacionais

Zootecnista

Graduagdo em
Zootecnia e registro
no drgéo de
fiscalizacéo
profissional

VII

40h

Fomentar, planejar, gerenciar e assistir diferentes sistemas de producéo animal e
agroindustrial, agregando valores e otimizando a utilizacéo dos recursos
potencialmente disponiveis e tecnologias sociais e economicamente adaptaveis;
Promover e aplicar medidas de fomento a produgdo, instituindo ou adotando os
processos e regimes, genéticos e alimentares, que se revelarem mais indicados ao
aprimoramento das diversas espécies e ragas, inclusive com o condicionamento de
sua melhor adaptacdo ao meio ambiente, com vistas aos objetivos de sua criagdo e
ao destino dos seus produtos; Dimensionar plantel, estudar viabilidade econémica
da atividade; Realizar analise zootécnica e diagnéstica de eficiéncia produtiva;
Desenvolver programas de controle sanitario de plantéis; Elaborar projetos de
instalacdes e equipamentos zootécnicos; Desenvolver programas de melhoramento
genético; Avaliar caracteristicas reprodutivas de animais; Elaborar programas
de nutricdo animal; Projetar instalacfes para animais; Supervisionar implantagdo e
funcionamento dos sistemas de producéo; Aprimorar projetos de instalacoes e
equipamentos zootécnicos; Orientar producéo e comercializagdo, segundo
tendéncias de mercado; supervisionar qualidade dos ingredientes utilizados na
alimentac&o animal; Orientar criacdo de animais silvestres em cativeiro;
Selecionar linhagens vegetais para producéo animal e desenvolver producéo de
forragens; Adaptar tecnologia de informatica a produgao animal; Atuar na
producéo industrial, tecnologia e controle de qualidade de produtos e executar
analises laboratoriais de controle de qualidade; Monitorar padrdes de
qualidade de matérias-primas e produtos, equipamentos e processos; Elaborar,
administrar e viabilizar sistemas alternativos de producéo e comercializagéo que
respondam aos anseios especificos da comunidade para geracéo de renda; Interagir
com a comunidade, através de visitas técnicas, palestras, pesquisas e extenséo,
com vistas ao desenvolvimento social, econdmico, intelectual e técnico da
populacédo, em sua area de competéncia;
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Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional; Elaborar boletins, relatdrios e pareceres
sobre 0 assunto de sua competéncia; Desempenhar outras atividades correlatas ao
cargo e area de atuacdo.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

CARGOS EFETIVOS

Requisitos de

Carga horaria

Atribuices

Carreira Cargo Funcéao escolaridade e Nivel | Quantidade semanal
profissional
Atuar na orientacdo, supervisao e execucdo de atividades administrativas,
relativamente a registros funcionais, concesséo de direitos e vantagens, pagamento
de pessoal, acompanhamento de contratos e convénios; participar de processos de
aquisicéo, guarda e compra de materiais e bens, de protocolo, arquivo e
Técnico de Tecnico de comuﬂicac;%es gdministrativaz e preservacio de documelrjltos; preparaqr relatorios,
Servicos Técnico- Servicos Servicos Ensino médio 1 5 44h graficos, tabelas e planilhas; classificar, autuar e controlar a tramitagio e
Organizacionais | Organizaciona | Organizaciona completo distribuigdo de documentos e processos, bem como prestar atendimento a usuarios
is is dos servicos publicos para orientar e prestar informaces; supervisionar
atividades desempenhadas por equipes auxiliares, incentivando a participacéo nos
trabalhos em equipe; fazer conferéncia de listagens, quadros demonstrativos,
documentos de recebimento e pagamentos; operar equipamentos de informatica,
elaborar e digitar correspondéncias
N Orientar e fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos e normas concernentes
Graduagao as obras pdblicas e particulares, como verificar e orientar o cumprimento da
Gestor de Engenha_rla Civil ou regulamentacao urbanistica concernente a obras piiblicas e particulares, verificar
Servigos Técnico- Servigos Fiscal de Ar_qunetura e |_mc’>ve|s~recém-_ cp_nstruidos ou reformados, |n~speC|onado o funcionamento das
Oraanizacionais Organizaciona Obras Urbanismo e registro VII 5 40h mstalac;oes sanitarias e o estado de conservacdo da§ paredes,_ telhados, portas e
g g . no drgéo de janelas, a fim de opinar nos processos de concessao de habita-se, controlar a
1S fiscalizagdo qualidade do material empregado e os tragos utilizados, a fim de verificar se esta
profissional. dentro das esplecificat;c“)es té~cn(ijcas requeridas; notlifit_:ar q~ua(r11to étlJ aplicacéo de
sancdes e concessdo de prazos para regularizacéo de obras.
Trabalhar segundo normas técnicas de seguranga, qualidade, produtividade,
higiene e preservacdo ambiental. Promover estudos e orientar no planejamento e
Graduag&o em melhor aproveitamento dos recursos naturais, areas verdes, arborizagdo urbana e
Gestor de Arquitetura e registro parques e bosques; executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de
Servigos Técnico- Servigos Arquiteto q no 6rado dg VI 1 40h complexidade, associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.
Organizacionais Organizaciona q fi Ig ~ Cartografia (elaboracéo de mapas, medicdes, plantas e memorial descritivo);
is Iscalizacao Conduzir veiculos da Administragio Municipal para o desempenho de suas
profissional funcdes; realizar a fiscalizagdo de processos, contratos e execugdes de obras,
quando designado; elaborar termo de referéncia, planilhas orcamentarias; elaborar
projetos com a utilizacdo de programas computacionais;
Servicos Técnico- | Assistente de | Assistente de Ensino médio 1 2 44h Redigir a correspondéncia e documentos de rotina, observando os padrdes
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Organizacionais

Servigos
Organizaciona
is

Servigos
Organizaciona
is

completo

estabelecidos de forma e estilo para assegurar o funcionamento do sistema de
comunicacéo interna e externa; executar servicos de cadastro, fichario, arquivo e
digitacdo; executar servigos de revisdo de textos e expedientes em geral,
promovendo os devidos controles; escriturar fichas financeiras e extrair guias e
requisicdes; executar servicos de apoio as atividades educacionais; executar
servicos relativos as areas de pessoal, material, apoio administrativo, organizagéo
e métodos; secretariar autoridades; executar outras tarefas de apoio administrativo;
agendar e organizar 0s compromissos de seu superior, arquivar, emitir e receber
documentos e correspondéncias, atender ao pUblico, assessorar reunides, digitar
documentos; executar outras tarefas afins.

Servigos Técnico-
Organizacionais

Gestor de
Servigos
Organizaciona
is

Engenheiro
Civil

Graduagdo em
Engenharia Civil e
registro no 6rgdo de
fiscalizacdo
profissional

Vil

40h

Trabalhar segundo normas técnicas de seguranga, qualidade, produtividade,
higiene e preservacéo ambiental. Promover estudos e orientar no planejamento e
melhor aproveitamento dos recursos naturais, areas verdes, arborizagéo urbana e

parques e bosques; executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de
complexidade, associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.

Cartografia (elaboragédo de mapas, medicdes, plantas e memorial descritivo);

Conduzir veiculos da Administragdo Municipal para o desempenho de suas

funcdes; realizar a fiscalizagdo de processos, contratos e execugdes de obras,

quando designado; elaborar termo de referéncia, planilhas orcamentarias; elaborar
projetos com a utilizagdo de programas computacionais; executar demais
atividades correlatas.

Servigos Técnico-
Organizacionais

Gestor de
Servigos
Organizaciona
is

Engenheiro
Elétrico

Graduacdo em
Engenharia Elétrica e
registro no 6rgdo de
fiscalizacdo
profissional

VIl

40h

Elaborar estudos, planejamento e projetos de instalacdes elétricas e de iluminagéo
publica; realizar estudo de viabilidade técnico-econdmica para instalagdes novas e
reformas; realizar vistorias e elaborar laudos e pareceres técnicos concernentes a
instalacdes elétricas e iluminagdo pablica; executar e fiscalizar obras e servigos
técnicos relativos a montagem e reparo de instalagdes elétricas e iluminagao
publica; planejar sistemas elétricos; operar, supervisionar e controlar sistemas
elétricos de poténcia, sistemas de medic&o, protecéo e controle elétricos; conduzir
equipes de instalagdo, montagem, operacdo, reparo ou manutencéo; interpretacdo
da legislagdo e das normas técnicas de salde e segurancga do trabalho, qualidade e
ambientais e iluminag&o pablica; melhoria continua da qualidade, introdugéao de
novas tecnologias e intercdmbio com outros setores; executar outras tarefas
correlatas, inclusive as constantes do regulamento de sua profisséo.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
CARGOS EFETIVOS

Requisitos de Carga Atribuices
Carreira Cargo Fungéo escolaridade e Nivel Quantidade horaria
profissional semanal
Conduzir, devidamente habilitado, veiculos de transporte de pessoas; atender ao
. o6rgéo gerenciador, permanecendo a disposi¢do do mesmo; verificar diariamente as
Servigos AgenFe de Motorista de Ensmo_ Funda_mental e condigdes dos veiculos (éguaLéIeo, combustivel, bateria, sistema elétrico),
Operacionais e Serv_lgps Veiculos Cart_e_l ra Nacional d_e v 9 44h providenciando sua manutengao preventiva e corretiva; executar reparos de
- Especializad Habilitacdo categoria emergeéncia e solicitar as revisdes periodicas; preencher o boletim diario de
Auxiliares o5 Leves “o transportes e de ocorréncias; recolher os veiculos na garagem depois de concluido
0 servico e executar outras tarefas de apoio, conforme necessidade do setor de
lotacdo.
Conduzir ambulancias, transportando pacientes e passageiros para localidades
determinados, responsabilizando-se pelo bem estar dos passageiros; dirigir,
. eventualmente, 6nibus e caminhdes, para o transporte de pessoas; examinar
Servigos Agente ) Ensmo_ Funda_mental e diariamente as condicdes de funcionamento do veiculo sobre sua rgsponsabilidade,
Operacionais Operad_or Motons}a (_je Cart_e_l ra l~\IaC|Ona| d_e VI 22 44h abasgecendlo—o regulamer)te e verlf!canQO dlarlame_nte as coqdlgogs do veiculo
Auxiliares Especializad Ambulancia Habilitacéo categoria (agua}, 6leo, combustlvel, paterla, sistema elétrico), provu?en_mando sua
o “D” manutengao preventiva e corretiva; executar reparos de emergéncia e solicitar as
revisOes periddicas; preencher o boletim diario de transportes e de ocorréncias;
recolher os veiculos na garagem depois de concluido o servigo e executar tarefas
afins.
Participar das atividades de atengéo a satide realizando procedimentos
. . regulamentados no exercicio de sua profissdo na UBS e, quando indicado ou
) ] Técnico de o E_nsmo mgdls) € necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas,
Servigos de Saude Servicos d Técnico de registro no 6rgédo de v 2 44h associag@es, entre outros); Realizar procedimentos de enfermagem, como
Publica e“"?"s € enfermagem fiscalizagcdo curativos, administracdo de medicamentos, vacinas, coleta de material para
Satde profissional exames, lavagem, preparacdo e esterilizagdo de materiais, entre outras atividades
delegadas pelo enfermeiro, de acordo com sua area de atuagdo e regulamentacéo; e
Exercer outras atribuicdes que sejam de responsabilidade na sua area de atuacdo.
Realizar exames através da manipulacéo de aparelhos de laboratdrio e por outros
o o . o meios; elaborar rotinas para o preparo de pacientes, observando a natureza do
Servicos de Satide Tecmco de Tecnllgo de En5|_no r~ned|o, cgr_n exame a ser rez?lizafjo, coleta de materi_ais f|’si~cos, quimicos e biolégico§ para
Plblica Servigos de Anélises capacitagdo especifica \% 1 44h possibilitar realizagGes de exames, manipulagéo de aparelhos de laboratérios e
Salde Clinicas para a fungéo outros meios de possibilitar o diagnostico, o tratamento ou a prevencéo de doenca,

limpeza, conservagdo e manutencgao de aparelhos e utensilios do laboratério,
realizacdo de exames laboratoriais através de equipamentos e aparelhos e outros
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meios com supervis&o dos profissionais superiores, elaborar rotinas para o preparo
de reagentes, observando as normas de biosseguranga; preparar reativos segundo
férmulas estabelecidas, executar tarefa correlatas.

Ensino fundamental

Executar de servicos de carga e descarga de materiais, arrumacéo de materiais
usados em obras, conforme arranjos fisicos; execugédo de servicos de conservagao,
limpeza e remocéo de detritos nos locais dos servicos; preparar terreno para
instalacdo dos equipamentos e instrumental dos prédios da prefeitura; transporte

OpSrealrt;/iI(:;r?aSis e Qeur)\ilil(;g; Qeur)\ilil(;(&)lg incompleto, | 45 44h e/ou fornecimento Qe equipamento e instrt.Jmen,taI ; executar_ trabalhos bracais em
- .. L. correspondente a 52 geral, em especial, tapar buracos em vias pablicas, mediante preparacéo e
Auxiliares Basicos Basicos série aplicagéo de camada de asfalto; executar ou auxiliar a execugéo de tarefas e
trabalhos relacionados com as atividades-meio do 6rgéo de lotagdo, nas atividades
de limpeza e conservacgdo de bens e instalaces, respeitando as normas técnicas e
0s regulamentos do servico.
Fazer rondas de inspecédo em intervalos fixados, adotando providéncias tendentes a
evitar roubos, incéndios e danos nos imoveis, suas instalagdes e materiais sob sua
. » Ensino fundamental guarda; fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos, pelos portdes ou portas
Servigos Auxiliar de incomoleto de acesso ao local que estiver sob sua responsabilidade; verificar as autorizagGes
Operacionais e Servicos Vigia - ng nt ' 5 | 2 44h para o ingresso nos referidos locais e veda a entrada as pessoas néo autorizadas;
Auxiliares Basicos co eSpo, _e ea verificar se as portas e janelas estdo devidamente fechadas; levar ao conhecimento
serie dos dirigentes da unidade onde trabalha quaisquer irregularidades verificadas,
percorrendo e inspecionando as dependéncias do imdvel que estiver protegendo,
respeitando as normas técnicas e os regulamentos do servico.
Assistente Exe_cutar atividades de atendimento ao publico, ofere_cendo orientacdo e
Servicos Técnico- | de Servicos o Ensino fundamental e‘sclareqmelntos, pgssgalmen.te ou através d_e telefone e orientar as pessoas qyarlto
Oraanizacionais Organizacio Recepcionista completo 1l 32 44h a Iocallz_agao dos 6rgéos, unidades ou servigos dentro das dependen_uas do 6rgédo
9 9 . P ou da unidade que atua. Atender a fazer e receber chamadas telefénicas, anotando
nais 0s recados que forem transmitidos e exercer outras tarefas correlatas.
Recepcionar pacientes, preenchendo dados pessoais em prontuérios, e
encaminhando-os para consulta; triar clientela, mantendo controle e atualizagdo de
informagdes, preenchendo formulérios, prontuérios, carteiras de vacinacéo e
) ] Agente de Agente de ) controle de sadde, efetuando aprazamento, langando dados em formularios
Servigos de Saude Servicos d Servicos d Ensino fundamental m 34 44h apropriados, fazendo encaminhamento aos servigos de sadde disponiveis e
Publica erVI(,;OS € erVI(,;OS € completo compativeis; acompanhar pessoas aos diversos setores; transportar documentos e
Saude Saide materiais aos setores a que as destinam; zelar pela manutencéo e limpeza da
unidade, organizar e manter arquivos e ficharios de satde; digitar informacdes em
terminais de computador e operar equipamentos de telefonia e repassar ligacoes e
anotar recados;
Ensino Médio, curso Trabalhar com adscricéo de individuos e familias em base geogréfica definida e
Servicos de Satide Ager}tg ) Ager_ltge ) introdutério e ca_dastrar todas as pessoas de sua érea, mant(_er_\do os dados atuallza_dos no _S|stema
o Comunitario | Comunitario Sa . IX 68 44h de informac&o da Atencdo Bésica vigente, utilizando-os de forma sistematica, com
Pablica de Salde de Saude residéncia na area de apoio da equipe, para a analise da situagdo de saide, considerando as

exercicio.

caracteristicas sociais, econdmicas, culturais, demogréficas e epidemiolégicas do
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territorio, e priorizando as situacdes a serem acompanhadas no planejamento local;
Il - Utilizar instrumentos para a coleta de informagdes que apoiem no diagnéstico
demografico e sociocultural da comunidade; 111 - Registrar, para fins de
planejamento e acompanhamento das agdes de salde, os dados de nascimentos,
6bitos, doencas e outros agravos a salde, garantido o sigilo ético; IV -
Desenvolver a¢Ges que busquem a integragdo entre a equipe de salde e a
populagéo adscrita a UBS, considerando as caracteristicas e as finalidades do
trabalho de acompanhamento de individuos e grupos sociais ou coletividades; V -
Informar os usuarios sobre as datas e horarios de consultas e exames agendados;
VI - Participar dos processos de regulagao a partir da Atencéo Bésica para
acompanhamento das necessidades dos usuarios no que diz respeito a
agendamentos ou desisténcias de consultas e exames solicitados; VII - Exercer
outras atribuicdes que lhes sejam atribuidas por legislagdo especifica da categoria,
ou outra normativa instituida pelo gestor federal, municipal ou do Distrito Federal.
Poderdo ser consideradas, ainda, atividades do Agente Comunitério de Salde, a
serem realizadas em carater excepcional, assistidas por profissional de satide de
nivel superior, membro da equipe, apos treinamento especifico e fornecimento de
equipamentos adequados, em sua base geogréafica de atuagdo, encaminhando o
paciente para a unidade de salde de referéncia. | - aferir a pressdo arterial,
inclusive no domicilio, com o objetivo de promover salde e prevenir doencas e
agravos; Il - realizar a medicéao da glicemia capilar, inclusive no domicilio, para o
acompanhamento dos casos diagnosticados de diabetes mellitus e segundo projeto
terapéutico prescrito pelas equipes que atuam na Atencédo Basica; I11- afericdo da
temperatura axilar, durante a visita domiciliar; IV - realizar técnicas limpas de
curativo, que sdo realizadas com material limpo, &gua corrente ou soro fisioldgico
e cobertura estéril, com uso de coberturas passivas, que somente cobre a ferida, e
V - orientacdo e apoio, em domicilio, para a correta administracao da medicacéo
do paciente em situacéo de vulnerabilidade. Importante ressaltar que os ACS s6
realizardo a execucéo dos procedimentos que requeiram capacidade técnica
especifica se detiverem a respectiva formacéo, respeitada autorizacdo legal.

Executar atividades de inspec¢éo de ambientes e estabelecimentos de alimentacéo
publica, verificando o cumprimento das normas de higiene sanitaria contidas na
legislacéo em vigor; proceder a fiscalizacéo dos estabelecimentos de venda de

) ; Técnico de Agentg de ] . géneros alimenticios, inspecionando a qualidade, o estado de conservagio e as

Servigos de Salde Servicos de Inspecéo e Ensino médio v 10 44h condi¢des de armazenamento dos produtos oferecidos ao consumo; inspecionar
Publica S ‘%d Vigilancia completo estabelecimentos que fabricam ou manuseiam alimentos verificando condi¢des de

aude Sanitaria higiene das instalacfes, dos equipamentos e das pessoas que manipulam os

alimentos; colher amostras de géneros alimenticios para analise em laboratdrio,

quando for o caso, providenciar a interdicdo da venda de alimentos impréprios ao
consumidor;
Servicos de Satide | Profissional ) Graduagio em Realizar consulta de enfe_rmagem, procedimentos, solicit_ar exames

Plblica de Satide Enfermeiro Enfermagem e VI 26 20h complementares, prescrever medicacdes conforme protocolos, diretrizes clinicas e

terapéuticas, ou outras normativas técnicas estabelecidas pelo gestor federal,
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Pablica

registro no 6rgéo de
fiscalizagdo
profissional

estadual, municipal ou do Distrito Federal, observadas as disposicdes legais da
profissdo; Realizar e/ou supervisionar acolhimento com escuta qualificada e
classificagéo de risco, de acordo com protocolos estabelecidos; Realizar
estratificagdo de risco e elaborar plano de cuidados para as pessoas que possuem
condigdes cronicas, junto aos demais membros da equipe; Realizar atividades em
grupo e encaminhar, quando necessario, usuarios a outros servigos, conforme
fluxo estabelecido pela rede local; Supervisionar as agdes do técnico/auxiliar de
enfermagem; Implementar e manter atualizados rotinas, protocolos e fluxos
relacionados a sua area de competéncia na UBS; e Exercer outras atribuicdes
conforme legislagéo profissional, e que sejam de responsabilidade na sua area de
atuacdo.

Servicos de Saude
Publica

Assistente
de Servicos
de Salde

Auxiliar de
Consultério
Dentario

Ensino médio, com
capacitagdo especifica
para a funcéo

12

44h

Realizar atividades de auxilio ao cirurgido dentista no atendimento de pacientes
em consultorios odontolégicos; realizar de atividades destinadas a higienizagdo de
instrumentos e ambiente de trabalho; solicitar e controlar materiais; aplicar
procedimentos destinados a identificar e acompanhar a evolugdo dos atendimentos
ao paciente; desenvolver atividades de orientacéo e prevencao da satde bucal, de
forma individual e coletiva.

Servigos de Saude
Publica

Técnico de
Servicos de
Saude

Técnico de
Higiene
Dental

Ensino médio, com
capacitagdo especifica
para a funcéo.

44h

Participar dos programas educativos e preventivos de satide bucal e de
levantamentos e estudos epidemioldgicos; orientar o paciente ou grupo de
pacientes e seus responsaveis sobre prevencdo e tratamento das doencas bucais;
realizar demonstracOes de técnicas de escovagéo (instrucao de higiene);
supervisionar e auxiliar a conservacéo e manutencdo dos equipamentos
odontoldgicos e acessorios; realizar a remocao de indultos, placa e calculos supra
gengivais; proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatorio antes e apds 0s
atos cirurgicos; executar a aplicagao topica de produtos de prevencao de cérie
dental; preparar a solucéo de fldor; inserir, condensar e esculpir os materiais
restauradores; remover suturas; fazer orientacdes pos-intervengdes odontolégicas;
organizar pacientes para atendimento; esterilizar os materiais e instrumentos;
organizar e repor material clinico instrumental, arquivo e expediente.

Servicos de Salde
Publica

Técnico de
Servigos de
Salde

Técnico de
Laboratério

Ensino médio, com
capacitagao especifica
para a funcéo

44h

Realizar exames através da manipulacéo de aparelhos de laboratério e por outros
meios; elaborar rotinas para o preparo de pacientes, observando a natureza do
exame a ser realizado, coleta de materiais fisicos, quimicos e bioldgicos para
possibilitar realizacdes de exames, manipulacéo de aparelhos de laboratérios e

outros meios de possibilitar o diagndstico, o tratamento ou a prevencéo de doenca,
limpeza, conservacédo e manutencao de aparelhos e utensilios do laboratdrio,
realizagdo de exames laboratoriais através de equipamentos e aparelhos e outros
meios com supervisdo dos profissionais superiores, elaborar rotinas para o preparo
de reagentes, observando as normas de biosseguranca; preparar reativos segundo
férmulas estabelecidas, executar tarefa correlatas.

Servigos de Saude
Publica

Profissional
de Saude
Publica

Odontdlogo

Graduacdo em
Odontologia e registro
no érgdo de

VIl

10

20h

Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagnéstico e tratamento de afec¢oes
da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando processos clinicos e instrumentos
adequados, para manter ou recuperar a sade oral; proceder ao atendimento
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fiscalizacdo odontoldgico preventivo a comunidade através de postos fixos ou ambulantes com
profissional servicos odontoldgicos; colaborar nos programas relacionados com a higiene
bucal.
Graduag&o em Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagnostico e tratamento de afecgdes
) Profissional Odontologia e registro da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando processos clinicos e instrumentos
Servigos de Salde de Satide Odontélogo no 6rado de Vil 20h adequados, para manter ou recuperar a salde oral; proceder ao atendimento
Publica Publi (ESF) fi Ig N odontolégico preventivo a comunidade através de postos fixos ou ambulantes com
ublica 1scalizagdo servicos odontoldgicos; colaborar nos programas relacionados com a higiene
profissional bucal.
Graduag&o em Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagndstico e tratamento de afecgOes
) ) Profissional Odontélogo Odontologia e registro da boca, dentes e regido maxilofacial, utlllzar]do processos clinicos e |ns_trumentos
Servigos de Saude de Satide (ESF — Zona no 6rado de Vil 20h adequados, para manter ou recuperar a satde oral; proceder ao atendimento
Publica Publi Rural fi Ig . odontolégico preventivo & comunidade através de postos fixos ou ambulantes com
ublica ural) 1scalizagdo servicos odontoldgicos; colaborar nos programas relacionados com a higiene
profissional bucal.
Graduagdo em Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagnéstico e tratamento de afecgoes
Odontologia, com da boca, dentes e regido maxilo facial, utilizando processos clinicos e
] i Profissional ) especializacio na area conhecimentos especializados, para manter ou recuperar a satde oral; proceder ao
Servigos de Saude d , Odontélogo x : atendimento odontoldgico preventivo & comunidade através de postos fixos ou
A e Salde ! de atuagdo, e registro VIl 20h - P h
Pablica Publi (Endodontia) no 6ratio d ambulantes com servigos odontoldgicos; colaborar nos programas relacionados
ublica f.o 0 Igao ~e com a higiene bucal.
Iscallzacao
profissional
Graduagdo em Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagnéstico e tratamento de afecgoes
Odontologia, com da boca, dentes e regido maxilo facial, utilizando processos clinicos e
] i Profissional ) especializacio na area conhecimentos especializados, para manter ou recuperar a satide oral; proceder ao
Servigos de Saude , Odontélogo x : atendimento odontoldgico preventivo a comunidade através de postos fixos ou
P de Saude - - de atuacdo, e registro Vi 20h - L -
Pablica Publi (periodontia) 10 6rado d ambulantes com servigos odontoldgicos; colaborar nos programas relacionados
ublica f_o 0 Igao ~e com a higiene bucal.
Iscallizacao
profissional
Graduagao em Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagndstico e tratamento de afec¢des
Odontologia e da boca, dentes e regifo maxilofacial, utilizando processos clinicos e instrumentos
Especializacio em adequados, para manter ou recuperar a saude oral; proceder ao atendimento
) ] Profissional Odontélogo Cirurgia e odonto!oglco prever}tl_vo a_comunldade através de postos _flxos ou ambulapt(_es com
Servigos de Saude , . . servigos odontolégicos; colaborar nos programas relacionados com a higiene
Plblica de'Sa_ude (Buco _maX|I0 Trauma_tologla_ Buco- VIl 20h bucal.
Publica facial) Maxilo-Facial e
Registro no Orgéo de
Fiscalizacdo
Profissional.
Servicos de Salde | Profissional Odontélogo Graduacdo em VIl 20h Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagndstico e tratamento de afec¢des
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Publica de Saude (Pacientes Odontologia, com da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando processos clinicos e instrumentos
PUblica Necessidades | especializagio na area adeq}]qdos, para manter ou recuperar a saLdee oral; proceder ao atendimento
Especiais) de atuacdo, e registro odonto!oglco prever)tl_vo a comunidade através de postos _flxos ou ambular_]t(_es com
P servigos odontolégicos; colaborar nos programas relacionados com a higiene
no 6rgédo de bucal
fiscalizagdo '
profissional
Graduagdo em Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagnéstico e tratamento de afeccoes
Odontologia, com da b%ca, dzntes e regido maxilofacial, utilizar]((jjo prolcessos cdll’nicos e irlis_trumentos
. ) Profissional i especializacio na area adequados, para manter ou recuperar a salide oral; proceder ao atendimento
Servicos de Saude , Odontélogo b x ¢ : odontolégico preventivo & comunidade através de postos fixos ou ambulantes com
. de Salde . de atuacéo, e registro VI 20h : P h L
Publica - (Prétese) P servigos odontoldgicos; colaborar nos programas relacionados com a higiene
Publica no érgéo de bucal
fiscalizagdo '
profissional
Fazer andlise dos sistemas de desempenho dos servicos prestados, de acordo com
Graduacio em sua area de formagéo profissional, e verificagdo do contexto normativo referente
uag . ao SUS: de programacoes e de relatdrios de gestdo; dos sistemas de controle,
Profissional Odontologia, avaliagdo e auditoria; de sistemas de informag&o ambulatorial e hospitalar; de
? acrescido de indicadores de morbimortalidade; de instrumentos e critérios de acreditacéo,
. . de Saude - S x : 3 h :
Servigos de Satde Pablica Auditora- especializacdo em Vil 20h credenciamento e cadastramento de servicos; da conformidade dos procedimentos
Publica odontol Odontélogo Auditoria em Saude, e dos cadastros e das centrais de internacio; do desempenho da rede de servigos de
Onto_ 0go ist 4rado d satide; dos mecanismos de hierarquizacéo, referéncia e contra referéncia da rede
Aud registro no 6rgdo de : | " : ) > e
-Auditor fiscalizado de servigos de salde; dos servicos de salide prestados, inclusive por instituicdes
i oci privadas, conveniadas ou contratadas; de prontuérios de atendimento individual e
profissional gt - . X - .
demais instrumentos produzidos pelos sistemas de informagdes ambulatoriais e
hospitalares.
Fazer andlise dos sistemas de desempenho dos servicos prestados, na respectiva
Graduacs area de formagcao profissional, e verificacdo do contexto normativo referente ao
raduagao em SUS: de programac0es e de relatorios de gestdo; dos sistemas de controle,
Profissional Enfermagem, avaliacéo e auditoria; de sistemas de informagdo ambulatorial e hospitalar; de
? acrescido de indicadores de morbimortalidade; de instrumentos e critérios de acreditagéo,
. . de Salde : e x : : h :
Servigos de Saude Pablica Auditora- especializacdo em Vil 20h credenciamento e cadastramento de servigos; da conformidade dos procedimentos
Pablica Enf . Enfermeira Auditoria em Salde, e dos cadastros e das centrais de internagéo; do desempenho da rede de servicos de
niermeiro- ist 5rgdo d satide; dos mecanismos de hierarquizacéo, referéncia e contra referéncia da rede
Aud registro no 6rgédo de . : r ( ) A Icla da re
uditor fiscalizagdo de servigos de satide; dos servigos de saude prestados, inclusive por instituicbes
. privadas, conveniadas ou contratadas; de prontudrios de atendimento individual e
profissional ! : . ; ~ -
demais instrumentos produzidos pelos sistemas de informag6es ambulatoriais e
hospitalares.
) ; Profissional o Graduacdo em . Faze,r andlise dos 5|§temas_de_desempenhq do§ Servigos prestados, dg acordo com
Servigos de Salde de Satide Médico Medicina. acrescido Xl 40h sua area de formagao profissional, e verificagdo do contexto normativo referente
Publica Publica Auditor de especia’lizagéo em ao SUS: de programacdes e de relatérios de gestdo; dos sistemas de controle,

avaliacdo e auditoria; de sistemas de informacdo ambulatorial e hospitalar; de
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Médico-
Auditor

Auditoria em Saude, e
registro no 6rgéo de
fiscalizagdo
profissional

indicadores de morbimortalidade; de instrumentos e critérios de acreditacéo,
credenciamento e cadastramento de servicos; da conformidade dos procedimentos
dos cadastros e das centrais de internacéo; do desempenho da rede de servicos de
salde; dos mecanismos de hierarquizagdo, referéncia e contra-referéncia da rede
de servigos de salde; dos servicos de salde prestados, inclusive por instituicoes
privadas, conveniadas ou contratadas; de prontuarios de atendimento individual e
demais instrumentos produzidos pelos sistemas de informagdes ambulatoriais e
hospitalares.

Servigos de Saude
Publica

Agente de
Endemias

Agente de
Endemias

Ensino médio
completo

26

44h

Realizar atividades de vigilancia, prevencdo e controle de doencas e promogao da
salde, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS. Realizar visitas
domiciliares, vistoria do imével e detalhar as orientagGes para eliminar as
situacdes de risco encontradas; notificacéo de doencas e agravos; investigacéo
epidemiologica; diagnostico laboratorial de agravos de satide publica; vigilancia
ambiental; vigilancia de doengas transmitidas por vetores e antropozoonoses;
controle de doengas; imunizagGes; monitorizagéo de agravos de relevancia
epidemioldgica; divulgacédo de informacdes epidemiolégica.

Servicos Técnico-
Organizacionais

Gestor de
Servigos
Organizacio
nais

Bidlogo

Graduagdo em
Ciéncias Bioldgicas e
registro no 6rgdo de
fiscalizacdo
profissional

Vil

40h

Proceder a estudos referentes ao saneamento ambiental, ao tratamento e disposicéo

final do lixo, realizar estudos sobre o impacto da destinacéo dos residuos no
ambiente, estabelecendo ligagBes com todos os projetos que envolvam obras de
saneamento e tratamento de &gua, e outras atividades afins; Participar como
instrutor de treinamento nos cursos voltados a area especifica; Responder, ainda,
pelas demais atividades previstas no regulamento de sua profissao; Elaborar
estudos, projetos e/ou pesquisas nas varias areas da Biologia, bem como os
relacionados a preservacgao, saneamento e melhoria da qualidade ambiental;
Integrar grupos técnicos em pesquisas, projetos e/ou convénios; Desenvolver
atividades de educacdo ambiental; Elaborar diagndsticos e progndsticos
ambientais, na area relativa a sua profissdo; Realizar vistorias técnicas a campo,
bem como atividades de fiscalizagcdo ambiental; Analisar processos de
licenciamento ambiental aplicando a legislacdo ambiental pertinente; Integrar
grupos técnicos para analise de estudo especificos, prestar informagdes técnicas
sob a forma de pareceres, laudos e relatérios em assuntos de sua area de
competéncia; Realizar estudos referentes a impactos ambientais, bem como a
medidas mitigadoras e compensatorias; Executar outras atividades correlatas.

Servicos de Salde
Publica

Profissional
de Servicos
de Saude

Médico
Veterinario

Graduagao em
Medicina Veterinaria
e registro no 6rgéo de

fiscalizacéo
profissional

Vil

40h

Prestar atendimento aos animais, analisar exames laboratoriais, emitindo
diagnostico, efetuando procedimentos cirdrgicos, prescrevendo medicamentos
e/ou controle sanitarios, assim como efetuar a fiscalizagéo sanitaria; elaborar

projetos agropecuarios, aplicando recursos preventivos, para promover a salide e 0

bem estar dos animais; exercer fiscalizacéo; atuar na prevencéo e controle das
zoonoses, desenvolvendo sistemas de vigilancia sanitéria e epidemiolégica.
Desenvolver atividades de controle de populagdes de animais domésticos e
controle de populagdes de animais sinantrdpicos (morcegos, pombos, ratos,
mosquitos, abelhas entre outros).
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Servicos de Salde
Publica

Profissional
de Salde
Publica

Médico
Clinico Geral

Graduagéo em
Medicina e registro no
6rgdo de fiscalizagdo
profissional

VIl

20h

Realizar consultas clinicas, pequenos procedimentos cirlirgicos, atividades em
grupo na UBS, em conformidade com protocolos, diretrizes clinicas e terapéuticas,
bem como outras normativas técnicas estabelecidas pelos gestores (federal,
estadual, municipal ou Distrito Federal), observadas as disposicdes legais da
profissdo; Realizar estratificagéo de risco e elaborar plano de cuidados para as
pessoas que possuem condicdes cronicas , junto aos demais membros da equipe;
Encaminhar, quando necesséario, usudrios a outros pontos de ateng&o, respeitando
fluxos locais, mantendo sob sua responsabilidade 0 acompanhamento
responsabilidade do plano terapéutico prescrito; Indicar a necessidade de
internagao hospitalar ou domiciliar; Exercer outras atribuicdes que sejam de
responsabilidade na sua rea de atuacéo.

Servicos de Salde
Publica

Profissional
de Salde
Pablica

Meédico
Clinico Geral
(ESF)

Graduagdo em
Medicina e registro no
orgdo de fiscalizagdo
profissional

VIl

20h

Realizar a atengdo a salide as pessoas e familias sob sua responsabilidade; -
Realizar consultas clinicas, pequenos procedimentos cirlrgicos, atividades em
grupo na UBS e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais

espacgos comunitarios (escolas, associagdes entre outros); em conformidade com
protocolos, diretrizes clinicas e terapéuticas, bem como outras normativas técnicas
estabelecidas pelos gestores (federal, estadual, municipal ou Distrito Federal),
observadas as disposicdes legais da profissdo; Realizar estratificacdo de risco e
elaborar plano de cuidados para as pessoas que possuem condigdes cronicas no
territdrio ,junto aos demais membros da equipe; Encaminhar, quando necessario,
usuarios a outros pontos de atengao, respeitando fluxos locais, mantendo sob sua
responsabilidade o acompanhamento responsabilidade do plano terapéutico
prescrito; Indicar a necessidade de internagdo hospitalar ou domiciliar, mantendo a
responsabilizacdo pelo acompanhamento da pessoa; Planejar, gerenciar e avaliar
as agBes desenvolvidas pelos ACS e ACE em conjunto com os outros membros da
equipe; e Exercer outras atribuicfes que sejam de responsabilidade na sua area de
atuacdo

Servicos de Salde
Publica

Profissional
de Salde
Pablica

Médico
especialista
(Pediatra)

Graduagao em
Medicina, com
especializacdo na area
de atuacdo, e registro
no érgao de
fiscalizacéo
profissional

VIl

20h

Atuar, conforme sua especializacdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Saude; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de saide publica; atuar na recuperacdo da satde
humana; realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas; prescrigdo e
tratamento para cura de enfermidades e avaliacéo de resultados; medicina
preventiva; realizar visitas domiciliares, consultas médicas e orientacdo médico-
sanitaria. Garantir a prestacdo qualitativa dos servicos de assisténcia e de
preservacéo da saude, segundo as diretrizes da politica de saide municipal;
realizar agOes e atividades programéticas estabelecidas; participar da elaboracéo,
execucdo e avaliacdo de programas, da normatizagdo de procedimentos relativos a
sua area de abrangéncia; desenvolver acdes e atividades educativas junto aos
pacientes, servidores e comunidade; participar de programas de vigilancia
epidemiolégica; realizar registros e procedimentos necessarios (analise, exame
fisico); determinar a hipdtese diagnosticada; solicitar exames complementares;
prescrever tratamento, encaminhamento para servigos especializados e outros;
conhecer e atualizar os recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servico;
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organizar, manter e controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua
guarda e utilizacdo, requisitando sua manutencéo preventiva e corretiva; emitir
relatdrios de suas agdes e atividades; responsabilizar-se pelas informacdes
constantes no prontudrio, na receita, no atestado e na guia de encaminhamento
subscrita.

Graduagdo em
Medicina, com

Atuar, conforme sua especializacéo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Salde; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de satde publica; atuar na recuperagédo da salde
humana; realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas; prescricdo e
tratamento para cura de enfermidades e avaliacéo de resultados; medicina
preventiva; realizar visitas domiciliares, consultas médicas e orientagdo médico-
sanitaria. Garantir a prestacdo qualitativa dos servicos de assisténcia e de
preservacéo da saude, segundo as diretrizes da politica de saGde municipal;
realizar acdes e atividades programaticas estabelecidas; participar da elaboracéo,

Servicos de Satide Profissi,onal Médico especiali%agéo na area execugdo e avaliagio de programas, da normatizagéo de procedimentos relativos a
Plblica de Saude especialista de atuagdo, e registro VIl 20h sua area de abrangéncia; desenvolver agdes e atividades educativas junto aos
u Pablica (Cardiologia) no 6rgdo de pacientes, servidores e comunidade; participar de programas de vigilancia
fiscalizagdo epidemiologica; realizar registros e procedimentos necessarios (analise, exame
profissional fisico); determinar a hipdtese diagnosticada; solicitar exames complementares;
prescrever tratamento, encaminhamento para servicos especializados e outros;
conhecer e atualizar os recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servigo;
organizar, manter e controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua
guarda e utilizacdo, requisitando sua manutencéo preventiva e corretiva; emitir
relatorios de suas agdes e atividades; responsabilizar-se pelas informagoes
constantes no prontudrio, na receita, no atestado e na guia de encaminhamento
subscrita.
Atuar, conforme sua especializagdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Salde; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de saide publica; atuar na recuperagdo da satde
humana; realizar exames clinicos e diagnésticos de doengas; prescricdo e
. tratamento para cura de enfermidades e avaliagéo de resultados; medicina
Graduagéo em preventiva; realizar visitas domiciliares, consultas médicas e orientagio médico-
o o Medicina, com sanitaria. Garantir a prestagdo qualitativa dos servicos de assisténcia e de
Servicos de Sadde Pr0f|85|’onal Mec_ilc_o espeuallgagao na area p_reservzigéo da_sa_t]de, segundo as (_jiretrizes da p_oll'tica de_ sfau]de municipal;~
Plblica de Saude especialista de atuagdo, e registro VI 20h realizar acdes e atividades programaticas estabelecidas; participar da elaboragéo,
u Publica (Psiquiatra) no 6rgéo de execucdo e avaliacdo de programas, da normatizagéo de procedimentos relativos a
fiscalizagdo sua area de abrangéncia; desenvolver aces e atividades educativas junto aos
profissional pacientes, servidores e comunidade; participar de programas de vigilancia

epidemioldgica; realizar registros e procedimentos necessarios (analise, exame
fisico); determinar a hipdtese diagnosticada; solicitar exames complementares;
prescrever tratamento, encaminhamento para servigos especializados e outros;
conhecer e atualizar os recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servico;
organizar, manter e controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua
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guarda e utilizagéo, requisitando sua manutencéo preventiva e corretiva; emitir
relatdrios de suas agOes e atividades; responsabilizar-se pelas informacdes
constantes no prontudrio, na receita, no atestado e na guia de encaminhamento
subscrita.

Graduagdo em
Medicina, com

Atuar, conforme sua especializacéo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Salde; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de satde publica; atuar na recuperagéo da sadde
humana; realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas; prescricdo e
tratamento para cura de enfermidades e avaliacéo de resultados; medicina
preventiva; realizar visitas domiciliares, consultas médicas e orientagcdo médico-
sanitaria. Garantir a prestacdo qualitativa dos servicos de assisténcia e de
preservacdo da salde, segundo as diretrizes da politica de salde municipal;

o Médico cditingd ; realizar agdes e_atividades programéticas estal_)elecidas; participar da elaborz_igéo,
Servicos de Satide Proﬂss[onal Especialista espeuallgagao na_ area execucao e avaliacdo de programas, da normatlzag_élq de procedlm_ento§ relativos a
o de Salde . de atuagdo, e registro VI 20h sua area de abrangéncia; desenvolver acoes e atividades educativas junto aos
Publica Publica (Dermatologia no drgéo de pacientes, servidores e comunidade; participar de programas de vigilancia
) fiscalizagdo epidemioldgica; realizar registros e procedimentos necessarios (analise, exame
profissional fisico); determinar a hipétese Q|agnost|cada; soI|C|_tar exames c_omplementares;
prescrever tratamento, encaminhamento para servicos especializados e outros;
conhecer e atualizar os recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servico;
organizar, manter e controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua
guarda e utilizagéo, requisitando sua manutencéo preventiva e corretiva; emitir
relatorios de suas agdes e atividades; responsabilizar-se pelas informacoes
constantes no prontudrio, na receita, no atestado e na guia de encaminhamento
subscrita.
Atuar, conforme sua especializagdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Saude; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de sadde publica; atuar na recuperagéo da sadde
humana; realizar exames clinicos e diagnésticos de doengas; prescricdo e
tratamento para cura de enfermidades e avaliacéo de resultados; medicina
Graduagdo em preventiva; realizar visitas domiciliares, consultas médicas e orientagdo médico-
Medicina, com sanitaria. Garantir a prestagéo qualitativa dos servigos de assisténcia e de
Servicos de Saide Profissional Médico especializagdo na area ‘I).rese“’a}‘?éo da;'sa}gdg, segundo a?f'retr'zteidf p%lit'ca dr‘ta. sailde dmurngnpal;~
, L ~ . realizar acdes e atividades programaticas estabelecidas; participar da elaboragdo,
Publica de'Sa_u de EspeCIa!lsta de atua(;go,~e registro Vil 20h execucdo e avaliacdo de programas, da normatizacéo de procedimentos relativos a
Publica (Urologista) no orgéo de sua area de abrangéncia; desenvolver acdes e atividades educativas junto aos
flscel_llz_a(;ao pacientes, servidores e comunidade; participar de programas de vigilancia
profissional epidemiolGgica; realizar registros e procedimentos necessarios (analise, exame

fisico); determinar a hip6tese diagnosticada; solicitar exames complementares;
prescrever tratamento, encaminhamento para servicos especializados e outros;
conhecer e atualizar os recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servico;
organizar, manter e controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua
guarda e utilizacdo, requisitando sua manutencéo preventiva e corretiva; emitir
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relatdrios de suas aces e atividades; responsabilizar-se pelas informagdes
constantes no prontudrio, na receita, no atestado e na guia de encaminhamento
subscrita.

Servicos de Saude
Publica

Profissional
de Salde
Pablica

Médico
Especialista
(Gastroenterol
ogista)

Graduagdo em
Medicina, com
especializacdo na area
de atuagdo, e registro
no 6rgdo de
fiscalizagdo
profissional

VIl

20h

Atuar, conforme sua especializacdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Salde; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de sadde publica; atuar na recuperacéo da sadde
humana; realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas; prescricdo e
tratamento para cura de enfermidades e avaliacéo de resultados; medicina
preventiva; realizar visitas domiciliares, consultas médicas e orientagdo médico-
sanitaria. Garantir a prestagdo qualitativa dos servigos de assisténcia e de
preservacdo da salde, segundo as diretrizes da politica de salde municipal;
realizar acOes e atividades programaticas estabelecidas; participar da elaboragéo,
execucdo e avaliagdo de programas, da normatizacéo de procedimentos relativos a
sua area de abrangéncia; desenvolver acoes e atividades educativas junto aos
pacientes, servidores e comunidade; participar de programas de vigilancia
epidemioldgica; realizar registros e procedimentos necessarios (anélise, exame
fisico); determinar a hip6tese diagnosticada; solicitar exames complementares;
prescrever tratamento, encaminhamento para servicos especializados e outros;
conhecer e atualizar os recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servico;
organizar, manter e controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua
guarda e utilizacdo, requisitando sua manutencéo preventiva e corretiva; emitir
relatdrios de suas ages e atividades; responsabilizar-se pelas informagdes
constantes no prontudrio, na receita, no atestado e na guia de encaminhamento
subscrita.

Servigos de Saude
Publica

Profissional
de Salde
Pablica

Médico
Especialista
(Cirurgia
vascular -
Angiologia)

Graduacdo em
Medicina, com
especializacdo na area
de atuagdo, e registro
no 6rgdo de
fiscalizacdo
profissional

Vi

20h

Atuar, conforme sua especializacdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Saude; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de saide publica; atuar na recuperagdo da satde
humana; realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas; prescrigao e
tratamento para cura de enfermidades e avaliacéo de resultados; medicina
preventiva; realizar visitas domiciliares, consultas médicas e orientacdo médico-
sanitaria. Garantir a prestacdo qualitativa dos servicos de assisténcia e de
preservacéo da saude, segundo as diretrizes da politica de saGde municipal;
realizar agOes e atividades programéticas estabelecidas; participar da elaboracéo,
execucdo e avaliacdo de programas, da normatizagdo de procedimentos relativos a
sua area de abrangéncia; desenvolver aces e atividades educativas junto aos
pacientes, servidores e comunidade; participar de programas de vigilancia
epidemioldgica; realizar registros e procedimentos necessarios (analise, exame
fisico); determinar a hipdtese diagnosticada; solicitar exames complementares;
prescrever tratamento, encaminhamento para servigos especializados e outros;
conhecer e atualizar os recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servico;
organizar, manter e controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua
guarda e utilizacéo, requisitando sua manutencéo preventiva e corretiva; emitir
relatdrios de suas aces e atividades; responsabilizar-se pelas informacdes
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constantes no prontudrio, na receita, no atestado e na guia de encaminhamento
subscrita.

Graduagdo em
Medicina, com

Atuar, conforme sua especializacdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Salde; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de sadde publica; atuar na recuperagdo da salde
humana; realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas; prescrigdo e
tratamento para cura de enfermidades e avaliacéo de resultados; medicina
preventiva; realizar visitas domiciliares, consultas médicas e orientagdo médico-
sanitaria. Garantir a prestacdo qualitativa dos servicos de assisténcia e de
preservacéo da saude, segundo as diretrizes da politica de saGde municipal;
realizar acdes e atividades programaticas estabelecidas; participar da elaboracéo,

Servicos de Satide Profissi,onal Médic_o especiali%agéo na area execucdo e avaliagdo de programas, da normatizagdo de procedimentos relativos a
Plblica de Sa_ude Espe_CIaIIS_ta de atuagdo, e registro VIl 20h sua area de abrangéncia; desenvolver agdes e atividades educativas junto aos
u Publica (Radiologia) no 6rgéo de pacientes, servidores e comunidade; participar de programas de vigilancia
fiscalizagdo epidemiologica; realizar registros e procedimentos necessarios (analise, exame
profissional fisico); determinar a hipétese diagnosticada; solicitar exames complementares;
prescrever tratamento, encaminhamento para servicos especializados e outros;
conhecer e atualizar os recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servico;
organizar, manter e controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua
guarda e utilizacdo, requisitando sua manutencéo preventiva e corretiva; emitir
relatorios de suas agdes e atividades; responsabilizar-se pelas informacoes
constantes no prontudrio, na receita, no atestado e na guia de encaminhamento
subscrita.
Atuar, conforme sua especializagdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Salde; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de saide publica; atuar na recuperagdo da salde
humana; realizar exames clinicos e diagnésticos de doengas; prescricédo e
tratamento para cura de enfermidades e avaliacéo de resultados; medicina
preventiva; realizar visitas domiciliares, consultas médicas e orientacdo médico-
Graduag&o em sanitaria. Garantir a prestacdo qualitativa dos servigos de assisténcia e de
o Medicina, com preservacdo da sadde, segundo as diretrizes da politica de sade municipal;
) ] Profissional Medm_o especializacdo na area realizar agOes e atividades programéticas estabelecidas; participar da elaboracéo,
Servigos de Saude de Satid Especialista de atuaca ist Vil 20h execucdo e avaliacdo de programas, da normatizacéo de procedimentos relativos a
Publica e' auce (Endrocrinolo ed ua(;’ao,~e registro sua area de abrangéncia; desenvolver acdes e atividades educativas junto aos
Publica gia) no orgéo de pacientes, servidores e comunidade; participar de programas de vigilancia
flsca_llz_a(;ao epidemiologica; realizar registros e procedimentos necessarios (anélise, exame
profissional fisico); determinar a hipétese diagnosticada; solicitar exames complementares;

prescrever tratamento, encaminhamento para servigos especializados e outros;
conhecer e atualizar os recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servico;
organizar, manter e controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua
guarda e utilizacéo, requisitando sua manutencéo preventiva e corretiva; emitir
relatdrios de suas aces e atividades; responsabilizar-se pelas informagdes
constantes no prontudrio, na receita, no atestado e na guia de encaminhamento
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subscrita.

Servigos de Saude
Publica

Profissional
de Salde
Publica

Médico
Especialista
(Ginecologia
e Obstetricia)

Graduagdo em
Medicina, com
especializacdo na area
de atuagdo, e registro
no érgéo de
fiscalizagcdo
profissional

VIl

20h

Atuar, conforme sua especializacdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Salde; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de satde publica; atuar na recuperacéo da satde
humana; realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas; prescrigdo e
tratamento para cura de enfermidades e avaliacéo de resultados; medicina
preventiva; realizar visitas domiciliares, consultas médicas e orientagcdo médico-
sanitaria. Garantir a prestacdo qualitativa dos servicos de assisténcia e de
preservacdo da sadde, segundo as diretrizes da politica de salide municipal;
realizar acdes e atividades programaticas estabelecidas; participar da elaboracéo,
execucao e avaliacdo de programas, da normatizacéo de procedimentos relativos a
sua area de abrangéncia; desenvolver aces e atividades educativas junto aos
pacientes, servidores e comunidade; participar de programas de vigilancia
epidemioldgica; realizar registros e procedimentos necessarios (anélise, exame
fisico); determinar a hipétese diagnosticada; solicitar exames complementares;
prescrever tratamento, encaminhamento para servigos especializados e outros;
conhecer e atualizar os recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servico;
organizar, manter e controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua
guarda e utilizagéo, requisitando sua manutencéo preventiva e corretiva; emitir
relatorios de suas agdes e atividades; responsabilizar-se pelas informagoes
constantes no prontudrio, na receita, no atestado e na guia de encaminhamento
subscrita.

Servigos de Saude
Publica

Profissional
de Salde
Publica

Médico
Especialista
(Neurologia)

Graduagdo em
Medicina, com
especializacdo na area
de atuacdo, e registro
no érgao de
fiscalizacéo
profissional

VIl

20h

Atuar, conforme sua especializagdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Saude; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de satde publica; atuar na recuperagéo da sadde
humana; realizar exames clinicos e diagnésticos de doengas; prescricédo e
tratamento para cura de enfermidades e avaliacéo de resultados; medicina
preventiva; realizar visitas domiciliares, consultas médicas e orientagcdo médico-
sanitaria. Garantir a prestacdo qualitativa dos servigos de assisténcia e de
preservacdo da salde, segundo as diretrizes da politica de sadde municipal;
realizar acdes e atividades programaticas estabelecidas; participar da elaboracéo,
execucdo e avaliacdo de programas, da normatizacéo de procedimentos relativos a
sua area de abrangéncia; desenvolver aces e atividades educativas junto aos
pacientes, servidores e comunidade; participar de programas de vigilancia
epidemioldgica; realizar registros e procedimentos necessarios (analise, exame
fisico); determinar a hip6tese diagnosticada; solicitar exames complementares;
prescrever tratamento, encaminhamento para servicos especializados e outros;
conhecer e atualizar os recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servico;
organizar, manter e controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua
guarda e utilizacdo, requisitando sua manutencéo preventiva e corretiva; emitir
relatdrios de suas aces e atividades; responsabilizar-se pelas informagdes
constantes no prontudario, na receita, no atestado e na guia de encaminhamento
subscrita.
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Graduagdo em
Medicina, com

Atuar, conforme sua especializacéo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Salde; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de sadde publica; atuar na recuperacéo da sadde
humana; realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas; prescricdo e
tratamento para cura de enfermidades e avaliacéo de resultados; medicina
preventiva; realizar visitas domiciliares, consultas médicas e orientacdo médico-
sanitaria. Garantir a prestagdo qualitativa dos servigos de assisténcia e de
preservacéo da sadde, segundo as diretrizes da politica de salide municipal;

o Médico cdicina ; realizar acOes e_atividades programaticas estat_)elecidas; participar da elaborggéo,
Servicos de Satide ProfISS|,onaI Especialista eSpeCIallgaQaO na area execug‘:io e avaliagdo fie programas, da norr~nat|za<;_51q de procedlm_entog relativos a
Plblica de Salde (Neuropediatr de atuacdo, e registro Vi 20h Sua area de abrapgenua; desen\{olver agles e atividades educatlvas. JL_Jnto aos
u Publica p no 6rgéo de pacientes, servidores e comunidade; participar de programas de vigilancia
a) fiscalizacdo epidemioldgica; realizar registros e procedimentos necessarios (anélise, exame
profissional fisico); determinar a hipétese diagnosticada; solicitar exames complementares;
prescrever tratamento, encaminhamento para servicos especializados e outros;
conhecer e atualizar os recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servico;
organizar, manter e controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua
guarda e utilizacdo, requisitando sua manutencéo preventiva e corretiva; emitir
relatdrios de suas ages e atividades; responsabilizar-se pelas informagdes
constantes no prontudrio, na receita, no atestado e na guia de encaminhamento
subscrita.
Atuar, conforme sua especializagdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Saude; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de saide publica; atuar na recuperagdo da satde
humana; realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas; prescricdo e
tratamento para cura de enfermidades e avaliacéo de resultados; medicina
preventiva; realizar visitas domiciliares, consultas médicas e orientacdo médico-
- sanitaria. Garantir a prestacdo qualitativa dos servigos de assisténcia e de
Graduf'igao em preservacdo da saude, segundo as diretrizes da politica de sadde municipal;
o Médico M_ed_'c'nﬁ} com realizar agdes e atividades programaticas estabelecidas; participar da elaboragéo,
Servicos de Satide Proflss[onal Especialista eSpeCIa“%aQaO na_ area execuggio e avaliacdo fie programas, da norr~nat|za<;_z§0_ de procedlm_ento§ relativos a
PUblica de Saude (Oftalmologia de atuagdo, e registro Vi 20h sua area de abrangéncia; desenvolver agges e atividades educativas junto aos
u Publica g no 6rgéo de pacientes, servidores e comunidade; participar de programas de vigilancia
fiscalizagdo epidemioldgica; realizar registros e procedimentos necessarios (analise, exame
profissional fisico); determinar a hip6tese diagnosticada; solicitar exames complementares;

prescrever tratamento, encaminhamento para servigos especializados e outros;
conhecer e atualizar os recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servico;
organizar, manter e controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua
guarda e utilizacéo, requisitando sua manutencéo preventiva e corretiva; emitir
relatérios de suas acges e atividades; responsabilizar-se pelas informagdes
constantes no prontudrio, na receita, no atestado e na guia de encaminhamento
subscrita.

Rua Séo José, n2. 664 Fone (67) 3441-0700 Fax (67) 3441-0742 CEP:79750-000 - Nova Andradina — MS
Email: legislativo@novaandradina.ms.leg.br

site: http://www.novaandradina.ms.leg.br

28



http://www.novaandradina.ms.leg.br/
mailto:legislativo@novaandradina.ms.leg.br

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA
“Prédio Antdnio Francisco Ortega Batel”
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

Autografo - Lei Complementar 01/2023

Servicos de Saude
Publica

Profissional
de Salde
Pablica

Médico
Especialista
(Ortopedia)

Graduagdo em
Medicina, com
especializacdo na area
de atuagdo, e registro
no 6rgdo de
fiscalizacdo
profissional

VIl

20h

Atuar, conforme sua especializacéo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Salde; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de sadde publica; atuar na recuperacéo da sadde
humana; realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas; prescri¢do e
tratamento para cura de enfermidades e avaliacéo de resultados; medicina
preventiva; realizar visitas domiciliares, consultas médicas e orientacdo médico-
sanitaria. Garantir a prestagdo qualitativa dos servigos de assisténcia e de
preservacéo da sadde, segundo as diretrizes da politica de satide municipal;
realizar acdes e atividades programaticas estabelecidas; participar da elaboracéo,
execucdo e avaliacdo de programas, da normatizacéo de procedimentos relativos a
sua area de abrangéncia; desenvolver aces e atividades educativas junto aos
pacientes, servidores e comunidade; participar de programas de vigilancia
epidemioldgica; realizar registros e procedimentos necessarios (anélise, exame
fisico); determinar a hipétese diagnosticada; solicitar exames complementares;
prescrever tratamento, encaminhamento para servicos especializados e outros;
conhecer e atualizar os recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servico;
organizar, manter e controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua
guarda e utilizacdo, requisitando sua manutencéo preventiva e corretiva; emitir
relatdrios de suas ages e atividades; responsabilizar-se pelas informagdes
constantes no prontudrio, na receita, no atestado e na guia de encaminhamento
subscrita.

Servicos de Salde
Publica

Profissional
de Salde
Pablica

Médico
Especialista
(Otorrinolarin

gologia)

Graduagdo em
Medicina, com
especializacdo na area
de atuagdo, e registro
no 6rgédo de
fiscalizacéo
profissional

Vi

20h

Atuar, conforme sua especializagéo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Saude; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de saide publica; atuar na recuperagdo da satde
humana; realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas; prescricdo e
tratamento para cura de enfermidades e avaliacéo de resultados; medicina
preventiva; realizar visitas domiciliares, consultas médicas e orientacdo médico-
sanitaria. Garantir a prestacdo qualitativa dos servigos de assisténcia e de
preservacédo da saude, segundo as diretrizes da politica de sadde municipal;
realizar acoes e atividades programaticas estabelecidas; participar da elaboracéo,
execucdo e avaliacdo de programas, da normatizacéo de procedimentos relativos a
sua area de abrangéncia; desenvolver aces e atividades educativas junto aos
pacientes, servidores e comunidade; participar de programas de vigilancia
epidemioldgica; realizar registros e procedimentos necessarios (analise, exame
fisico); determinar a hipotese diagnosticada; solicitar exames complementares;
prescrever tratamento, encaminhamento para servigos especializados e outros;
conhecer e atualizar os recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servico;
organizar, manter e controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua
guarda e utilizacéo, requisitando sua manutencéo preventiva e corretiva; emitir
relatérios de suas acges e atividades; responsabilizar-se pelas informagdes
constantes no prontudrio, na receita, no atestado e na guia de encaminhamento
subscrita.
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Graduagdo em

Prestar servigos de &mbito social a individuos e grupos, identificando e analisando
problemas e necessidades materiais, psiquicas e de outra ordem e aplicando
métodos e processos basicos do servigo social, para prevenir ou eliminar
desajustes de natureza psicossocial e promover a integragéo ou a reintegracdo
dessas pessoas a sociedade; elaborar, executar e analisar projetos sociais;
implementar as politicas sociais no Municipio (crianca, adolescente, idoso,
portadores de necessidades especiais, etc); criar organizagdes comunitarias e

Servicos de Satide I;rofissignal Assistente Servico SQCi§| e fortalecgr.as ja existentes; executar outras tarefas afins, nas respectivas areas de
Plblica e Servllgos Social reglst.ro no orgao de Vil 30h atuagdo; executar programas, projetos e ou atividades que visem prevenir a
de Salde fiscalizagdo marginalizagio da crianga e do adolescente, visando minimizar os problemas
profissional decorrentes da caréncia socioecondmica das familias; coordenar, elaborar,
executar, supervisionar e avaliar estudos, pesquisas, planos, programas e projetos
na area social; assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e educacional;
interpretar dados coletados em pesquisa socioecondmicas; colaborar com
campanhas de carater assistencial patrocinados pela administragdo municipal;
executar atribuicdes profissionais no atendimento das atividades do 6rgéo de
lotacdo.
. Prestar atendimento clinico aplicando técnicas psicolégicas, avaliando o ser como
o _Gradu_agao em um todo adotando tratamento para o equilibrio psicolégico; participar e/ou
Servicos de Satde Proﬂsspnal » Psmologla? registro coordenar programas especificos na comunidade (pblico alvo) e estabelecer
Plblica de Servicos Psicdlogo no érgéo de VIl 40h resultados a serem atingidos; definir a linha de trabalho, assim como assessorar e
u de Saude fiscalizagéo prestar orientacdo aos familiares; executar atribuigdes profissionais no
profissional atendimento aos servigos de satde do Municipio; desempenhar atividades
relacionadas ao cargo a pedido de outras unidades organizacionais.
. Pesquisar, elaborar, dirigir e controlar os programas e servigos de nutricao nas
Profissional Graduagdo em diversas unidades e programas de satide do Municipio; identificar e analisar
Servigos de Saude de Servi Nutricionist Nutricdo e registro no VII 40h habitos alimentares e deficiéncias nutritivas nos individuos, bem como compor
Publica € SEIvicos utricionista orgéo de fiscalizacdo cardapios visando suprir as deficiéncias diagnosticadas; elaborar programas de
de Saide profissional alimentacdo basica para as pessoas atendidas nos postos de satde e nas demais
unidades de salde da SMS; executar outras atribuicdes correlatas.
Redigir a correspondéncia e documentos de rotina, observando os padrdes
estabelecidos de forma e estilo para assegurar o funcionamento do sistema de
comunicacdo interna e externa; executar servigos de cadastro, fichario, arquivo e
Assistente Assistente de digitacéo; execu_tar servicos de revis_éo de t_extos e expec_]ientes em _geral_,
Servios Técnico- | de Servigos Servios Ensino médio promo_v9n~do .os devidos con_troles, escr_ntu\rar f!chas fmancelra_s e e?<t.ra|r guias e
Ordanizacionais Oraanizacio | Oraanizaciona completo 1 44h requisi¢des; executar servigos de apoio as atividades educacionais; executar i
Y 9 . 9 . p servigos relativos as areas de pessoal, material, apoio administrativo, organizagdo
nais IS e métodos; secretariar autoridades; executar outras tarefas de apoio administrativo;
agendar e organizar os compromissos de seu superior, arquivar, emitir e receber
documentos e correspondéncias, atender ao publico, assessorar reunides, digitar
documentos; executar outras tarefas afins.
Servigos de Salde | Profissional Biomédico Graduacdo em Vil 40h Realizar pesquisas sobre todas as formas de vida, efetuando estudos e experiéncias
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Publica de Servicos Biomedicina e com espécimes bhiolégicos, para incrementar os conhecimentos cientificos e
de Saude registro no 6rgdo de descobrir suas aplicagdes em varios campos, como medicina e reas afips_,
fiscalizacdo classificando-os, para permitir o estudo da e\{olugéo e das doengas das espécies e
profissional outras questdes;
Graduagéo em Realizar diagndstico, tratamento, prevencéo e reabilitagdo da comunicacéo oral e
issi i i escrita; prestar orientagéo técnica para o desenvolvimento da linguagem oral e
Serwgqs dg Saude z;ogjrs\ll?goasl Fonoaudidlog re':gci)gt?gur? (;0(:%];2 ge Vil 2 40h escrita ga crianga e dogjovem; emiriir laudos técnicos, nas respec?iva% areas de
Pablica de Salde ° fiscalizacdo atuagao.
profissional
Graduagdo em Executar tratamentos de reabilitacdo em pacientes com deficiéncia fisica e/ou
Servicos de Saiid Profissional Fisioterapia e registro mental, empregfmdo tg’cnicas adeqL[a(_ias e de reeducagao, para obter o rpéximo de
ervigos de Sadde de Servicos | Fisioterapeuta no 6rgéo de VI 1 30h _ re(_:uperagao;Aapllcar agentes f’ISICOS e dg movimento na recuperagao de
Plblica de Satde fiscalizacio incapacidades organicas; aplicar métodos e técnicas fisioterapicos adequados para
profissiognal a cura de doencas e lesdes;
. Realizar assisténcia técnica a farmécia municipal; Acompanhar e controlar a
) ] Profissional o G,ra_duagao_em distribuicdo de medicamentos; manipular férmulas e preparar anélises de
Servigos de Saude de Servicos Farmacéutico | Farmécia e registro no Vi 7 40h medicamentos; executar métodos de analise aplicaveis e materiais bioldgicos;
Publica des g Bioquimico orgéo de fiscalizacdo executar exames laboratoriais, analises quimicas, analises microbioldgicas e
€ saude profissional imunoldgicas, exames de matérias-primas utilizadas na fabricagéo e conservagao
de alimentos; emitir laudos técnicos e notificacdes sobre irregularidades.
Atuar na orientagdo, supervisao e execucdo de atividades administrativas,
relativamente a registros funcionais, concessdo de direitos e vantagens, pagamento
de pessoal, acompanhamento de contratos e convénios; participar de processos de
] o aquisicdo, guarda e compra de materiais e bens, de protocolo, arquivo e
Técnico de Tecnico de comunicagOes administrativas e preservacdo de documentos; preparar relatorios,
Servigos Técnico- Servigos Servigos Ensino médio m 5 44h gréficos, tabelas e planilhas; classificar, autuar e controlar a tramitagdo e
Organizacionais Organizacio | Organizaciona completo distribuicdo de documentos e processos, bem como prestar atendimento a usuarios
nais is dos servicos publicos para orientar e prestar informacdes; supervisionar atividades
desempenhadas por equipes auxiliares, incentivando a participacdo nos trabalhos
em equipe; fazer conferéncia de listagens, quadros demonstrativos, documentos
de recebimento e pagamentos; operar equipamentos de informatica, elaborar e
digitar correspondéncias
Habilitar e/ou reabilitar, a partir das préprias atividades do cotidiano, os
. individuos com necessidades particulares e especiais; estudar, discutir e propor
o Graduagéo em condicBes para uma qualidade de vida digna dos individuos, dentro de preceitos
Servicos de Satide ProfISSIQnaI Terapeuta Tera_pla OCUQ&CLOHal éticos, morais e sociais jus_tos; desenvolver a~habili(_jadg d(_)s individuos de
Plbli de Servicos o ional e registro no 6rgéo de VII 2 30h conhecer-se, pel_o _olgesenvolv_lmento da percepgao de si proprio no contexto dos
ublica de Salde cupaciona fiscalizacdo outros, para possibilitar a satisfagdo pela insercéo do individuo ou dos grupos na
profissional sociedade produtiva; atuar nas areas psiquicas, fisica e social, atendendo pessoas

nas diferentes faixas etérias (criancas, adolescentes, adultos e idosos), tanto
normais como individuos com necessidades especiais; Desenvolver atividades dos
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programas de salde; executar outras tarefas afins.

Servicos de Salde
Publica

Técnico de
Servigos de
Salde

Técnico de
Radiologia

Ensino médio, com
curso de capacita¢do
para a funcéo e
registro no 6rgdo de
fiscalizagdo
profissional

24h

Selecionar filmes a serem utilizados, atendendo ao tipo de radiologia requisitada
pelo médico; colocar os filmes nos chassis e bater as chapas radiogréficas;
preparar o paciente nas posi¢des corretas, medindo as distancias para a focalizagdo
da 4area a ser radiografada; acionar o aparelho de raio “x”’; encaminhar os chassis
com o filme a cAmara escura e efetuar a revelagdo da chapa; registrar o nimero de
radiografias realizadas, discriminando tipos, regides e requisitantes, para
possibilitar a elaboragéo do boletim estatistico; controlar o estoque de filmes e de
outros materiais do setor; operar qualquer tipo de maquina para a revelagdo,
fixacéo e secagem de chapas radiogréficas; executar outras atividades correlatas ao
cargo.

Servicos de Saude
Publica

Técnico de
Servicos de
Salde

Técnico de
Servicos de
Salde

Ensino médio
completo

44h

Orientar e acompanhar os trabalhos de enfermagem em grau auxiliar, e participar
do planejamento da assisténcia de enfermagem, cabendo-lhe especialmente:
executar agdes assistenciais de enfermagem, exceto as privativas do Enfermeiro e
participar da orientagdo e supervisdo de trabalhos de enfermagem em grau auxiliar
e compor a equipe de salide; executar outras atividades correlatas ao cargo.

Servigos de Saude
Publica

Assistente
de Servicos
de Salde

Auxiliar de
Laboratério

Ensino médio
completo

44h

Realizar coleta e preparar amostras, solugdes, reagentes, meios de cultura e outros;
zelar pela guarda e conservagao dos equipamentos e Instrumentos e aparelhos de
laboratérios (microscopio, estufa, balanga de preciséo e destiladores); manusear

vidraria basica de laboratério, tais como: tubo de ensaio, provetas entre outros;
evitar e prevenir acidentes com material quimico e biolégico e preparar
instrumental e equipamentos para a coleta do material a ser analisado; fazer
assepsia, esterilizacdo, e limpeza de material de laboratério; executar limpeza,
secagem, esterilizacdo de material,
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E ESPORTE
CARGOS EFETIVOS - Exceto a carreira de Magistério

Requisitos de

Carga horaria

Atribuices

Carreira Cargo Fungéo escolaridade e Nivel Quantidade semanal
profissional
Gestor d Profissional Graduagdo em Desenvolver, orientar e coordenar atividades nas areas do esporte e lazer e de
Servicos Técni Ses orae de Educacio Educac#o Fisica e atividades fisicas, junto aos diversos segmentos da (’:o_mun_idade, bem como nos
ervigos lecnico- ervicos Fisica registro no 6rgo de VI 2 30h programas e projetos de responsabilidade do Municipio, visando a promogao da
Organizacionais | Organizacio . « T { i i i iva &
g ¢} e (instrucdo de fiscalizagdo salde e da qualidade de vida. Execug:lrjgég(r)as tarefas afins, na respectiva area de
danca) profissional. '
Interpretar, em Lingua brasileira de Sinais- Lingua Portuguesa, nas atividades
didatico-pedagdgicas e culturais desenvolvidas nas instituicdes de educacéo
Ensino superior em infantil e fundamental I e 11 de forma a viabilizar os contetdos curriculares;
. Efetuar comunicacéo entre surdos e ouvintes, surdos e surdos, surdos e surdos-
qualqugr area, cegos, surdos—ceggs e ouvintes, por meio de LIBRAS para a lingua oral e vice-
acrescido de versa; Atuar no apoio a acessibilidade aos servicos e as atividades das instituicdes
) ) Gt_ESFOI’ de cert_lf_lcad_o de de ensino e reparti¢des publicas; Ministrar aulas praticas de Lingua Brasileira de
Servigos de Apoio | Atividades Intérprete de proficiéncia em Vi 3 40h Sinais ndo restritas ao magistério; Apoiar o trabalho do professor na transmissao
Escolar Educacionai Libras Libras, obtido por da Lingua Brasileira de Sinais; Realizar o atendimento em LIBRAS L2- lingua
S meio de exame Portuguesa, no Atendimento Educacional Especializado — AEE em sala de
romovido pelo recursos; Orientar a aplicacdo de metodologias no ensino de Lingua Brasileira de
p p . L - R -
Centro de Apoio a0 Sinais; Participar na escolha do livro didatico; Executar outras atividades
surdo (CAS) correlatas; Realizar interpretacdo das 2 (duas) linguas de maneira simultanea ou
) consecutiva e proficiéncia em traducéo e interpretacdo da LIBRAS e da lingua
Portuguesa; Desempenhar outras atividades de interesse publico relacionadas a
formacao designadas pelo Secretario Municipal de Educacéo;
A d Ensino fundamental Requisitar ferramental necessario a execugao das tarefas; preencher as ordens de
o gente de incompleto, servicos com os informes dos servicos executados e pegas aplicadas; identificar
Atividades Servigos Mecanico correspondente & 52 VI 3 44h os defeitos mecénicos dos veiculos, maquinas e equipamentos; providenciar o
Auxiliares Especializad série. com curso de conserto dos veiculos, maquinas e equipamentos; executar a manutengdo
0S ' A preventiva dos veiculos, maquinas e equipamentos; executar outras tarefas afins.
mecanica
Servicos de Apoi Assistente Agente Ensino fund | Auxiliar e apoiar a execucéo de tarefas vinculadas a preparacéo de refei¢des para
Ervicos de Apolo de Servigos Auxiliar de nsino fundamenta 1 82 44h criancas; realizar 0s servicos de limpeza e esterilizagéo de pratos, talheres,
Escolar Educacionai Creche completo mamadeiras, utensilios e vasilnames de cozinha e de preparagio de refeicoes;
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executar os trabalhos de servir merenda e lanches, e outros tipos de alimentacéo;
operar diversos tipos de aparelhos de preparacdo de alimentos e fogdes; realizar
servicos de limpeza de instalaces.

Servicos de Apoio
Escolar

Assistente
de Servicos
Educacionai

s

Monitor de
Creche

Ensino fundamental
completo

44h

Auxiliar na promogéo do desenvolvimento integral da crianca em seus aspectos
fisico, psicoldgico, intelectual e social; participar da elaboragdo do plano de
ensino da unidade de educacéo e/ou atendimento infantil; participar de cursos de
treinamento, aperfeicoamento e atualizacdo e de outros eventos propostos pela
unidade de exercicio e/ou 6rgédo gerenciador; atuar em unidade de educagéo
infantil para atendimento e desenvolvimento integral de criangas, executando
tarefas vinculadas as atribuicdes de defini¢ao de cardapios e preparagdo de
refei¢cBes, sob orientacéo de Nutricionista;

Servigos de Apoio
Escolar

Técnico de
Servigos
Educacionai
s

Educador
Infantil

Ensino médio
completo

44h

Auxiliar na promogéo do desenvolvimento integral da crianca em seus aspectos
fisico, psicoldgico, intelectual e social; participar da elaboragéo do plano de
ensino da unidade de educacéo e/ou atendimento infantil; participar de cursos de
treinamento, aperfeicoamento e atualizagdo e de outros eventos propostos pela
unidade de exercicio e/ou 6rgdo gerenciador; atuar em unidade de educagio
infantil para atendimento e desenvolvimento integral de criangas, executando
tarefas vinculadas as atribuicoes de definigdo de cardapios e preparagéo de
refeicdes, sob orientacdo de Nutricionista;

Servigos
Operacionais e
Auxiliares

Auxiliar de
Servigos
Basicos

Auxiliar de
Servigos
Baésicos

Ensino Fundamental
Incompleto,
correspondente a 5
série.

151

44h

Executar de servicos de carga e descarga de materiais, arrumacédo de materiais
usados em obras, conforme arranjos fisicos; execugao de servigos de conservagao,
limpeza e remogao de detritos nos locais dos servicos; preparar terreno para
instalacdo dos equipamentos e instrumental dos prédios da prefeitura; transporte
e/ou fornecimento de equipamento e instrumental; executar trabalhos bracais em
geral, em especial, tapar buracos em vias publicas, mediante preparacao e
aplicacéo de camada de asfalto; executar ou auxiliar a execucéo de tarefas e
trabalhos relacionados com as atividades-meio do 6rgéao de lotagdo, nas
atividades de limpeza e conservacdo de bens e instalages, respeitando as normas
técnicas e os regulamentos do servico.

Servigos
Operacionais e
Auxiliares

Auxiliar de
Servigos
Basicos

Vigia

Ensino Fundamental
Incompleto,
correspondente a 5
série.

17

44h

Fazer rondas de inspecdo em intervalos fixados, adotando providéncias tendentes
a evitar roubos, incéndios e danos nos iméveis, suas instalaces e materiais sob
sua guarda; fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos, pelos portes ou

portas de acesso ao local que estiver sob sua responsabilidade; verificar as
autorizagdes para o ingresso nos referidos locais e veda a entrada as pessoas nao
autorizadas; verificar se as portas e janelas estdo devidamente fechadas; levar ao
conhecimento dos dirigentes da unidade onde trabalha quaisquer irregularidades
verificadas, percorrendo e inspecionando as dependéncias do imével que estiver

protegendo, respeitando as normas técnicas e 0s regulamentos do servico.

Atividades
Auxiliares

Agente de
Servigos
Especializad
0s

Pedreiro

Ensino fundamental
completo

Vi

44h

Executar trabalhos de alvenaria e concreto; fazer alicerces levantar parede de
alvenaria, fazer muros de arrimo, trabalhar com instrumentos de prumo e
nivelamento, fazer e reparar bueiro, pocos de visita e pisos de cimento, preparar
ou orientar a preparagdo de argamassas para juncéo de tijolos ou para reboco de
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paredes, rebocar paredes, mexer e colocar concreto em forma e fazer artefatos de
cimento, assentar marcos de portas e janelas, colocar telhas, azulejos e ladrilhos,
armar andaimes, fazer consertos em obras de alvenaria, distribuir servi¢os aos
ajudantes sob sua direcdo, executar outras tarefas correlatas.

Atuar em unidade de educacéo infantil para atendimento e desenvolvimento
integral de criancas; auxiliar na promocéo do desenvolvimento integral da crianca

Tecnico de Assistente de em seus aspectos fisico, psicoldgico, intelectual e social; realizar procedimentos
Servicos de Apoio Servicos Ed ~ Ensino médio m 54 44h de higiene infantil, banho, escovagdo e oferecer preparar mamadeiras, papinhas,
Escolar Educacionai ucagao completo mingaus e sucos para criangas; executar os trabalhos de servir refeicGes, lanches,
S Infantil merenda para criangas; manter as instalagdes de uso das criangas devidamente
arrumadas e limpas, especialmente em relagéo a proteg&o, seguranca, conservacéo
e uso de brinquedos e material didatico-pedagdgico.
Orientar, coordenar e supervisionar trabalhos desenvolvidos por auxiliares em
unidades escolares; prestar informagdes aos docentes e alunos; requisitar reparos
em instalagOes e/ou mobiliarios do prédio e transcrever para formularios de
o registro e controle de frequéncia de alunos, professores e servidores da unidade
Técnico de Assistente de que trabalha; providenciar o atendimento de pedidos de mudanca e
Servigos de Apoio Servigos Servi Ensino médio m 15 44h remanejamento de imoveis das instalagdes; estudar e informar processos simples,
Escolar Educacionai EIVIcos completo dentro de orientagao geral; conferir, verificar, anotar e informar expediente e
S Educacionais redigir expedientes sumarios, tais como cartas e comunicagdes internas; executar
servigos de digitagdo simples; executar servicos de cadastro, fichario e arquivo,
mantendo-os atualizados; executar servigos de controle guarda, requisicao e
fornecimento de material; requisitar servigos de manutencéo de equipamentos e
instalacdes.
Assistente - Realizar atividades de execucéo simples e rotineira, sob orientagéo, de
Servicos de Apoio | de Servicos ':ltj_x'_léarade Ensino fundamental | . m atendimento de pessoas nas unidades escolares e no 6rgdo central de educagéo e
Escolar Educacionai Ividades completo zelar pelo acompanhamento da prestagéo dos servicos auxiliares de limpeza e
s Educacionais conservagdo de instalagdes e de apoio a preparacéo e distribuicdo de alimentos;
Graduagdo em Realizar diagnostico, tratamento, prevencéo e reabilitagdo da comunicagdo oral e
. . G?SFO" de ., Fonoaudiologia e escrita; prestar orientagao técnica para o desenvolvimento da linguagem oral e
SerV'GEOS dle Apoio EA(\jUV'd?des_ Fonoaudiolog registro no 6rgéo de VI 1 40h escrita da crianga e do jovem; emitir laudos técnicos, nas respectivas areas de
scolar ucacionali 0 oo atuago.
fiscalizacdo
S profissional
Colaborar para a compreenséo e para a mudanca do comportamento de
Graduagéo em educadores e educandos, no processo de ensino aprendizagem, nas relagbes
Gestor de Psicologia e registro interpessoais e nos processos intrapessoais, referindo-se as dimensdes politica,
Servigos de Apoio | Atividades Psicol no 6ratio d VIl 3 40h econdmica, social e cultural; Realizar pesquisa, diagnostico e intervengéo
Escolar Educacionai sicologo f_o 0 Igao ae psicopedagdgica individual ou em grupo; Participar da elaboracéo de planos e
S 'sca_ 'Z_agao politicas referentes ao Sistema Educacional, visando promover a qualidade, a
profissional valorizagio e a democratizagio do ensino; Colaborar com a adequacio, por parte

dos educadores, de conhecimentos da psicologia que lhes sejam Uteis na
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consecugcdo critica e reflexiva de seus papéis; Desenvolver trabalhos com
educadores e alunos, visando a explicitacéo e a superagdo de entraves
institucionais ao funcionamento produtivo das equipes e ao crescimento
individual de seus integrantes; Desenvolver, com os participantes do trabalho
escolar (pais, alunos, diretores, professores, técnicos, administrativo e etc),
atividades visando a prevenir, identificar e resolver problemas psicossociais que
possam bloquear, na escola, o desenvolvimento de potencialidades, a auto
realizacdo e o exercicio da cidadania consciente; Elaborar e executar
procedimentos destinados ao conhecimento da relagéo professor-aluno, em
situagBes escolares especificas, visando, através de uma agéo coletiva e
interdisciplinar a implementacéo de uma metodologia de ensino que favoreca a
aprendizagem e o desenvolvimento; Planejar, executar e/ou participar de
pesquisas relacionadas a compreenséo de processo ensino-aprendizagem e
conhecimento das caracteristicas Psicossociais da clientela, visando a atualizagéo
e reconstrugdo do projeto pedagégico da escola, relevante para o ensino, bem
como suas condigdes de desenvolvimento e aprendizagem, com a finalidade de
fundamentar a atuagéo critica do Psicélogo, dos professores e usuarios e de criar
programas educacionais completos, alternativos, ou complementares; Participar
do trabalho das equipes de planejamento pedagégico, curriculo e politicas
educacionais, concentrando sua agdo naqueles aspectos que digam respeito aos
processos de desenvolvimento humano, de aprendizagem e das relagdes
interpessoais, bem como participar da constante avaliacdo e do redirecionamento
dos planos, e préticas educacionais implementados; Desenvolver programas de
orientacéo profissional, visando um melhor aproveitamento e desenvolvimento do
potencial humano, fundamentados no conhecimento psicolégico e numa visao
critica do trabalho e das relagdes do mercado de trabalho; Diagnosticar as
dificuldades dos alunos dentro do sistema educacional e encaminhar aos servicos
de atendimento da comunidade aqueles que requeiram diagndstico e tratamento
de problemas psicologicos especificos, em que a natureza transcenda a
possibilidade de solucéo na escola, buscando sempre a atuagdo integrada entre
escola e a comunidade; Supervisionar, orientar e executar trabalhos na area de
Psicologia Educacional; Desempenhar outras atividades de interesse pablico
relacionadas a formacao designadas pelo Secretario Municipal de Educacéo;

Servigos de Apoio
Escolar

Gestor de
Atividades
Educacionai

S

Assistente
Social

Graduagao em
Servico Social e
registro no 6rgdo de
fiscalizacdo
profissional

Vil

30h

Orientar individuos, familias, grupos, comunidades e instituicdes da secretaria
que estiver lotado; Esclarecer davidas, orientar sobre direitos e deveres, acesso a
direitos instituidos, rotinas da institui¢do, cuidados especiais, servigos e recursos

sociais, normas, codigos e legislagdo e sobre processos, procedimentos e técnicas;
Ensinar a otimizagdo do uso de recursos; Assessorar na elaboragdo de programas

e projetos sociais para otimizacéo da secretaria que estiver lotado; Organizar

cursos, palestras, reunides; Planejar politicas sociais: elaborar planos, programas
e projetos especificos; Definir pblico alvo, objetivos, metas e metodologia;
Formular propostas; Estabelecer prioridades e critérios de atendimento;

Programar atividades; Pesquisar a realidade social e realizar estudo
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socioecondmico; Pesquisar interesses da populacéo, perfil dos usuérios,
caracteristicas da area de atuacdo, informagdes in loco, entidades e instituicoes;
Realizar pesquisas bibliograficas e documentais; Estudar viabilidade de projetos
propostos; Coletar, organizar, compilar, tabular e difundir dados da sua area de
competéncia; Executar procedimentos técnicos e registrar atendimentos; Informar
situacdes-problema; Requisitar acomodagdes e vagas em equipamentos sociais da
instituicdo; Formular relatorios, pareceres técnicos, rotinas e procedimentos;
Formular instrumental (formularios, questionarios, etc); Monitorar as agcdes em
desenvolvimento: acompanhar resultados da execucéo de programas, projetos e
planos; Analisar as técnicas utilizadas; Apurar custos de desenvolvimento de
programas implementados pela secretaria referente a sua area de atuacéo;
Verificar atendimento dos compromissos acordados com o usuario; Criar critérios
e indicadores para avaliagdo; Aplicar instrumentos de avaliagdo voltados a sua
area de atuacdo; Avaliar cumprimento dos objetivos e programas, projetos e
planos propostos; Avaliar satisfacdo dos usuarios; Articular recursos disponiveis:
identificar equipamentos sociais disponiveis na instituicéo; Identificar a
existéncia de recursos financeiros disponiveis para a implementagéo de
programas voltados a sua area de atuagdo; Interagir com outras entidades e
instituicBes para a comunicagéao de finalidades pablicas; Formar uma rede de
atendimento; Identificar vagas no mercado de trabalho para colocagéo de
discentes; Participar de comissoes técnicas; Coordenar equipes e atividades:
coordenar projetos e grupos de trabalho; Recrutar e selecionar pessoal; Participar
do planejamento de atividades de treinamento e avaliacdo de desempenho dos
recursos humanos da instituicdo; Desempenhar tarefas administrativas: cadastrar
usudrios, entidades e recursos; Controlar fluxo de documentos; Controlar dados
estatisticos; Verificar, quando disponivel, a existéncia de meios tecnolégicos para
a otimizagdo do servico e implementa-lo em suas fungdes; Executar outras tarefas
de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional; Desempenhar outras atividades de interesse publico relacionadas
a formacéo designadas pelo Secretario Municipal de Educacéo;

Conduzir, devidamente habilitado, veiculos de transporte de cargas em geral;
atender ao 6rgédo gerenciador, permanecendo a disposi¢do do mesmo; verificar

Agente Motorista de Ensino Fundamental e . " culos (4 " el L
Atividades Operador ) Carteira Nacional de d!ar'lamente as congilgoes dos veiculos Sagua, Oleo, combustlye : bateria, sistema
- - Veiculos R . Vi 5 44h elétrico), providenciando sua manutencéo preventiva e corretiva; executar reparos
Auxiliares Especializad Pesados Habllltagfioj’categorla de emergéncia e solicitar as revisdes periddicas; preencher o boletim diario de
0 D transportes e de ocorréncias; recolher os veiculos a garagem depois de concluido
0 servico.
. Conduzir dnibus, em especial escolares, veiculos de passeio e peruas
Agente Ensino Fundamental e transportando passageiros diversas para locais determinados, responsabilizando-
Atividades Operador Motorista de Carteira Nacional de VI 43 44h se pelo bem estar dos passageiros, zelando pelo embarque e desembarque dos
Auxiliares Especializad Onibus Habilitacdo categoria usudrios; examinar diariamente as condicdes de funcionamento do veiculo sob
o “p”» sua responsabilidade, abastecendo-o regulamente e verificando diariamente as

condicdes do veiculo (4gua, 6leo, combustivel, bateria, sistema elétrico),
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providenciando sua manutencéo preventiva e corretiva; executar reparos de
emergéncia e solicitar as revisdes periddicas; preencher o boletim diario de
transportes e de ocorréncias; recolher os veiculos na garagem depois de concluido
0 servico e executar tarefas afins.

Assistente Executar atividades de atendimento ao publico, oferecendo orientagdo e
Servicos Técnico- | de Servigos o Ensino fundamental e‘sclare_0|me~ntos, pgssEJaImen_te ou através d_e telefone e orientar as pessoas qyarlto
Oraanizacionais Oraanizacio Recepcionista completo 1l 44h a Iocallz_agao dos 6rgéos, unidades ou servigos dentro das dependen_mas do 6rgdo
9 gna' p ou da unidade que atua. Atender a fazer e receber chamadas telef6nicas, anotando
is iti
os recados que forem transmitidos e exercer outras tarefas correlatas.
Planejar e desenvolver situagdes de ensino e aprendizagem voltadas para a
Técnico de In.str-utor . . o qualificacdo profissional de jovens e adultos orientando-os nas técnicas
Servicos de Apoio Servigos Profissionaliz Ensino Médio, especificas da rea de informatica; avaliar processo ensino-aprendizagem;
Escolar Educacionai ante de acrescido de cursos de 11 30h elaborar material pedagdgico; sistematizar estudos, informac@es e experiéncias
S ucacitonal Informatica capacitacdo na area. sobre o ensino de informética; garantir seguranca, higiene e protecdo ambiental
S nas situagdes de ensino-aprendizagem; fazer registros de documentagéo de
oficinas.
Atuar junto as equipes da rede municipal de ensino na area cultural; Planejar e
. . Técnico de . Ensino Médio, i 3 ici i ari
Servicos de Apoio C Técnico de ! atuar em equipe na execugao de oficinas de artes, respeitando as varias
Escolar Agdes Cultura acrescido de cursos de 11 30h possibilidades artisticas, promovendo a livre expresséo QOS alunos e orgamzando
Sociais capacitacdo na area. apresentac0es em eventos escolares e demais secretarias quando requisitado;
executar outras tarefas de apoio, conforme necessidade do setor de lotacéo.
Conduzir, devidamente habilitado, veiculos de transporte de pessoas; atender ao
. orgdo gerenciador, permanecendo a disposi¢do do mesmo; verificar diariamente
o AgenFe de ) Ensmq Funda_mental € as condigdes dos veiculos (gua, 6leo, combustivel, bateria, sistema elétrico),
Atividades Servigos Motorista de Carteira Nacional de v 44h providenciando sua manutengdo preventiva e corretiva; executar reparos de
Aucxiliares Especializad | Veiculo Leve | Habilitagdo categoria emergéncia e solicitar as revisGes periddicas; preencher o boletim dirio de
0s Ko transportes e de ocorréncias; recolher os veiculos na garagem depois de concluido
0 servico e executar outras tarefas de apoio, conforme necessidade do setor de
lotacdo.
. Executa de servigos de lavagem em geral, em veiculos e maquinas; limpar e
o AgenFe de En5|_no fundamental aspirar bancos e porta-malas; lavar area externa dos veiculos; limpar janelas e
Atividades Servigos Lavador de incompleto, v 44h vidros, para-brisas e lavar assoalho de 6nibus; operar elevadores; esfregar motor e
Auxiliares Especializad Veiculos correspondente a 5? lavar rodas, caixa e para-lamas; secar area externa e interna do veiculo; lustrar
0s série automavel; aplicar pretinho nos pneus e frisos de portas e executar outras tarefas
assemelhadas.
Assistente Organizar e fiscalizar as operacdes dos 6nibus de transporte escolar, quanto as
; ; - Agente de . - e - - . > <
Servigos de Apoio | de Servigos Y Ensino médio condicdes de cumprimento dos hc_)rarlos, entre outros; prestar mformagqes e.los
Escolar Educacionai Transporte completo 11 44h estudantes e sinalizar ao motorista sobre a entrada e saida de passageiros;
Escolar p comunicar a ocorréncias com o veiculo e auxiliar embarque e desembarque de
S ALb e
estudantes no 6nibus;
Servigos de Apoio Assistente Monitor de Ensino médio I 44h Acompanhar os alunos desde 0 embarque até o desembargue em pontos proprios;
Escolar de Servigos Transporte completo Aucxiliar o embarque e o desembarque dos alunos, abrangidos os estudantes da
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Educacionai
S

Escolar

educacdo especial; Verificar se todos os alunos estdo assentados adequadamente
dentro do veiculo de transporte escolar; Orientar e auxiliar os alunos a colocarem
o cinto de seguranga; Realizar orienta¢Oes acerca das normas de seguranga do
transito aos passageiros; Zelar pela limpeza do transporte durante e depois do
trajeto; Identificar a instituicdo de ensino dos respectivos alunos e deixa-los
dentro do local; Assegurar a seguranga dos alunos no momento do embarque e
desembarque; Verificar horarios de transportes e prestar informagdes a pais e
alunos; Conferir se todos os alunos frequentes do dia estéo retornando para o
ponto inicial do embarque; Auxiliar os alunos especiais na locomocéo;
Comunicar o motorista de ocorréncia que possa comprometer a seguranga dos
passageiros; Executar atividades correlatas;

Servigos de Apoio
Escolar

Assistente
de Servicos
Educacionai

S

Agente de
Atividades
Educacionais

Nivel fundamental
completo

44h

Executar tarefas de registros, anotacdes, protocolos, arquivamento de documentos
e papéis; classificar e organizar os expedientes, documentos de acordo com as
normas recomendadas; auxiliar nas tarefas simples e rotineiras ligadas ao apoio
administrativo e operacional da educacéo;

Servigos de Apoio
Escolar

Assistente
de Servicos
Educacionai

S

Agente de
Merenda

Ensino fundamental
completo

27

44h

Preparar refeicdes, temperando os alimentos, refogando-os, assando-os, cozendo-
os, fritando-os ou tratando-os de outro modo, para atender a exigéncias de
cardapios pré-estabelecidos, para os alunos das escolas municipais; cozinhar os
alimentos e operar ao diversos tipos de aparelhos e utensilios na preparagéo;
controlar os estoques de produtos e os utensilios existentes no setor,
discriminando-o por pegas e respectivas quantidades, para manter estoque e evitar
extravios; realizar o controle de alimentos, verificando prazos de validade e
tempo de duragdo; preparar as refei¢des dos alunos, segundo o cardapio pré-
estabelecido; recolher lougas e talheres; receber e recolher louca e talheres ap6s
as refeigBes, colocando-os no setor de lavagem, para determinar a limpeza dos
mesmos; manter a cozinha e o local de distribuicdo de merenda limpos, em ordem
e seguranca do ambiente de trabalho, segundo as normas e instrucdes, para
prevenir acidentes; executar outras tarefas afins.

Servigos de Apoio
Escolar

Assistente
de Servicos
Educacionai

S

Agente de
Conservagdo e
Limpeza

Ensino fundamental
completo

52

44h

Executar tarefas simples e rotineiras, em grau auxiliar e sob orientacéo, referentes
as diversas tarefas de limpeza, conservagdo e manutengao da unidade escolar;
lavar e limpar as salas de aula e demais dependéncias, varrendo, lavando
ladrilhos, azulejos pisos e vidragas; manter a limpeza de instalagfes sanitarias
para uso pelos alunos sem riscos a salide; remover, transportar e arrumar moveis,
maquinas e materiais; verificar se as fechaduras e trincos das portas e janelas do
imével onde presta servicos estdo devidamente fechados; executar a limpeza e
varrigdo de pétios e areas externas de recreagdo; executar outras atribuicdes
correlatas.

Servigos
Operacionais e
Auxiliares

Auxiliar de
Servigos
Basicos

Copeiro

Ensino fundamental
incompleto,
correspondente a 5
série

44h

Preparar e servir alimentos café e ch; realizar lavagem de lougas, talheres e
panelas; manter suprimento de roupa de mesa, pratos e talheres e outros
complementos; operar aparelhos elétricos e outros de uso em copa ou cozinha:
preparar vitaminas, e outras bebidas; verificar géneros alimenticios para
utilizacdo em refeicBes; observar as normas de higiene e conservacédo de
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alimentos.

Atuar na orientagdo, supervisao e execucdo de atividades administrativas,
relativamente a registros funcionais, concessdo de direitos e vantagens,
pagamento de pessoal, acompanhamento de contratos e convénios; participar de
processos de aquisigdo, guarda e compra de materiais e bens, de protocolo,

Técnico de Tecnico de arquivo e comunicagdes administrativas e preservacio de documentos; preparar
Servicos Técnico- Servicos Servicos Ensino médio m 3 44h relatorios, graficos, tabelas e planilhas; classificar, autuar e controlar a tramitagéo
Organizacionais | Organizacio | Organizaciona completo e distribuigéo de documentos e processos, bem como prestar atendimento a
nais is usudrios dos servigos publicos para orientar e prestar informagdes; supervisionar
atividades desempenhadas por equipes auxiliares, incentivando a participagao nos
trabalhos em equipe; fazer conferéncia de listagens, quadros demonstrativos,
documentos de recebimento e pagamentos; operar equipamentos de informatica,
elaborar e digitar correspondéncias
Executar servicos de recebimento de correspondéncias/documentos e expedientes,
separando, classificando, encaminhando ou arquivando adequadamente, a fim de
facilitar o acesso e manuseio;; orientar pessoas quanto a localizagdo dos 6rgaos,
unidades ou servigos da unidade que atua; executar trabalho de almoxarifado,
Assistente Assistente de como: lfecebirpe_nto, confer_éncia, estocagem, distribuigéo,_ registro e invengério_do
Servicos Técnico- | de Servicos Servicos Ensino médio | u aah material, sollc_ltar, con_ferlr, armazenar e controlar material de consumoy inserir
Ordanizacionais Oraanizacio | Oraanizaciona completo dados nos §|stemas mformatlza_dos para [na_nter 0 estoque em cor_ld_lgpes de
9 9 . 9 . P atender as demandas; recepcionar o publico, procurando identifica-lo,
nais IS averiguando suas pretensées, para prestar-lhes informagdes ou encaminhé-lo as
pessoas e/ou setores procurados; atender a municipalidade e demais servidores,
prestando informacdes ou encaminhando aos responsaveis e oferecendo
orientacdo e esclarecimentos pessoalmente ou através de telefone; executar outras
tarefas da &rea administrativa.
. Executar servigos de manutencao e instalacéo elétrica em rede de iluminacgéo
Agente de Ensino fundamental publica e prédios publicos, cabines, painéis de comando e equipamentos;
Atividades Servigos Eletricista incompleto, VI 2 44h apresentar solucGes para as anormalidades ocorridas, a partir do resultado de
Auxiliares Especializad predial correspondente a 52 inspecdes e testes especificos; avaliar as condigdes de funcionamento e
o série instalagOes, apresentando sugestdes de melhorias; elaborar, implantar e
acompanhar programas de manutencdo elétrica, preventiva e corretiva.
Pesquisar, elaborar, dirigir e controlar os programas e servigos de nutri¢do para a
populagéo do Municipio; identificar e analisar habitos alimentares e deficiéncias
nutritivas nos individuos, bem como compor cardapios visando suprir as
Gestor de Graduagdo em deficiéncias diagnosticadas; participar do planejamento de area fisica de cozinhas,
Servigos de Apoio | Atividades Nutricionist Nutricdo e registro no VIl 4 40h depdsitos, refeitorios e copas, aplicando principios concernentes a aspectos
Escolar Educacionai utricionista 6rgéo de fiscalizacdo funcionais e estéticos; prever o consumo de géneros alimenticios, calculando e
S profissional determinando as quantidades necessérias a execucéo dos servigos de nutricéo,

bem como estimando os respectivos custos; acompanhar a elaboragéo e
distribuicdo de alimentos diretamente por unidades de 6rgdos municipais;
executar outras atribuicdes correlatas.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E ESPORTE

CARGOS EFETIVOS - Somente a carreira de Magistério

Carreira

Cargo

Funcéao

Requisitos de
escolaridade e
profissional

Nivel

Quantidade

Carga
horéria
semanal

Atribuices

Magistério
Municipal

Profissional
de Educacéo

Professor da
Educacéo
Infantil

Graduagdo em
Pedagogia

De acordo
como
Anexo XIllI

74

20h

Exercer as funcdes de magistério, as atividades de docéncia de suporte
pedagégico. Promover o desenvolvimento integral da crianca e do adolescente em
seus aspectos fisico, psicoldgico, intelectual e social; participar da elaboragéo da
proposta pedagégica da unidade escolar; elaborar e cumprir planos de trabalho,
segundo a proposta pedagégica da unidade escolar; zelar pela aprendizagem do
aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos estabelecidos no calendario
escolar; realizar o exame final dos alunos nos periodos previstos no calendario
escolar; estabelecer estratégias de recuperacéo para os alunos de menor
rendimento; participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacdo e ao desenvolvimento profissional; comunicar em tempo habil ao
Diretor da unidade escolar as eventuais faltas; participar do Conselho de Classe;
corrigir, com o devido cuidado e dentro do prazo estabelecido, as provas e
trabalhos escolares; proceder a avaliagdo do rendimento do aluno em termos de
objetivos propostos, como o processo continuo de acompanhamento de
aprendizagem; - manter permanente contato com 0s pais ou responsaveis
informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento dos alunos e obtendo
dados de interesse para 0 processo educativo; comentar com o0s alunos as provas
e trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios adotados; fornecer ao
Coordenador Pedagdgico a relacdo de materiais de consumo necessario ao
desenvolvimento das atividades curriculares; manter a disciplina em sala de aula
e colaborar para a ordem geral da unidade escolar; comparecer pontualmente as
aulas e as reunides; conhecer e respeitar as leis, os estatutos, os regulamentos, os
regimentos e demais normas vigentes; utilizar metodologia de ensino adequada e
compativel com os objetivos da unidade escolar; escriturar diario de classe,
observando as normas pertinentes; participar de atividades educativas promovidas
pela comunidade escolar; cooperar e manter espirito de solidariedade com os
companheiros de trabalho e comunidade escolar; analisar juntamente com o
Coordenador Pedagégico, as ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as
adaptagBes necessarias; prestar assisténcia aos alunos que necessitam de estudos
de adaptacéo.
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Magistério
Municipal

Profissional
de Educacédo

Professor —
Anos Iniciais

Graduagdo em
Pedagogia

De acordo
como
Anexo XII

20h

Participar da elaborag&o da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagégica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos
periodos previstos no calendério escolar; estabelecer estratégias de recuperacéo
para os alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliacéo e ao desenvolvimento profissional;
comunicar em tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas;
participar do Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do
prazo estabelecido, as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagéo do
rendimento do aluno em termos de objetivos propostos, como 0 processo
continuo de acompanhamento de aprendizagem; manter permanente contato com
0s pais ou responsaveis informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento
dos alunos e obtendo dados de interesse para 0 processo educativo; comentar
com os alunos as provas e trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios
adotados; fornecer ao Especialista de Educagéo ou Professor Coordenador a
relagéo de materiais de consumo necessario ao desenvolvimento das atividades
curriculares; manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da
unidade escolar; comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e
respeitar as leis, os estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas
vigentes; utilizar metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos
da unidade escolar; escriturar diério de classe, observando as normas pertinentes;
participar de atividades educativas promovidas pela comunidade escolar;
cooperar e manter espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e
comunidade escolar; analisar juntamente com o Especialista de Educagéo ou
Professor Coordenador, as ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as
adaptacgBes necessarias; acatar as orientagfes dos superiores e tratar com respeito
e urbanidade os colegas e os usuérios dos servigos educacionais; prestar
assisténcia aos alunos que necessitam de estudos de adaptacdo.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educacéo

Professor 1% a
52 série

Graduagao em
Pedagogia

De acordo
como
Anexo XIlI

146

20h

Participar da elaboracédo da proposta pedagogica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagégica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos
periodos previstos no calendario escolar; estabelecer estratégias de recuperagéo
para os alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliacéo e ao desenvolvimento profissional;
comunicar em tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas;
participar do Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do
prazo estabelecido, as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagdo do
rendimento do aluno em termos de objetivos propostos, como 0 processo
continuo de acompanhamento de aprendizagem; manter permanente contato com
0s pais ou responsaveis informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento
dos alunos e obtendo dados de interesse para o processo educativo; comentar
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com os alunos as provas e trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios
adotados; fornecer ao Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador a
relacdo de materiais de consumo necessario ao desenvolvimento das atividades
curriculares; manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da
unidade escolar; comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e
respeitar as leis, os estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas
vigentes; utilizar metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos
da unidade escolar; escriturar diario de classe, observando as normas pertinentes;
participar de atividades educativas promovidas pela comunidade escolar;
cooperar e manter espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e
comunidade escolar; analisar juntamente com o Especialista de Educacéo ou
Professor Coordenador, as ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as
adaptagBes necessarias; acatar as orientacdes dos superiores e tratar com respeito
e urbanidade os colegas e os usuarios dos servicos educacionais; prestar
assisténcia aos alunos gue necessitam de estudos de adaptacéo.

Participar da elaborag&o da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagégica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos
periodos previstos no calendario escolar; estabelecer estratégias de recuperagédo
para os alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliacéo e ao desenvolvimento profissional;
comunicar em tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas;
participar do Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do
prazo estabelecido, as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagdo do
rendimento do aluno em termos de objetivos propostos, Como 0 processo

Professor de Licenciatura plene} em continuo de acompanhamento de aprendizagem; manter permanente contato com
2 2 02 cri artes ou educacao 0s pais ou responsaveis informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento
- - 6% a 92 séries P De acordo - A
Magisteério Profissional (educaco artistica ou como 10 20h dos alunos e obtendo dados de interesse para o0 processo educativo; comentar
Municipal de Educagéo it ¢ especializacdo em A Il com os alunos as provas e trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios
artistica ou Artes d ini NEX0 adotados; fornecer ao Especialista de Educagéo ou Professor Coordenador a
rtes de, no minimo, L CE ~dl ° 1ac
artes visuais) relacdo de materiais de consumo necessario ao desenvolvimento das atividades
360 horas ¢

curriculares; manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da
unidade escolar; comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e
respeitar as leis, 0s estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas
vigentes; utilizar metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos
da unidade escolar; escriturar diério de classe, observando as normas pertinentes;
participar de atividades educativas promovidas pela comunidade escolar;
cooperar e manter espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e
comunidade escolar; analisar juntamente com o Especialista de Educagédo ou
Professor Coordenador, as ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as
adaptagBes necessarias; acatar as orientacdes dos superiores e tratar com respeito
e urbanidade os colegas e os usudrios dos servicos educacionais; prestar
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assisténcia aos alunos gue necessitam de estudos de adaptacéo.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educagéo

Professor de
6% a 9 Série -
Educagdo
Fisica

Licenciatura plena em
Educacdo Fisica

De acordo
com o
Anexo XIlI

29

20h

Participar da elaboragéo da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagégica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos
periodos previstos no calendério escolar; estabelecer estratégias de recuperacéo
para os alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento profissional;
comunicar em tempo hébil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas;
participar do Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do
prazo estabelecido, as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagéo do
rendimento do aluno em termos de objetivos propostos, como 0 processo
continuo de acompanhamento de aprendizagem; manter permanente contato com
0s pais ou responsaveis informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento
dos alunos e obtendo dados de interesse para 0 processo educativo; comentar
com os alunos as provas e trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios
adotados; fornecer ao Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador a
relagdo de materiais de consumo necessario ao desenvolvimento das atividades
curriculares; manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da
unidade escolar; comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e
respeitar as leis, 0s estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas
vigentes; utilizar metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos
da unidade escolar; escriturar diario de classe, observando as normas pertinentes;
participar de atividades educativas promovidas pela comunidade escolar;
cooperar e manter espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e
comunidade escolar; analisar juntamente com o Especialista de Educagéo ou
Professor Coordenador, as ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as
adaptagBes necessarias; acatar as orientagdes dos superiores e tratar com respeito
e urbanidade os colegas e 0s usuarios dos servicos educacionais; prestar
assisténcia aos alunos que necessitam de estudos de adaptacéo.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educacéo

Professor de
12 a 92 Série -
Educacéo
Fisica

Licenciatura plena em
Educacdo Fisica

De acordo
com o
Anexo XII

20h

Participar da elaboracdo da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagdgica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos
periodos previstos no calendéario escolar; estabelecer estratégias de recuperagdo
para os alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliagéo e ao desenvolvimento profissional;
comunicar em tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas;
participar do Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do
prazo estabelecido, as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagéo do
rendimento do aluno em termos de objetivos propostos, Como 0 processo
continuo de acompanhamento de aprendizagem; manter permanente contato com
0s pais ou responsaveis informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento
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dos alunos e obtendo dados de interesse para o processo educativo; comentar
com os alunos as provas e trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios
adotados; fornecer ao Especialista de Educagéo ou Professor Coordenador a
relacéo de materiais de consumo necessario ao desenvolvimento das atividades
curriculares; manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da
unidade escolar; comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e
respeitar as leis, os estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas
vigentes; utilizar metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos
da unidade escolar; escriturar diério de classe, observando as normas pertinentes;
participar de atividades educativas promovidas pela comunidade escolar;
cooperar e manter espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e
comunidade escolar; analisar juntamente com o Especialista de Educagéo ou
Professor Coordenador, as ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as
adaptagBes necessarias; acatar as orientacdes dos superiores e tratar com respeito
e urbanidade os colegas e os usuarios dos servigos educacionais; prestar
assisténcia aos alunos gue necessitam de estudos de adaptacéo.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educacéo

Professor de
12 a 52 Série -
Educacéo
Fisica

Licenciatura plena em
Educacéo Fisica

De acordo
como
Anexo XII

20h

Participar da elaboragdo da proposta pedagégica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagégica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendério escolar; realizar o exame final dos alunos nos
periodos previstos no calendario escolar; estabelecer estratégias de recuperagdo
para os alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliacéo e ao desenvolvimento profissional;
comunicar em tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas;
participar do Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do
prazo estabelecido, as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagdo do
rendimento do aluno em termos de objetivos propostos, como 0 processo
continuo de acompanhamento de aprendizagem; manter permanente contato com
0s pais ou responsaveis informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento
dos alunos e obtendo dados de interesse para 0 processo educativo; comentar
com os alunos as provas e trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios
adotados; fornecer ao Especialista de Educacéo ou Professor Coordenador a
relagdo de materiais de consumo necessario ao desenvolvimento das atividades
curriculares; manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da
unidade escolar; comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e
respeitar as leis, 0s estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas
vigentes; utilizar metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos
da unidade escolar; escriturar diario de classe, observando as normas pertinentes;
participar de atividades educativas promovidas pela comunidade escolar;
cooperar e manter espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e
comunidade escolar; analisar juntamente com o Especialista de Educag&o ou
Professor Coordenador, as ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as
adaptacBes necessarias; acatar as orientacdes dos superiores e tratar com respeito
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e urbanidade os colegas e os usuérios dos servicos educacionais; prestar
assisténcia aos alunos gue necessitam de estudos de adaptacéo.

Professor de

Participar da elaboracéo da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagégica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos
periodos previstos no calendéario escolar; estabelecer estratégias de recuperagdo
para os alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliagéo e ao desenvolvimento profissional;
comunicar em tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas;
participar do Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do
prazo estabelecido, as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagéo do
rendimento do aluno em termos de objetivos propostos, como o processo
continuo de acompanhamento de aprendizagem; manter permanente contato com
0s pais ou responsaveis informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento
dos alunos e obtendo dados de interesse para o processo educativo; comentar
com os alunos as provas e trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios
adotados; fornecer ao Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador a
relagdo de materiais de consumo necessario ao desenvolvimento das atividades
curriculares; manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da
unidade escolar; comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e
respeitar as leis, os estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas
vigentes; utilizar metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos
da unidade escolar; escriturar diario de classe, observando as normas pertinentes;
participar de atividades educativas promovidas pela comunidade escolar;
cooperar e manter espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e
comunidade escolar; analisar juntamente com o Especialista de Educagéo ou
Professor Coordenador, as ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as
adaptacgBes necessarias; acatar as orientages dos superiores e tratar com respeito
e urbanidade os colegas e 0s usuarios dos servicos educacionais; prestar
assisténcia aos alunos que necessitam de estudos de adaptacdo.

Magistério Profissional | 1%a5°® Série— | Licenciatura plena em De acordo
gy x . com o 20h
Municipal de Educacédo Lingua Letras
Anexo XII
Portuguesa
Professor de De acordo
Magistério Profissional | 1%a 92 Série— | Licenciatura plenaem
s ~ . como 20h
Municipal de Educacéo Lingua Letras
Anexo XII
Portuguesa
Professor 6% a De acordo
Magistério Profissional 92 Série - Licenciatura plena em
gy ~ S o como 20h
Municipal de Educacéo Ciéncias Ciéncias Bioldgicas
NP Anexo XII
Bioldgicas

Participar da elaborag&o da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagdgica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendério escolar; realizar o exame final dos alunos nos
periodos previstos no calendéario escolar; estabelecer estratégias de recuperagdo
para os alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliacéo e ao desenvolvimento profissional;
comunicar em tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas;
participar do Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do
prazo estabelecido, as provas e trabalhos escolares; proceder & avaliacéo do
rendimento do aluno em termos de objetivos propostos, Como 0 processo
continuo de acompanhamento de aprendizagem; manter permanente contato com
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0s pais ou responsaveis informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento
dos alunos e obtendo dados de interesse para o0 processo educativo; comentar
com os alunos as provas e trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios
adotados; fornecer ao Especialista de Educacéo ou Professor Coordenador a
relacdo de materiais de consumo necessario ao desenvolvimento das atividades
curriculares; manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da
unidade escolar; comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e
respeitar as leis, 0s estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas
vigentes; utilizar metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos
da unidade escolar; escriturar diario de classe, observando as normas pertinentes;
participar de atividades educativas promovidas pela comunidade escolar;
cooperar e manter espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e
comunidade escolar; analisar juntamente com o Especialista de Educagéo ou
Professor Coordenador, as ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as
adaptagBes necessarias; acatar as orientacdes dos superiores e tratar com respeito
e urbanidade os colegas e os usuarios dos servigos educacionais; prestar
assisténcia aos alunos gue necessitam de estudos de adaptacéo.

Participar da elaboragéo da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagégica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos
periodos previstos no calendario escolar; estabelecer estratégias de recuperagéo
para os alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliacéo e ao desenvolvimento profissional;
comunicar em tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas;
participar do Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do
prazo estabelecido, as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagdo do
rendimento do aluno em termos de objetivos propostos, como o processo

o o Professor 62 a ) ) De acordo continuo de acompanhamento de aprendizagem; manter permanente contato com
Magisteério Profissional 9% Série — Licenciatura plena em com o 10 20h 0s pais ou responsaveis informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento
Municipal de Educacéo Geografia Geografia Anexo Xl dos alunos e obtendo dados de interesse para o processo educativo; comentar

com os alunos as provas e trabalhos escolares, esclarecendo os erros e 0s critérios
adotados; fornecer ao Especialista de Educacéo ou Professor Coordenador a
relagdo de materiais de consumo necessario ao desenvolvimento das atividades
curriculares; manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da
unidade escolar; comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e
respeitar as leis, os estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas
vigentes; utilizar metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos
da unidade escolar; escriturar diario de classe, observando as normas pertinentes;
participar de atividades educativas promovidas pela comunidade escolar;
cooperar e manter espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e
comunidade escolar; analisar juntamente com o Especialista de Educacéo ou
Professor Coordenador, as ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as

Rua Séo José, n2. 664 Fone (67) 3441-0700 Fax (67) 3441-0742 CEP:79750-000 - Nova Andradina — MS
site: http://www.novaandradina.ms.leg.br  Email: legislativo@novaandradina.ms.leg.br

47



http://www.novaandradina.ms.leg.br/
mailto:legislativo@novaandradina.ms.leg.br

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA
“Prédio Antdnio Francisco Ortega Batel”
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

Autografo - Lei Complementar 01/2023

adaptagBes necessarias; acatar as orientagdes dos superiores e tratar com respeito
e urbanidade os colegas e os usuarios dos servigos educacionais; prestar
assisténcia aos alunos gue necessitam de estudos de adaptacéo.

Participar da elaborag&o da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagégica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos
periodos previstos no calendéario escolar; estabelecer estratégias de recuperagdo
para os alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliacéo e ao desenvolvimento profissional;
comunicar em tempo hébil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas;
participar do Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do
prazo estabelecido, as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagdo do
rendimento do aluno em termos de objetivos propostos, como 0 processo
continuo de acompanhamento de aprendizagem; manter permanente contato com
0s pais ou responsaveis informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento

Professor 6% a Li - De acordo dos alunos e obtendo dados de interesse para 0 processo educativo; comentar
iy icenciatura plena em o
92 Série — Histori como 11 20h com os alunos as provas e trabalhos escolares, esclarecendo os erros e 0s critérios
Historia Istoria Anexo Xl adotados; fornecer ao Especialista de Educagéo ou Professor Coordenador a
relacéo de materiais de consumo necesséario ao desenvolvimento das atividades
curriculares; manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da
unidade escolar; comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e
respeitar as leis, 0s estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas
vigentes; utilizar metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos
da unidade escolar; escriturar diério de classe, observando as normas pertinentes;
participar de atividades educativas promovidas pela comunidade escolar;
cooperar € manter espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e
comunidade escolar; analisar juntamente com o Especialista de Educagéo ou
Professor Coordenador, as ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as
adaptacgdes necessarias; acatar as orientacdes dos superiores e tratar com respeito
e urbanidade os colegas e os usuarios dos servigos educacionais; prestar
assisténcia aos alunos que necessitam de estudos de adaptacéo.

Magistério Profissional
Municipal de Educacéo

Participar da elaborag&o da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagégica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
Licenciatura plena em gstabelecidps no calendérig _escolar; realizar o exame fir)al_ dos alunos nos

De acordo periodos previstos no calendério escolar; estabelecer estratégias de recuperagdo
como 17 20h para os alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos
NN Anexo XII dedicados ao planejamento, a avaliacéo e ao desenvolvimento profissional;
(inglés) comunicar em tempo hébil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas;
participar do Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do
prazo estabelecido, as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagéo do
rendimento do aluno em termos de objetivos propostos, como 0 processo

Magistério Profissional Professor de Letras, lingua

a a Qahrie -
Municipal de Educacéo 6 al?\glséi”e estrangeira moderna
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continuo de acompanhamento de aprendizagem; manter permanente contato com
0s pais ou responsaveis informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento
dos alunos e obtendo dados de interesse para o processo educativo; comentar
com os alunos as provas e trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios
adotados; fornecer ao Especialista de Educagéo ou Professor Coordenador a
relacdo de materiais de consumo necessario ao desenvolvimento das atividades
curriculares; manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da
unidade escolar; comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e
respeitar as leis, os estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas
vigentes; utilizar metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos
da unidade escolar; escriturar diério de classe, observando as normas pertinentes;
participar de atividades educativas promovidas pela comunidade escolar;
cooperar e manter espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e
comunidade escolar; analisar juntamente com o Especialista de Educacéo ou
Professor Coordenador, as ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as
adaptagBes necessarias; acatar as orientagdes dos superiores e tratar com respeito
e urbanidade os colegas e os usuarios dos servigos educacionais; prestar
assisténcia aos alunos gue necessitam de estudos de adaptacéo.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educacéo

Professor de
6% a 9 Série —
Lingua
Portuguesa

Licenciatura plena em
Letras

De acordo
com o
Anexo XII

34

20h

Participar da elaboragdo da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagdgica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos
periodos previstos no calendario escolar; estabelecer estratégias de recuperagédo
para os alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliacéo e ao desenvolvimento profissional;
comunicar em tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas;
participar do Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do
prazo estabelecido, as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagdo do
rendimento do aluno em termos de objetivos propostos, Como 0 processo
continuo de acompanhamento de aprendizagem; manter permanente contato com
0s pais ou responsaveis informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento
dos alunos e obtendo dados de interesse para 0 processo educativo; comentar
com os alunos as provas e trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios
adotados; fornecer ao Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador a
relagdo de materiais de consumo necessario ao desenvolvimento das atividades
curriculares; manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da
unidade escolar; comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e
respeitar as leis, 0s estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas
vigentes; utilizar metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos
da unidade escolar; escriturar diério de classe, observando as normas pertinentes;
participar de atividades educativas promovidas pela comunidade escolar;
cooperar e manter espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e
comunidade escolar; analisar juntamente com o Especialista de Educacéo ou
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Professor Coordenador, as ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as

adaptagBes necessarias; acatar as orientagdes dos superiores e tratar com respeito
e urbanidade os colegas e os usuarios dos servigos educacionais; prestar
assisténcia aos alunos gue necessitam de estudos de adaptacéo.

Participar da elaboracdo da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e

Magistério
Municipal

Profissional
de Educacéo

Professor de
12 a 92 Série -
Inglés

Licenciatura plena em
Letras, lingua
estrangeira moderna
(inglés)

De acordo
com o
Anexo XIllI

20h

cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagégica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos
periodos previstos no calendario escolar; estabelecer estratégias de recuperagdo
para os alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento profissional;
comunicar em tempo hébil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas;
participar do Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do
prazo estabelecido, as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagéo do
rendimento do aluno em termos de objetivos propostos, como 0 processo
continuo de acompanhamento de aprendizagem; manter permanente contato com
0s pais ou responsaveis informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento
dos alunos e obtendo dados de interesse para 0 processo educativo; comentar
com os alunos as provas e trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios
adotados; fornecer ao Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador a
relacéo de materiais de consumo necessario ao desenvolvimento das atividades
curriculares; manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da
unidade escolar; comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e
respeitar as leis, 0s estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas
vigentes; utilizar metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos
da unidade escolar; escriturar diario de classe, observando as normas pertinentes;
participar de atividades educativas promovidas pela comunidade escolar;
cooperar e manter espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e
comunidade escolar; analisar juntamente com o Especialista de Educagéo ou
Professor Coordenador, as ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as
adaptagBes necessarias; acatar as orientagdes dos superiores e tratar com respeito
e urbanidade os colegas e os usuarios dos servigos educacionais; prestar
assisténcia aos alunos que necessitam de estudos de adaptacéo.
Participar da elaboragdo da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e

Magistério
Municipal

Profissional
de Educacéo

Professor de
12 a 92 Série —
Artes

Licenciatura plena em
Avrtes ou Educacdo

Atrtistica, ou
especializacéo em
Artes de, no minimo,
de 360 horas

De acordo
com o
Anexo XIlI

15

20h

cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagdgica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos
periodos previstos no calendario escolar; estabelecer estratégias de recuperacéo
para os alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliacéo e ao desenvolvimento profissional;
comunicar em tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas;
participar do Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do

prazo estabelecido, as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliacdo do
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rendimento do aluno em termos de objetivos propostos, como 0 processo
continuo de acompanhamento de aprendizagem; manter permanente contato com
0s pais ou responsaveis informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento
dos alunos e obtendo dados de interesse para o processo educativo; comentar
com os alunos as provas e trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios
adotados; fornecer ao Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador a
relagéo de materiais de consumo necessario ao desenvolvimento das atividades
curriculares; manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da
unidade escolar; comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e
respeitar as leis, os estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas
vigentes; utilizar metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos
da unidade escolar; escriturar diério de classe, observando as normas pertinentes;
participar de atividades educativas promovidas pela comunidade escolar;
cooperar e manter espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e
comunidade escolar; analisar juntamente com o Especialista de Educagéo ou
Professor Coordenador, as ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as
adaptagBes necessarias; acatar as orientagdes dos superiores e tratar com respeito
e urbanidade os colegas e os usuérios dos servigos educacionais; prestar
assisténcia aos alunos que necessitam de estudos de adaptacdo.

Licenciatura plena em
Pedagogia ou

Assegurar a incluséo escolar de alunos com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades/superdotacdo, orientando o sistema de ensino
municipal para garantir: acesso ao ensino regular, com participagao,

Magistério Profissional Professor de Letras/Libras, bem De acordo aprendizagem e continuidade nos niveis mais elevados do ensino;
Municipal de Ed x Libr como especializagéo como 2 20h transversalidade da modalidade de educagéo especial; oferta do atendimento
unicipa € Educagao as em Educacéo Anexo XlI educacional especializado; formagao de profissionais da educagio para a

Especial, Inclusiva ou incluséo; participacao da_fe}m_ilia eda comun_idad~e; ace_:ssibilidage arqui_tetﬁniga,
Letras nos transportes, nos mobiliarios, nas comunicagdes e informagao; e articulagéo
intersetorial na implementacéo das politicas pablicas
Ser surdo com Ministrar aulas praticas da Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS; Realizar
Licenciatura plena em atendimento em Libras - L1no Ate_ndimento Educacion_al Especiglizado iAEE
qualquer area em sala de recursos; Orientar a aplicacéo de metodologias no ensino de Lingua
acrescido de’ Brasileira de Sinais; Participar na escolha do livro didatico; Executar outras
Instrut tificado d D d atividades correlatas; Efetuar comunicago entre surdos e ouvintes, surdos e
Magistério Profissional nS’I’l_J or certi .'Pa 0 de € acordo surdos, surdos e surdos-cegos, surdos-cegos e ouvintes, por meio de LIBRAS
9 Usuério da roficiéncia em como 1 20h i ; 5 bli
Municipal de Educagio U p g para a lingua oral e vice-versa em sessdes e eventos publicos sempre que
Libras Libras, obtido por Anexo XII solicitado;
meio de exame
promovido pelo
Centro de Apoio ao
Surdo (CAS).
Magistério Profissional Professor de Licenciatura plenaem | De acordo 2% 20h Participar da elaboragéo da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
Municipal de Educagio | 6°a 9? Série - Matematica com o cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagégica da unidade escolar;
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Matematica Anexo XIlI zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos
periodos previstos no calendério escolar; estabelecer estratégias de recuperacéo
para os alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento profissional;
comunicar em tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas;
participar do Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do
prazo estabelecido, as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagdo do
rendimento do aluno em termos de objetivos propostos, como 0 processo
continuo de acompanhamento de aprendizagem; manter permanente contato com
0s pais ou responsaveis informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento
dos alunos e obtendo dados de interesse para o processo educativo; comentar
com os alunos as provas e trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios
adotados; fornecer ao Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador a
relagdo de materiais de consumo necessario ao desenvolvimento das atividades
curriculares; manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da
unidade escolar; comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e
respeitar as leis, os estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas
vigentes; utilizar metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos
da unidade escolar; escriturar diario de classe, observando as normas pertinentes;
participar de atividades educativas promovidas pela comunidade escolar;
cooperar e manter espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e
comunidade escolar; analisar juntamente com o Especialista de Educagéo ou
Professor Coordenador, as ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as
adaptagBes necessarias; acatar as orientagdes dos superiores e tratar com respeito
e urbanidade os colegas e os usuérios dos servicos educacionais; prestar
assisténcia aos alunos que necessitam de estudos de adaptacéo.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA

CARGOS EFETIVOS

Carreira Cargo Funcéo Requisitos de Nivel Quantidade Carga Atribuices
escolaridade e horéria
profissional semanal
Preparar refeicdes para atender a exigéncias de cardapios pré-estabelecidos;
separar 0 material a ser utilizado na confeccédo da refeicéo, para facilitar sua
o Ensino fundamental manipulagio; realizar a limpeza dos utensilios; controlar o estoque de
Atividades de incompleto ingredientes, verificando o seu nivel e o estado dos que s&o sujeitos a deterioragao,
Gestdo da Merendeira Merendeira pieto, 2 ] 6 44h para providenciar as reposi¢cdes necessarias; providenciar limpeza da cozinha e
Assisténcia Social CorreSPof‘qe”te as utensilios para assegurar a salide dos usudrios; requisitar e receber ingredientes
serie necessarios para o preparo das refeicdes, verificando sua capacidade de utilizacéo,
excluindo os que se encontram em mas condi¢des; executar outras atribuicdes
correlatas nos projetos da Secretaria.
Realizar alongamento com os grupos; Acompanhar a frequéncia dos grupos;
Realizar atividades fisicas na academia; Realiza hidroginastica e acolhimento dos
grupos; Realizar exercicios readaptados com idosos, criancas, adolescentes,
jovens, adultos e idosos que apresentem limitaces e dificuldades fisicas; Planejar
. e executar dindmicas de acolhimento, jogos, brincadeiras para interagdo com 0s
o Gestor de Educ_ador Gradu~a(;aq em grupos; Organizar e participar de agbes externas (pragas pblicas, ginasio de
Atividades de ACHES Social - Educacao Fisica e esportes, escolas, entre outros); Realizar treinos, jogos e viabilizar a participagio
Gestdo da GOE: Profissional registro no 6rgdo de Vil 4 40h em campeonatos de voleibol adaptado, natagéo, bocha, malha e outros esportes de
Assisténcia Social Sociais de Educacéo fiscalizagdo interesse dos grupos; Realizar aulas de pilates; Auxiliar no planejamento e
Fisica profissional organizacdo de eventos e festas tipicas, em datas comemorativas e afins;

Organizar, acompanhar e auxiliar os grupos em jogos de mesa: Dama, domind;
truco, ténis de mesa, sinuca, bozo, xadrez, entre outros; Auxiliar na organizagéo
administrativa; Planejar e acompanhar as atividades diarias com grupos;
Acompanhar e participar de aces e eventos; Realizar afericéo arterial; Ter
disponibilidade para viagens e eventos noturnos quando necessario.
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Atividades de
Gestdo da
Assisténcia Social

Gestor de
Acoes
Sociais

Pedagogo —
Educagdo para
Criancas,
Adolescentes,
Jovens,
Adultos e
Idosos

Graduacéo em
Pedagogia

VII

14

40h

Realizar o planejamento das atividades de programas sociais do Municipio;
facilitar o processo de integracéo dos coletivos sob sua responsabilidade; mediar
processos grupais, fomentando a participacdo democratica das criancas,
adolescentes, adultos e idosos e a sua organizagao, no sentido do alcance dos
objetivos do servigo sécio educativo de convivio; acompanhar o desenvolvimento
de oficinas e atividades ministradas por outros profissionais; atuar como
interlocutor do servigo sdcio educativo junto aos programas sociais; participar,
juntamente com o técnico de referéncia, de reunides com as familias, sistematicas
e atividades de capacitagdo dos jovens.

Servicos
Operacionais e
Auxiliares

Auxiliar
Servigos
Basicos

Vigia

Ensino fundamental
incompleto,
correspondente a 52
série

44h

Fazer rondas de inspeg&o nos equipamentos da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Cidadania em intervalos fixados, adotando providéncias
tendentes a evitar roubos, incéndios e danos nos iméveis, suas instalagdes e
materiais sob sua guarda; fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos, pelos
portdes ou portas de acesso nos equipamentos que estiverem sob sua
responsabilidade; verificar as autorizagBes para o ingresso nos referidos locais e
vedar a entrada as pessoas ndo autorizadas; verificar se as portas e janelas estdo
devidamente fechadas; levar ao conhecimento dos dirigentes da unidade onde
trabalha quaisquer irregularidades verificadas, percorrendo e inspecionando as
dependéncias do imével que estiver protegendo, respeitando as normas técnicas e
o0s regulamentos do servico.

Atividades de
Gestdo da
Assisténcia Social

Gestor de
Acles
Sociais

Educador
Social

Graduacdo em
Pedagogia ou
licenciatura plena em
qualquer area de
Humanas

VII

17

40h

Conhecer as situagdes de vulnerabilidade social e de risco das familias
beneficiarias de transferéncia de renda e das potencialidades do territério de
abrangéncia; mediar processos grupais do servigo socio educativo para as familias
referenciadas aos equipamentos dos servigos socioassistenciais; realizar
atendimentos individualizados e visitas domiciliares as familias; promover a
divulgacéo o servigo socioeducativo de programas sociais e 0 encaminhamento
das criancas, adolescentes, adultos e idosos atendidos; assessorar 0s servigos
socioeducativos e projetos desenvolvidos no Municipio; acompanhar os coletivos
sob sua responsabilidade, registrar acdes desenvolvidas, planejar o trabalho e
avaliar junto as familias os resultados e impactos dos servigos socioeducativos;
Atuar segundo a respectiva area de formacao e capacitagdo profissional; realizar
estudo da situagdo de vulnerabilidade social; atuar na concesséo de beneficios e
encaminhamentos pertinentes na sua fungdo; Promover o encaminhamento aos
programas e projetos do Municipio através de avaliagdes da equipe técnica
multidisciplinar.

Atividades
Auxiliares

Agente de
Servigos
Especializad
0s

Motorista de
Veiculos Leve

Ensino Fundamental e

Carteira Nacional de

Habilitacdo categoria
“o

11

44h

Conduzir, devidamente habilitado, veiculos de transporte de pessoas; atender ao
6rgéo gerenciador, permanecendo a disposicdo do mesmo; verificar diariamente as
condi¢des dos veiculos (Agua, 6leo, combustivel, bateria, sistema elétrico),
providenciando sua manutencéo preventiva e corretiva; executar reparos de
emergéncia e solicitar as revisdes periddicas; preencher o boletim diario de
transportes e de ocorréncias; recolher os veiculos na garagem depois de concluido
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0 servico e executar outras tarefas de apoio, conforme necessidade do setor de
lotacdo.

Executar atividades de atendimento ao pablico, oferecendo orientagdo e

Assistente esclarecimentos, pessoalmente ou através de telefone e orientar as pessoas quanto
Servigos Técnico- | de Servigos R ionist Ensino fundamental I 8 44h a localizago dos 6rgdos, unidades ou servigos dentro das dependéncias do 6rgo
Organizacionais Organizacio ecepcionista completo ou da unidade que atua. Atender a fazer e receber chamadas telefonicas, anotando
nais os recados que forem transmitidos e exercer outras tarefas correlatas. Atender e
auxiliar as atividades administrativas diante da necessidade da oferta do servico.
Atuar na orientagio, supervisao e execucdo de atividades administrativas,
relativamente a registros funcionais, concessdo de direitos e vantagens, pagamento
de pessoal, acompanhamento de contratos e convénios; participar de processos de
o o aquisicéo, guarda e compra de materiais e bens, de protocolo, arquivo e
Tecnico de Tecnico de comunicagdes administrativas e preservacdo de documentos; preparar relatorios,
Servigos Técnico- Servigos Servigos Ensino médio i 10 44h gréficos, tabelas e planilhas; classificar, autuar e controlar a tramitacdo e
Organizacionais Organizacio | Organizaciona completo distribuicdo de documentos e processos, bem como prestar atendimento a usuérios
nais is dos servigos publicos para orientar e prestar informagdes; supervisionar
atividades desempenhadas por equipes auxiliares, incentivando a participagao nos
trabalhos em equipe; fazer conferéncia de listagens, quadros demonstrativos,
documentos de recebimento e pagamentos; operar equipamentos de informatica,
elaborar e digitar correspondéncias
Colaborar no planejamento de politicas pablicas de impacto direto e indireto na
area de assisténcia social, realizagdo de reunides e contatos internos e externos
Atividades de Técnico de o ) o para implementaf;éo de ag_ﬁes de~ promocéo da p?dadan_ia_e da incluséo social;
Gestio da Acoes Técnico de Ensino médio m 1 44h col_aborar nas agdes de articulagdo com as fgmlllas assistidas nas unidades d_a
o . L Acoes Sociais completo Prefeitura Municipal; executar agdes para a criacéo e desenvolvimento de habitos,
Assisténcia Social Sociais habilidades e atitudes em criancas e adolescentes; orientar municipes sobre o0s
servigos prestados, manter atualizado registros e arquivos dos usuarios; executar
outras atribuicdes correlatas;
Redigir a correspondéncia e documentos de rotina, observando os padrdes
estabelecidos de forma e estilo para assegurar o funcionamento do sistema de
comunicacdo interna e externa; executar servigos de cadastro, fichario, arquivo e
. i digitacéo; executar servicos de revisdo de textos e expedientes em geral,
Assistente Assistente de promovendo os devidos controles; escriturar fichas financeiras e extrair guias e
Servigos Técnico- | de Servicos Servigos Ensino médio I 7 44h requisicBes; executar servicos de apoio as atividades; executar servigos relativos
Organizacionais Organizacio | Organizaciona completo as areas de pessoal, material, apoio administrativo, organizacdo e métodos;
nais is secretariar autoridades; executar outras tarefas de apoio administrativo; agendar e
organizar 0s compromissos de seu superior, arquivar, emitir e receber documentos
e correspondéncias, atender ao pablico, assessorar reunides, digitar documentos;
elaborar e confeccionar carteirinha de passe livre e carteirinhas afins; executar
outras tarefas correlatas.
Atividades de Gestor de Psicélogo Graduacdo em Vil 9 40h Prestar atendimento clinico aplicando técnicas psicolégicas, avaliando o ser como
Gestio da Acdes Psicologia e registro um todo adotando o trabalho socioassistencial & familias e individuos em situagéo
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Assisténcia Social

Sociais

no 6rgdo de
fiscalizagéo
profissional

de vulnerabilidade e risco social, piblico alvo da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Cidadania; participar e/ou coordenar programas especificos
na comunidade (pablico alvo) e estabelecer os resultados a serem atingidos;
definir a linha de trabalho, assim como assessorar e prestar orientagdo aos
familiares; executar atribuicdes profissionais no atendimento e grupos fazendo
parte da equipe técnica multidisciplinar aos servigos de assisténcia social no
Municipio; realizar estudo da situagdo de vulnerabilidade social; atuar na
concessdo de beneficios e encaminhamentos pertinentes na sua fungéo,
encaminhamentos aos programas e projetos do Municipio através de avaliagoes da
equipe técnica multidisciplinar.

Atividades de
Gestdo da
Assisténcia Social

Gestor de
Acles
Sociais

Assistente
Social

Graduagdo em
Servigo Social e
registro no 6rgdo de
fiscalizacdo
profissional

VII

15

30h

Prestar servicos de ambito social a individuos e grupos, identificando e analisando
problemas e necessidades materiais, psiquicas e de outra ordem e aplicando
métodos e processos basicos do servigo social, para prevenir situagdes de
vulnerabilidade social dentro da gestao territorial da rede socioassistencial e
promover a integracdo ou a reintegragdo dessas pessoas a sociedade; elaborar,
executar e analisar projetos sociais; implementar as politicas sociais no Municipio;
criar organizacOes comunitarias e fortalecer as ja existentes; executar outras
tarefas afins, nas respectivas areas de atuagdo; executar programas, projetos e ou
atividades que visem de vulnerabilidade e risco social no territdrio de abrangéncia,
visando minimizar os problemas decorrentes da vulnerabilidade social e risco
social das familias; coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar estudos,
pesquisas, planos, programas e projetos na area social; interpretar dados coletados
em pesquisa socioecondmica; assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
educacional; interpretar dados coletados em pesquisa socioecondmicas; colaborar
com campanhas de caréter assistencial patrocinados pela administragdo municipal;
executar atribui¢des profissionais no atendimento das atividades do 6rgdo de
lotacdo; realizar estudo de situagéo de vulnerabilidade social; atuar na concesséo
de beneficios e encaminhamentos pertinentes na sua fungéo, encaminhamentos aos
programas e projetos do municipio.

Servigos
Operacionais e
Auxiliares

Auxiliar
Servigos
Basicos

Auxiliar de
Servigos
Basicos

Ensino fundamental
incompleto,
correspondente a 52
série

24

44h

Executar de servicos de carga e descarga de materiais, arrumacéo de materiais
usados em obras, conforme arranjos fisicos; execugdo de servigos de conservagao,
limpeza e remogdo de detritos nos locais dos servicos; preparar terreno para
instalacdo dos equipamentos e instrumental dos prédios da prefeitura; transporte
e/ou fornecimento de equipamento e instrumental; executar trabalhos bracais em
geral, em especial, tapar buracos em vias publicas, mediante preparacao e
aplicacéo de camada de asfalto; executar ou auxiliar a execucéo de tarefas e
trabalhos relacionados com as atividades-meio do 6rgédo de lotagdo, nas atividades
de limpeza e conservagdo de bens e instalagdes, respeitando as normas técnicas e
os regulamentos do servigo; auxiliar nas atividades e confeccéo de lanches dos
equipamentos da Secretaria de Assisténcia Social diante da necessidade.

Servigos
Operacionais e

Auxiliar de
Servigos

Copeiro

Ensino fundamental
incompleto,

44h

Preparar e servir alimentos café e ch; realizar lavagem de lougas, talheres e
panelas; manter suprimento de roupa de mesa, pratos e talheres e outros
complementos; operar aparelhos elétricos e outros de uso em copa ou cozinha:
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Auxiliares Basicos correspondente a 52 preparar vitaminas, e outras bebidas; verificar géneros alimenticios para utilizagao
série em refeigOes; observar as normas de higiene e conservagdo de alimentos.
Atividades de Assistente ) ) o Executa,r_ tarefas_d_e registros, finotagées, pr_otocolos, arquivamento de documentos
Gestio da de Acdes Assistente de Ensino médio m 44h e papéis; classificar e organizar os expedlen_tes, documgntqs de_acordo com as
o . i Acdes Sociais completo normas recomendadas; auxiliar nas tarefas simples e rotineiras ligadas ao apoio
Assisténcia Social Sociais administrativo.
Atuar junto as equipes dos Servicos referenciados as Protegdes Sociais Bésica e
Atividades de Assistente . Ensino Médio, Espe_cial € outros programas sociai§;_ Planeja_r e atuar em gqyipe na execugao de
Gestio da de AcBes Técnico de acrescido de cursos de m 30h oflc_mas de artes, respeltanqq as varias possmllldades artisticas, promovendo a
o . R Cultura S s ., livre expressdo dos usudrios e organizando apresentagdes em eventos da
Assisténcia Social Sociais capacitagao na area. Assisténcia Social e demais secretarias quando requisitados; executar outras
tarefas afins.
Formular e desenvolver projetos e atividades voltadas as artes cénicas; coordenar e
Graduagéo em supervisiorlar ) desenyolvimento de projetps e:atividades na area de arte§; )
Atividadesde | Gestorde | Profissional | qualquer drea do "do Munioipto dos profssonaisca dres: soordenar el mimsrar aulas de etror
.G?“a.o da . Ag(_Je_s deAA_rtes COﬂh_ecn:nento € Vil 30h elaborar pecas didaticas; coordenar atividades e divulgar conhecimentos
Assisténcia Social Sociais Cénicas capacitagao para a especificos em artes cénicas; exercer e assessorar atividades artisticas; coordenar
funcéo. montagens de obras cenogréficas; executar e supervisionar apresentacdes plblicas
de teatro.
Ministrar aulas de musica instrumental, zelando pela aprendizagem dos alunos;
executar a carga horéria estabelecida pelo 6rgdo competente; participar da
. . Graduacéo em elaboragdo e da execucdo do projeto politico-pedagdgico de ensino da musica;
Atividades de Assistente Instrutor ualauer area e elaborar e/ou selecionar materiais pedagogicos; participar de reunides, de grupos
Gestdo da de AgBes Profissionaliz re iqstro c:]a Ordem dos Il 30h de estudo ou de outros eventos; participar de programas educacionais que
Assisténcia Social Sociais ante (musica) g o - objetivem promover a formacéo profissional de misicos; comprometer-se com o
Musicos do Brasil sucesso de sua agdo educativa no territdrio visando garantir especialmente o
direito a convivéncia social e comunitaria, garantindo através dos grupos e
individual complementando o trabalho social as familias.
Formular, elaborar, supervisionar, coordenar e orientar os estudos, projetos ou
Graduacéo em pesquisag cientificas bésicas, e aplicadas, n(')s'vérios setores d_a ass’ist'éncia solcigl ou
Gestor de Servigo Social e a ela ligadas; executar analises laboratoriais para fins de diagndsticos, pericia,
Servigos Técnico- Servigos Bi6lodo reqistro no 6rasio de VII 40h fiscalizagdo, docéncia, estudos e projetos de pesquisa para implantagdo e execugo
Organizacionais Organizacio 9 9 fiscali 9 da vigilancia socioassistencial, objetivando detectar e compreender as situacdes de
nais 'SC"’! Iz_agao precarizacdo e de agravamento das vulnerabilidades que afetam os territdrios e os
profissional cidados, prejudicando e pondo em risco sua sobrevivéncia, dignidade, autonomia
e socializacdo.
Gestor de Graduagdo em _P!aneja~r, coordenar,rcpntr_olar, elaborar e executar projetos do campo da )
Servicos Técnico- Servicos o Administracio e administragdo (orcamentaria, flnan'cglra, custos, projetos de investimentos, gestdo
Administrativo Organizacio Administrador reqistro no 6razio de Vil 40h de recursos humanos e materiais e outros), estudando e desenvolvendo
gnais 9 fiscaliza(;go metodologias, preparando planos e projetos para orientar os superiores e demais

técnicos de outros campos de conhecimento quanto a aplicacdo das ferramentas
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profissional administrativas mais adequadas, visando atender os principios da administracéo
publica, e orientar para a tomada de decisdo com propostas e solugdes mais
vantajosas; analisar, elaborar e coordenar as politicas publicas de recursos
humanos e participar do desenvolvimento, implementacéo de programa de
administracdo salarial da Prefeitura; executar tarefas correlatas.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS

CARGOS EFETIVOS

Requisitos de Carga
Carreira Cargo Funcéo escolaridade e Nivel Quantidade horaria Atribuices
profissional semanal
Gestor de Promover a Educagdo de Transito junto & Rede Municipal de Ensino, por meio de
Servigos Técnico- Servigos Pedagogo do Graduagio em Vil ) 40h planejamento eAag_ﬁes coordenadas entre 0s érgéqs e entidades do Sistema
Organizacionais Organizacio Transito Pedagogia Nacmnallde_ Tranan. Promover campanhas~ educativas eo funcionamento de
hais escolas publicas de transito nos moldes e padrdes estabelecidos pelo CONTRAN.
Executar de servigos de carga e descarga de materiais, arrumagdo de materiais
usados em obras, conforme arranjos fisicos; execugao de servicos de conservacéo,
. limpeza e remocdo de detritos nos locais dos servigos; preparar terreno para
Servigos Auxiliar Auxiliar EnSanocss]f;)C:fé{gemm ir}staI?Qéo dos e(guigamen?os e intstrurjner:tal doi [I)rédios Sa [tlrege::]ura;btrans.porte
L - - , e/ou fornecimento de equipamento e instrumental; executar trabalhos bracais em
Operaqlpnals € Se,r v_lgos Se,rv_lgos correspondente a 52 I m 44h geral, em especial, tapar buracos em vias puablicas, mediante preparacdo e
Auxiliares Basicos Basicos série. aplicagdo de camada de asfalto; executar ou auxiliar a execugdo de tarefas e
trabalhos relacionados com as atividades-meio do 6rgéo de lotagéo, nas atividades
de limpeza e conservacao de bens e instalacdes, respeitando as normas técnicas e
os regulamentos do servico.
Fazer rondas de inspecéo em intervalos fixados, adotando providéncias tendentes a
evitar roubos, incéndios e danos nos imoveis, suas instalacbes e materiais sob sua
) . Ensino Fundamental guarda; fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos, pelos portdes ou portas
Servigos Aucxiliar Incompleto de acesso ao local que estiver sob sua responsabilidade; verificar as autorizaces
Operacionais e Servigos Vigia corres g ' 58 | 16 44h para o ingresso nos referidos locais e veda a entrada as pessoas ndo autorizadas;
Auxiliares Bésicos pqn_ ente a verificar se as portas e janelas estdo devidamente fechadas; levar ao
serie. conhecimento dos dirigentes da unidade onde trabalha quaisquer irregularidades
verificadas, percorrendo e inspecionando as dependéncias do imével que estiver
protegendo, respeitando as normas técnicas e os regulamentos do servico.
i Conservar a limpeza de logradouros publicos por meio de coleta de lixo; varrer
Servicos Auxiliar En5|lno Func:a;'nental ;/ita~s publicas e callc,;atr:ic”)es e almontoarl_detritos e ,fralgmentos; rteczjolher Io lixo em
A - - ncompleto, atdes ou sacos plasticos; colocar o lixo no veiculo compactador e lavar vias
Opera(?lpnals € Se,r v_lgos Gari correspondente a 52 I 15 44h pUblicas apds varricdo e coleta; remover o lixo para depdsitos e descarga; separar
Auxiliares Basicos série. material para reciclagem, solicitando meios e tomando providéncias para a

realizacdo dos servicos; coletar lixo doméstico, industrial e hospitalar e demais
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materiais descartados em vias puUblicas.

Fiscalizar as leis de trénsito, os servigos de transporte concedidos, fazer vistorias,
conferir os sistemas de sinalizagdo propondo as melhorias e adequagBes
necessarias, fazer levantamento de dados estatisticos e elaborar estudos sobre

Fll\jlcal.lzagalo '_:l_lsf:al _(t.‘ie '_:rlsf:al.?e Ensino rlni"dlo Vi 44h acidentes e suas causas, autuar e aplicar medidas administrativas de modo a coibir
unicipa ransito ransito completo irregularidades do transito, notificando seus infratores, conduzir veiculo, quando
da realizagdo dos servigos publicos concernentes as atribuicdes do cargo, desde
que devidamente habilitado e dentro dos limites do Municipio.
Fiscalizar as posturas e medidas de policia administrativa, relacionada aos
costumes; zelar pela seguranca e ordem publica, ao funcionamento dos
) ) Fiscal de Fiscal de ) ) estabelecimentos comerciais, industriais, de prestagao de servigos e feiras-livres e
Fiscalizacdo Posturas Posturas Ensino médio VI 44h poluicdo do meio ambiente; fiscalizar a higiene das vias e logradouros publicos,
Municipal Municipai Municipai completo diversdes publicas, barracas ou aparelhos e dispositivos de diversdo instalados em
unicipais unicipais logradouros ptblicos sem autorizagdo; fiscalizar a poluigo sonora provocada em
bares, clubes, casas noturnas e igrejas, promover a manutencéo e atualizagéo de
cadastro de feirantes;
Operar pa carregadeira para execugdo de servigos de engenharia rodovidria e obras
Agente Operador de | Ensino Fundamental e publicas, manuseando-as e acionando-as para dar continuidade a servicos,
Atividades Operacional Equipamentos Carteira Nacional de mediante leitura dos seus instrumentos e conforme instru¢cdes dos manuais de
. Média , S« - X1 44h operagdo; executar e inspecionar o equipamento, observando seu estado geral,
Auxiliares Complexida Pesados (_pa- Hab'“ta({?ofategona pneus, sistema de freios, nivel de dleo, para ter certeza de que 0 mesmo possui
de carregadeira) D condicBes de operagao; executar a limpeza na maquina para retirar residuos a fim
de evitar danos.
Operar retroescavadeira para execugdo de servigos de engenharia rodoviaria e
Agente Opgrador de Ensino Fundamental e obras publicas, manuseando—as e acionando-as para dar continuidade a servigos,
Atividades Operacional | Equipamentos Carteira Nacional de mediante leitura dos seus instrumentos e conforme instru¢Bes dos manuais de
Auxiliar Média Pesados Habilitacio catedori X1 44h operagdo; executar e inspecionar o equipamento, observando seu estado geral,
uxiliares Complexida | (retroescavade a a(%?]g’f:a egoria pneus, sistema de freios, nivel de (?Ieo, para ter certeza de que 0 mesmo poss_ui
de ira) condicOes de operacdo; executar a limpeza na maquina para retirar residuos a fim
de evitar danos.
Operar escavadeira hidraulica para execugéo de servicos de engenharia rodoviaria
Agente Operador de Ensino Fundamental e e obras plblicas, manuseando-as e acionando-as para dar continuidade a servigos,
. Operacional | Equipamentos . . mediante leitura dos seus instrumentos e conforme instru¢fes dos manuais de
Atividades Carteira Nacional de x > ; - ¢
Auxiliares Alta Pesados Habilitacio cateqoria Xl 44h operagdo; executar e inspecionar 0 equipamento, observando seu estado geral,
Complexida | (escavadeira %D,, Y pneus, sistema de freios, nivel de dleo, para ter certeza de que 0 mesmo possui
de hidraulica) condi_(;(")es de operagéo; executar a limpeza na maquina para retirar residuos a fim
de evitar danos.
Agente Operador de Ensino Fund | Operar motoniveladora para execucdo de servigos de engenharia rodoviéria e
. o) i I | Eaqui t ”S'”Q un a_menta e obras publicas, manuseando-as e acionando-as para dar continuidade a servigos,
Atividad peraciona quipamentos | "~ N ld S : > I t /
tividades Alta Pesados arteira Nacional de XII 44h mediante leitura dos seus instrumentos e conforme instrugdes dos manuais de
Auxiliares Complexida | (motonivelado Habilitagdo categoria operagdo; executar e inspecionar 0 equipamento, observando seu estado geral,
de ra) “D” pneus, sistema de freios, nivel de 6leo, para ter certeza de que o mesmo possui

Rua Séo José, n2. 664 Fone (67) 3441-0700 Fax (67) 3441-0742 CEP:79750-000 - Nova Andradina — MS

site: http://www.novaandradina.ms.leg.br

Email: legislativo@novaandradina.ms.leg.br

60



http://www.novaandradina.ms.leg.br/
mailto:legislativo@novaandradina.ms.leg.br

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA
“Prédio Antdnio Francisco Ortega Batel”
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

Autografo - Lei Complementar 01/2023

condigBes de operacéo; executar a limpeza na maquina para retirar residuos a fim
de evitar danos.

Operar mini carregadeira para execucdo de servigos de engenharia rodoviaria e

Agente . abli . i - inui i
o e?acional Operador de Ensino Fundamental e obrg_s thblllc'?S’ mgnuseandq ats e ami)nandO asfpara d_ar tcont}nmgade a serv_lg(és,
Atividades peracit Equipamentos | Carteira Nacional de mediante leitura dos seus instrumentos e conforme instrugdes dos manuais de
Auxili Média Pesad ini | Habilitacio cat - X1 2 44h operacdo; executar e inspecionar o equipamento, observando seu estado geral,
uxihiares Complexida €sa00s (mm' abili agéofa egoria pneus, sistema de freios, nivel de dleo, para ter certeza de que 0 mesmo possui
de carregadeira) D condicBes de operagdo; executar a limpeza na maquina para retirar residuos a fim
de evitar danos.
Operar trator de pneu para execugao de servicos de engenharia rodoviaria e obras
Operador de . publicas, manuseando-as e acionando-as para dar continuidade a servigos,
o Agente Equipamentos E”S"TQ Funda_me”ta| e mediante leitura dos seus instrumentos e conforme instrucdes dos manuais de
Atividades Operador Pesados Carteira Nacional de VI 10 44h operagdo; executar e inspecionar o equipamento, observando seu estado geral,
Auxiliares Especializad trator d Habilitacdo categoria pneus, sistema de freios, nivel de 6leo, para ter certeza de gue 0 mesmo possui
o (trator de “D” condigBes de operacéo; efetuar o reboque de aeronaves por meio de condugio de
pneu) trator de pneu; executar a limpeza na méaquina para retirar residuos a fim de evitar
danos.
Operar escavadeira hidraulica para execugéo de servigos de engenharia rodoviaria
Agente Opgrador de Ensino Fundamental e e obras publicas, manuseando-as e acionando- as para dar continuidade a servicos,
Atividades Operacional | Equipamentos Carteira Nacional de mediante Leitura dos seus instrumentos e conforme instrugbes dos manuais de
Auxiliares Alta Pesados Habilitagio categoria Xl 1 44h operagdo; executar e inspecionar o equipamento, observando seu estado geral,
Complexida (trator de v pneus, sistema de freios, nivel de dleo, para ter certeza de que 0 mesmo possui
de esteiras) D~ condicGes de operagdo; executar a limpeza na maquina para retirar residuos a fim
de evitar danos.
Conduzir, devidamente habilitado, veiculos de transporte de cargas em geral;
Agente ] Ensino Fundamental e atender ao 6rgdo gerenciador, permanecendo a disposicdo do mesmo; verificar
Atividades Operador Motorista de Carteira Nacional de diariamente as condigBes dos veiculos (a4gua, 6leo, combustivel, bateria, sistema
Auxili E ializad Veiculo Habilitacio cat . Vi 16 44h elétrico), providenciando sua manutengéo preventiva e corretiva; executar reparos
uxihiares specializa Pesado abili a({‘?ofa egoria de emergéncia e solicitar as revisdes periodicas; preencher o boletim diario de
0 D transportes e de ocorréncias; recolher os veiculos a garagem depois de concluido o
Servico.
Lubrificar e abastecer a frota, observando o nivel de 6leo e graxa existentes;
i promover limpeza de reservatorios, filtros, valvulas e similares, bem como a troca
o AgenFe de Ensino Fundamental de 6leo e filtro; cuidar da escala de lubrificagdo e abastecimento da frota; indicar e
Atividades Servicos Lubrificador Incompleto, v 2 44h informar sobre defeitos; manter em ordem e em condicdes de utilizagdo o material
Auxiliares Especializad correspondente a 52 de trabalho; requisitar com antecedéncia o material de reposicdo, bem como
o série. responsabilizar-se pela guarda do mesmo; detectar e sanar avarias, anormalidades
e defeitos relacionados a lubrificacdo; conhecer a metodologia de lubrificagdo de
acordo com os manuais dos fabricantes dos veiculos, caminhdes e maquinérios.
Atividad Agente de Lavador d Ensino Fundamental Executar servigos de lavagem em geral, em veiculos e maquinas; limpar e aspirar
tividades Servigos avador de Incompleto, v 3 44h bancos e porta-malas; lavar area externa dos veiculos; limpar janelas e vidros,
Auxiliares Especializad Veiculos correspondente a 5° para-brisas e lavar assoalho de 6nibus; operar elevadores; esfregar motor e lavar
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0 série. rodas, caixa e para-lamas; secar &rea externa e interna do veiculo; lustrar
automavel; aplicar pretinho nos pneus e frisos de portas e executar outras tarefas
assemelhadas.

Ensino fundamental Requisitar ferramental necessario a execugéo das tarefas; preencher as ordens de
. AgenFe de incompleto, servigos com os informes dos servigos executados e pecas aplicadas; identificar os
AthI_d_ades Serv_lgps Mecanico correspondente & 52 Vi 44h defeitos mecénicgs dos ve’icu_los, méquin_as e equipamentos; providenciar o
Auxiliares Especializad série. com curso de conserto dos veiculos, méquinas e equipamentos; executar a manutengio

0 ’mecénica preventiva dos veiculos, maquinas e equipamentos; executar outras tarefas afins.
Ensino fundamental Executar servicos de manutenco e instalagdo elétrica em rede de iluminagao
Agente de incompleto plblica e prédios publicos, cabines, painéis de comando e equipamentos;
Atividades Servigos Eletricista CoITesnon dente’a 58 VI 44h apresentar solugBes para as anormalidades ocorridas, a partir do resultado de
Auxiliares Especializad Predial ! resp inspecies e testes especificos; avaliar as condi¢des de funcionamento e
o serie, co’m curso de instalacbes, apresentando sugestdes de melhorias; elaborar, implantar e

elétrica acompanhar programas de manutencéo elétrica, preventiva e corretiva.

Planejar servigos de instalagdo e manutencdo em veiculos, estimando prazos;
i instalar sistemas e componentes eletroeletronicos em veiculos, interpretando e
) Agente de Ensino fundamental corrigindo esquemas, conectando cabos aos equipamentos e acessorios e testando
Serv_lgos_ Servicos Eletricista incompleto, o funcionamento de méquinas, equipamentos e sistemas para operagao; realizar
Operacionais e Especializad Veicular correspondente a 52 Vi 44h manutengdes preventiva, preditiva e corretiva, inspecionando visualmente
Auxiliares p série, com curso de maquinas e equipamentos pesados, diagnosticando defeitos eletroeletronicos,

0 elétrica desmontando, reparando, lubrificando, substituindo e montando componentes,
ajustando componentes e pecas e simulando o funcionamento de componentes e
equipamentos; Cumprir normas de seguranca, meio ambiente e sadde.

Agente de !Ext’acuya.r servigos de pint~ura em prédios pﬂplicos, equipamentos, t_Jens méveis e

Atividades Servicos ] Ensino fundamental imveis; aeresentar solugdes para as .anormfalldades ocor_rlglas, a partir d_o resultado
Auxiliares Especializad Pintor completo Vi 44h de inspecdes e testes espemflc_os,. avaliar as condi¢des de funcionamento,
apresentando sugestdes de melhorias; elaborar, implantar e acompanhar programas

0 de manutencdo, preventiva e corretiva.

Executar trabalhos de alvenaria e concreto; fazer alicerces levantar parede de
Agente de alvenaria, fazer muros de arrimo, trabalhar com instrumentos de prumo e
o Servicos ) nivelamento, fazer e reparar bueiro, pogos de visita e pisos de cimento, preparar
Atividades Especializad Pedreiro Ensino fundamental VI 44h ou orientar a preparacéo de argamassas para juncdo de tijolos ou para reboco de
Auxiliares p completo paredes, rebocar paredes, mexer e colocar concreto em forma e fazer artefatos de
0s cimento, assentar marcos de portas e janelas, colocar telhas, azulejos e ladrilhos,
armar andaimes, fazer consertos em obras de alvenaria, distribuir servicos aos

ajudantes sob sua direcdo, executar outras tarefas correlatas.
oo L Atuar na orientacdo, supervisdo e execucdo de atividades administrativas,
Técnico de Técnico de relativamente a registros funcionais, concessédo de direitos e vantagens, pagamento
Servicos Técnico- Servigos Servigos Ensino médio m 44h de pessoal, acompanhamento de contratos e convénios; participar de processos de
Organizacionais Organizacio | Organizaciona completo aquisicdo, guarda e compra de materiais e bens, de protocolo, arquivo e
nais is comunicagfes administrativas e preservacdo de documentos; preparar relatorios,

gréficos, tabelas e planilhas; classificar, autuar e controlar a tramitacdo e
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distribuicdo de documentos e processos, bem como prestar atendimento a usuarios
dos servicos publicos para orientar e prestar informacfes;  supervisionar
atividades desempenhadas por equipes auxiliares, incentivando a participacdo nos
trabalhos em equipe;  fazer conferéncia de listagens, quadros demonstrativos,
documentos de recebimento e pagamentos; operar equipamentos de informatica,
elaborar e digitar correspondéncias

Executar atividades de atendimento ao publico, oferecendo orientagdo e

Assistente
. P ; . larecimentos, pessoalmente ou através de telefone e orientar as pessoas quanto
rvigos Técnico- rvi - Ensino fundamental Esclarecimentos, pesso . . Pes Lan
Sgr gr?ii ?Cn cio g? Seniz QC;S Recepcionista sino mu (Ijat enta 11 44h a localizagdo dos 6rgdos, unidades ou servigos dentro das dependéncias do 6rgdo
ganizacionais ganizacio completo ou da unidade que atua. Atender a fazer e receber chamadas telefonicas, anotando
nais 0s recados que forem transmitidos e exercer outras tarefas correlatas.
Auxiliar d Ensino fundamental Executar atividades necessarias a administragcdo de cemitérios; auxiliar nos
Auxiliar de SUX| lar de Cove incompleto, h servigos funerarios, construir, preparar, limpar, abrir e fechar sepulturas; realizar
Servicos Basi ervicos OVeIro d 5a I 44 sepultamento, exumar e cremar cadaveres, trasladar corpos e despojos; conservar
ervigos Basicos P correspondente a A P oL
Bésicos série cemitérios, maquinas e ferramentas de trabalho; zelar pela seguranga de cemitério.
ANEXO X
GOVERNADORIA

CARGOS EFETIVOS
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Carreira

Cargo

Funcéo

Requisitos de
escolaridade e
profissional

Nivel

Quantidade

Carga
horéaria
semanal

Atribuicoes

Servicos Técnico-
Organizacionais

Técnico de
Servicos
Organizacio
nais

Técnico de
Servigos
Organizaciona
is

Ensino médio completo

44h

Atuar na orientagdo, supervisdo e execucdo de atividades administrativas,
relativamente a registros funcionais, concessao de direitos e vantagens, pagamento
de pessoal, acompanhamento de contratos e convénios; participar de processos de
aquisicdo, guarda e compra de materiais e bens, de protocolo, arquivo e
comunicagdes administrativas e preservagdo de documentos; preparar relatérios,
gréficos, tabelas e planilhas; classificar, autuar e controlar a tramitagdo e
distribuicdo de documentos e processos, bem como prestar atendimento a usuarios
dos servigos plblicos para orientar e prestar informages; supervisionar atividades
desempenhadas por equipes auxiliares, incentivando a participacdo nos trabalhos
em equipe; fazer conferéncia de listagens, quadros demonstrativos, documentos
de recebimento e pagamentos; operar equipamentos de informatica, elaborar e
digitar correspondéncias

Servigos
Operacionais e
Auxiliares

Auxiliar
Servigos
Basicos

Auxiliar
Servigos
Basicos

Ensino fundamental
incompleto,
correspondente a 5
série

44h

Executar de servigos de carga e descarga de materiais, arrumagdo de materiais
usados em obras, conforme arranjos fisicos; execucédo de servigos de conservacao,
limpeza e remogdo de detritos nos locais dos servigos; preparar terreno para
instalacdo dos equipamentos e instrumental dos prédios da prefeitura; transporte
e/ou fornecimento de equipamento e instrumental; executar trabalhos bracais em
geral, em especial, tapar buracos em vias puUblicas, mediante preparagdo e
aplicacdo de camada de asfalto; executar ou auxiliar a execu¢do de tarefas e
trabalhos relacionados com as atividades-meio do 6rgdo de lotacéo, nas atividades
de limpeza e conservacéo de bens e instalages, respeitando as normas técnicas e
os regulamentos do servico.

Controladoria-
Geral do
Municipio

Analista do
Controle
Interno

Analista do
Controle
Interno

Graduacdo em Ciéncias
Contébeis,
Administracdo,
Economia ou Direito e
com experiéncia
profissional de, pelo
menos, 03 (trés) anos

Vil

40h

Avaliar o cumprimento das metas estabelecidas no plano plurianual; fiscalizar e
avaliar a execucdo dos programas de governo, inclusive agBes descentralizadas
realizadas a conta de recursos oriundos dos Or¢camentos do Municipio, quanto ao
nivel de execucdo das metas e objetivos estabelecidos e a qualidade do
gerenciamento; avaliar a execucdo dos orcamentos do Municipio; exercer o
controle das operagdes de crédito, avais, garantias, direitos e haveres do
Municipio; fornecer informagdes sobre a situac&o fisico-financeira dos projetos e
das atividades constantes dos orgamentos do Municipio; realizar auditoria sobre a
gestdo dos recursos publicos municipais sob a responsabilidade de o6rgdos e
entidades publicos e privados; apurar os atos ou fatos ilegais ou irregulares,
praticados por agentes plblicos ou privados, na utilizagdo de recursos publicos
municipais e, quando for o caso, comunicar a unidade responsavel pela
contabilidade para as providéncias cabiveis; realizar auditorias nos sistemas
contabil, financeiro, orcamentério, de pessoal e demais sistemas administrativos e
operacionais; criar condicdes para 0 exercicio do controle social sobre os
programas contemplados com recursos oriundos dos orgamentos do Municipio;

Rua Séo José, n2. 664 Fone (67) 3441-0700 Fax (67) 3441-0742 CEP:79750-000 - Nova Andradina — MS

site: http://www.novaandradina.ms.leg.br

Email: legislativo@novaandradina.ms.leg.br

64



http://www.novaandradina.ms.leg.br/
mailto:legislativo@novaandradina.ms.leg.br

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA
“Prédio Antdnio Francisco Ortega Batel”
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

Autografo - Lei Complementar 01/2023

execucdo de outras acdes e atividades dispostas em lei e em atos normativos ou
regulamentares, ou determinadas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, em
razdo da natureza do Orgdo; Receber dendncias direcionadas & Prefeitura e
encaminha-las, conforme a matéria, a unidade, 6rgdo ou entidade competente;
Promover formas de participagdo popular no acompanhamento e fiscalizacdo da
prestacdo de servigos publicos; Requisitar a instauracéo, de oficio ou a partir de
representacdes e dendncias, de sindicancias, de processos administrativos
disciplinares e demais procedimentos correcionais para apurar responsabilidade
por irregularidades praticadas no ambito do Poder Executivo Municipal; Conduzir
investigacbes preliminares, inspecdes, sindicancias, inclusive as patrimoniais, e
processos administrativos disciplinares que julgue necessaria; apurar a
responsabilidade de agentes publicos pelo descumprimento injustificado de
recomendagdes do controle interno e das decisdes de controle externo; formular,
coordenar, fomentar e apoiar a implementacdo de planos, programas, projetos e
normas voltadas a prevengdo da corrupcdo e a promogdo da transparéncia, do
acesso a informacéo, da conduta ética, da integridade e do controle social da
administracdo publica; executar demais atividades correlatas.

Controladoria-
Geral do
Municipio

Ouvidor do
Municipio

Ouvidor do
Municipio

Graduacédo em nivel
superior em qualquer
area

VIl

40h

Receber e apurar dendncias, reclamagdes, criticas, comentérios e pedidos de
informagdo sobre atos considerados ilegais, arbitrarios, desonestos, indecorosos,
ou que contrariem o interesse publico, praticados por servidores ou agentes
politicos do Municipio do Poder Executivo ou Legislativo; receber sugestdes de
aprimoramento, elogios e sugestdes sobre as atividades da Administragdo Publica
Municipal; encaminhar aos 6rgdos competentes as denuncias e reclamagdes
referentes aos agentes politicos, dirigentes, servidores ou atividades e servigos
prestados, bem como sugestdes, elogios e comentarios registrados; requisitar
informacdes e realizar diligéncias visando a obtengdo de informacfes junto aos
setores administrativos sobre atos praticados em seu ambito; requisitar de qualquer
6rgdo municipal, informacdes, certiddes ou copias de documentos relacionados
com as reclamagBes, dendncias ou sugestdes recebidas; instituir e manter um
sistema de informacOes atualizado sobre todas as reclamagdes, denuncias,
sugestdes e elogios e representacOes recebidas; comunicar ao Prefeito Municipal a
necessidade de apuracdo de todo e qualquer ato lesivo ao patrimdnio publico de
que venha a ter ciéncia em razdo do exercicio de suas fungdes; encaminhar a
Procuradoria-Geral do Municipio, se for o caso, 0s casos que requeiram a
instauragdo de sindicancias ou processos administrativos disciplinares, se for o
caso; manter sigilo, quando solicitado, sobre as reclamagdes ou denuncias, bem
como sobre sua fonte, providenciando, junto aos érgdos competentes a protecéo
aos denunciantes; informar ao interessado as providéncias adotadas em razdo de
seu comunicado, observando o prazo méaximo de 20 (vinte dias) corridos, podendo
ser prorrogado por igual periodo, desde que devidamente justificado, buscando
sempre a celeridade nas suas acOes; manter a objetividade e imparcialidade no
tratamento das manifestacdes recebidas, tanto do cidaddo quanto dos servidores e
agentes politicos; recomendar a adocdo de providéncias que entender pertinentes,
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necessarias ao aperfeicoamento dos servicos prestados a populagdo pela
administracdo do municipio.
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Grupo de Atividades de Atuacéo Finalistica — exceto magistério - e Grupo de Atividades Apoio Operacional — exceto procuradoria

NIVEL
Classe | 1 1 WV v VI VI VI IX X XI* XII XIil
A 1.586,64| 1.596,01| 1.60951| 1.658,88| 1.782,05| 1.916,96| 3.306,54| 3.673,93| 2.604,00 | 2.604,00 | 18.94841 | 3.179,72 | 2.649,77
B 1.665,97| 167581| 1.689,98| 1.741,82| 1.871,15| 2.012,81| 3.471,87| 3.857,63| 2.73420 | 2.73420 | 19.89581 | 3.338,71 | 2.782,26
C 1.74927| 1.759,61| 1.774,48| 1.82891| 1.96471| 2.11345| 3.64546| 4.050,51| 2.870,91 | 2.870,91 | 20.890,60 | 3.505,64 | 2.921,37
D 1.836,74| 1.847,59| 1.86321| 1.920,36| 2.062,94| 2.219,12| 3.827,73| 4.253,03| 3.01446 | 3.014,46 | 21.93514 | 3.680,92 | 3.067,44
E 1.928,57| 1.939,96| 1.956,37| 2.016,38| 2.166,09| 2.33008| 4.019,12| 4.46569| 3.16518 | 3.16518 | 23.031,88 | 3.864,96 | 3.220,80
F 2.025,00| 2.036,96| 2.054,19| 2.117,20| 2.274,40| 2.44658| 4.220,08| 4.688,97| 3.32344 | 3.32344 | 24.183,50 | 4.058,20 | 3.381,85
G 2.126,25| 2.138,81| 2.156,90| 2.223,05| 2.388,12| 2.568,91| 4.431,08| 4.923,42| 3.489,61 | 3.489,61 | 25.392,68 | 4.261,11 | 3.550,93
H 2.232,56| 2.24575| 2.264,74| 2.33421| 2.507,52| 2.697,35| 4.652,63| 5.169,59| 3.664,09 | 3.664,09 | 26.662,30 | 4.474,17 | 3.728,48
| 2.344,19| 2.358,04| 2.377,98| 2.450,92| 2.632,90| 2.832,22| 4.88526| 5.428,07| 3.847,29 | 3.847,29 | 27.99542 | 4.697,87 | 3.91491

*Ja contemplado a ampliagdo de jornada (20h para 40h).
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ANEXO XII
PADRAO DE VENCIMENTOS
Grupo de Atividades de Atuacéo Finalistica (magistério)

Grupo de Atividades de Atuacdo Finalistica (magistério)
Classe | indice Magistério | Lic. Plena (1,15) Pds Graduacdo(1.32) Mestrado(1.50) Doutorado (1,70)
I 1 i v V
A 1 2.628,91 3.023,24 3.470,16 3.943,36 4.469,14
B 1,05 | 2.760,35 3.174,39 3.643,66 4.140,53 4.692,60
C 1,05 | 2.898,37 3.333,12 3.825,85 4.347,55 4.927,23
D 1,05 | 3.043,29 3.499,78 4.017,14 4.564,93 5.173,59
E 1,05 3.195,45 3.674,77 4.218,00 4.793,18 5.432,77
F 1,05 | 3.355,52 3.858,51 4.428,90 5.032,84 5.703,88
G 1,05 | 3.522,99 4.051,43 4.650,34 5.284,48 5.989,08
H 105 | 3.699,14 4.254,01 4.882,86 5.548,70 6.288,53
[ 1,05 | 3.884,09 4.467,71 5.127,00 5.826,14 6.602,96
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ANEXO XIlI1
Classe | Categoria—» | Terceira classe Segunda Classe Primeira classe Classe especial
A R$ 3.309,83 R$ 3.640,77 R$ 4.004,84 R$ 4.405,36
B R$ 3.475,32 R$ 3.822,80 R$ 4.205,08 R$ 4.625,63
C R$ 3.649,09 R$ 4.013,95 R$ 4.415,33 R$ 4.856,91
D R$ 3.831,54 R$ 4.214,64 R$ 4.636,10 R$ 5.099,76
E R$ 4.023,12 R$ 4.425,37 R$ 4.867,90 R$ 5.354,75
F R$ 4.224,27 R$ 4.646,64 R$5.111,30 R$ 5.622,48
G R$ 4.435,49 R$ 4.878,98 R$ 5.366,86 R$ 5.903,61
H R$ 4.657,26 R$5.122,92 R$ 5.635,21 R$ 6.198,79
[ R$ 4.890,12 R$ 5.379,07 R$ 5.916,97 R$ 6.508,73
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