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PROJETO DE LEI N°. 02, de 05 de Maio de 2023.

Dispde sobre o pagamento de diarias para
indenizacdo de despesas com hospedagem,
alimentacdo e locomogdo urbana em viagens dos
agentes publicos do Poder Executivo de Nova
Andradina, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA, ESTADO DE
MATO GROSSO DO SUL, constantes na Lei Organica do Municipio, especialmente
no inciso IX do art. 36 da Lei Organica,

Faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO |
DA CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 1° As dirias sdo devidas aos agentes publicos que mantém relacionamento
institucional ou de trabalho com 6rgdo da administracdo direta, autarquia ou fundacgéo
do Poder Executivo como indenizacdo de despesas com hospedagem, alimentacédo e
locomogdo urbana, nos deslocamentos, de carater eventual e transitorio, para
realizacdo de trabalhos ou servicos fora do Municipio que tenha envolvimento do
interesse publico do Municipio de Nova Andradina.

81° Para efeitos desta lei, sdo considerados agentes publicos municipais as
pessoas que, a qualquer titulo, ainda que transitoriamente, mantém relacionamento
institucional ou de trabalho com érgdo da administracdo direta, autarquia ou fundacéo
do Poder Executivo, sendo assim classificados:

I — Agentes administrativos: os servidores que exercem atividade publica, de
natureza profissional e remunerada, sejam de forma estatutaria ou celetista, como 0s
servidores publicos e os empregados publicos;

Il — Agentes honorificos: os individuos ligados ao Municipio de Nova
Andradina, ndo por vinculo profissional, mas pela qualidade de cidadaos designados
para compor comissdes e colegiados da estrutura ou vinculado funcionalmente ao
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6rgdo ou entidade municipal em razdo de elevada reputacdo e conhecimentos técnicos
em certas matérias;

111 — Agentes delegados: particulares que, por delegacdo do Municipio de
Nova Andradina, executam atividades ou servi¢o publico, em nome préprio, por conta
e risco, mas sempre sob a fiscalizacdo da administracéo.

IV — Agentes credenciados: sdo 0s que recebem a incumbéncia da
Administracdo para representa-la em determinado ato ou praticar certa atividade.

§2°. A concessdo de diarias ao Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios sera
disciplinada por lei prépria, de iniciativa do Poder Legislativo, ndo se aplicando as
regras previstas nesta normativa.

Art. 2° Somente poderdo ser pagas diarias aos agentes publicos referidos no
artigo 1° desta lei para participarem de eventos de natureza técnica cujo objeto inclua
estudos e ou discussdo de temas de interesse publico do Municipio de Nova
Andradina.

81°. O requerimento de diérias serd apreciado pelo Secretario Municipal em que
0 agente publico é vinculado, a quem cabe a andlise da oportunidade e conveniéncia
do deferimento, apds parecer técnico da Procuradoria do Municipio, que tera, se
negativo, carater vinculativo.

82°. As propostas de concessdo de diarias nas condigdes previstas nesta lei
deverdo ser apresentadas acompanhadas de justificativa explicitando, conforme o caso,
os trabalhos a serem realizados, a programacao do evento ou do curso ou a pauta da
reunido que motiva o pagamento de diarias.

Art. 3° N&o sera devida diaria quando:

I — a distancia entre a localidade do Municipio e a cidade de destino de outro
Municipio for igual ou inferior a trinta quilémetros;

Il - as despesas de hospedagem, alimentacdo e locomocgdo urbana forem
atendidas por terceiros, observado o 81° do artigo 6° desta lei.

11 — quando o servidor se ausentar da sede de seu posto de trabalho decorrente
da viagem por periodo inferior a quatro horas.
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Art. 4° Cada diaria sera devida por periodo continuo de até vinte e quatro horas,
contado do momento da partida até retorno, para atender o pagamento de despesas
com hospedagem, alimentacdo e/ou locomocéo urbana.

8§ 1° A concessao de diaria nos deslocamentos aos sabados, domingos, feriados
ou em dias de ponto facultativo devera ser justificada, antecipadamente, mediante
apresentacédo das razées do inicio e/ou término de trabalhos nesses dias.

§ 2° Quando o afastamento se iniciar na sexta-feira, incluindo sabado e ou
domingo, a autorizacdo de pagamento pela autoridade competente importa na
aceitacéo das justificativas apresentadas para essa condicao de deslocamento.

Art. 5° As solicitacbes de concessdo de diarias deverdo ser instruidas,
obrigatoriamente, com os seguintes dados e informagdes, conforme modelo constante
no anexo Il desta lei:

I - nome, cargo, emprego ou funcdo, matricula e/ou CPF do beneficiario;

Il - descricdo objetiva dos trabalhos a serem executados;

11 - identificacdo do objeto, programacao, finalidade e pauta da reunido do
evento ou curso;

IV - indicacdo do local ou locais para onde o beneficiario ira se deslocar e onde
o trabalho seréa realizado;

V - periodo do afastamento, identificando horario de inicio e de chegada;

VI - valor unitéario da diaria, seus descontos e ou acréscimos, a quantidade e a
importancia total a ser paga;

VII - a autorizacéo do afastamento assinado pelo ordenador da despesa.
Paragrafo Unico. A autorizacdo do deslocamento e a concessdo de diaria
deverdo abranger todo o periodo previsto para o afastamento e serem formalizadas,

antecipadamente, pela autoridade competente.

CAPITULO 11
DO VALOR DAS DIARIAS

Art. 6° O valor da diaria fixado no Anexo | desta lei corresponde ao
afastamento para periodo de vinte e quatro horas de afastamento, sendo pago para
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atender despesas com hospedagem, alimentagdo e/ou locomogdo urbana pelo
beneficiario.

§ 1° O valor da diaria sofrera desconto, nas seguintes situacoes:

I — de 50% (cinquenta por cento), quando beneficiario néo tiver que pagar as
despesas com hospedagem;

Il - de 30% (trinta por cento), quando o beneficiario ndo pagar as despesas de
alimentacao;

11 - de 20% (vinte por cento), quando na locomoc¢do urbana o beneficiario
estiver utilizando veiculo oficial ou meio de transporte cedido ou pago pela
Administracao ou por terceiros.

8§ 1° Os descontos incidirdo, cumulativamente, sobre o valor da diaria devida ao
beneficiario, na medida em que ocorrer uma ou mais das situacdes destacadas nos
incisos do caput deste artigo.

§ 2° Ocorrendo, durante a viagem, qualquer das situacdes de desconto previstas
neste artigo, o beneficiario da diaria devera restituir a parcela indenizatéria recebida a
maior.

83° Caso o afastamento do agente publico for para periodo igual ou superior a
quatro horas de afastamento, mas inferior ao de vinte e quatro horas, a diaria sera
concedida com desconto de 50% (cinquenta por cento) do montante total a receber.

CAPITULO 11
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 7° As despesas com o pagamento de diarias correrdo a conta do recurso da
Secretaria Municipal que promover a viagem, nos limites das cotas financeiras de
desembolso definidas para atendimento desse tipo de despesa.

Art. 8° As despesas relativas as diarias, sempre precedidas de empenho em
dotacdo propria, serdo realizadas em processo especifico e pagas com antecedéncia
maxima de até vinte e quatro horas da data prevista para o inicio da viagem,
ressalvadas as seguintes situagoes:

I — nos deslocamentos imprevistos, com justificativa aprovada pelo Secretario
Municipal em que o agente publico é vinculado, sendo processado 0 pagamento no
decorrer do afastamento;
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Il — nos casos de ressarcimento, quando 0 pagamento ndo puder ser enquadrado
na hipdtese do inciso | deste artigo.

Paréagrafo unico. Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio
seguinte, a despesa recaird no exercicio em que se iniciou o deslocamento.

CAPITULO IV
DO RESSARCIMENTO E DA DEVOLUCAO DE DIARIAS

Art.09°. Sera permitido o ressarcimento de despesas com hospedagem,
alimentacdo e deslocamento urbano nos deslocamentos para atender situacGes de
emergeéncia, sem o recebimento prévio das diarias.

§ 1° O ressarcimento serd feito para indenizar o valor de até cinco diarias,
mediante comprovacdo das despesas realizadas e da descri¢do da situagdo imprevista
que provocou o deslocamento imprevisto.

§ 2° O ressarcimento sera concedido quando o afastamento se prolongar além
do periodo inicialmente previsto e quando ocorrer alteracdes no valor da diaria, neste
caso sera devido em relacdo aos dias em que valor tenha sofrido a reviséo.

§ 3° O ressarcimento devera ser solicitado até cinco dias Uteis do retorno.

Art. 10. O agente publico que receber diarias e ndo se afastar de sua sede, por
qualguer motivo, fica obrigado a restitui-las aos cofres publicos, integralmente, no
prazo de até dois dias Uteis do recebimento.

8 1° Na hipotese de o agente publico retornar a sede antes da data prevista,
restituira as diarias recebidas em excesso, no prazo de até trés dias Uteis da data do
retorno.

82° Na inobservancia dos prazos estabelecidos neste artigo, devera a unidade de
recursos humanos do 6rgdo ou entidade de exercicio do beneficiario solicitar o
desconto compulsorio dos valores ndo comprovados, na folha de pagamento do més
seguinte ao vencimento do prazo para restituicdo ou comprovacdo da utilizagdo das
diarias, assegurado previamente o direito de contraditorio do agente publico.

83° Os descontos referidos no caput deste artigo deverdo ser efetuados,
independentemente da apuracdo disciplinar das circunstancias porque se deu a
omisséo.
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Art. 11. Os valores das diarias recebidas a maior ou nao utilizadas deverdo ser
recolhidos mediante depdsito bancario em conta corrente, indicada pelo 6rgdo ou
entidade concedente, cujo comprovante devera ser juntado a documentacao
comprobatéria da viagem e da aplicacédo das diarias.

CAPITULOV ,
DO CONTROLE E DA COMPROVAGAO DAS DIARIAS.

Art. 12. Cabe a Controladoria-Geral do Municipio averiguar a regularidade da
concessdo, do pagamento, do ressarcimento e do controle da devolucdo dos valores
recebidos como diérias dos agentes publicos municipais.

Art. 13. O beneficiario de diarias pagas pelo Poder Executivo devera
apresentar, apds seu retorno a sede de exercicio, em até 10 (dez) dias uteis, o relatério
circunstanciado preenchido, conforme modelo constante no anexo Il desta lei, que, no
minimo, contera:

| - O dia e a hora da partida e chegada a sede;

Il - O nimero de dias que permaneceu fora da sede e em cada localidade de
destino;

I11 - A importancia total de diarias recebidas;
IV - O saldo a receber ou o valor a ser restituido ao erario municipal;

V — Meio de transporte utilizado para chegar ao destino e para locomocao
urbana;

VI — Itinerarios de destinos;

8 1° O relatério referido neste artigo, datado e assinado pelo beneficiario,
deveré ser conferido e visado pela Controladoria-Geral do Municipio, e encaminhado a
autoridade designante para ciéncia e sua remessa para baixa da responsabilidade pela
aplicacdo dos recursos recebidos e anotacdo da frequéncia.

82° A omissdo na apresentacdo da documentacdo mencionada neste artigo
configurara a ndo comprovacao da viagem e sera considerado falta disciplinar

83° A omissdo na entrega do relatério de viagem inabilita o beneficiario a
receber novas diarias, até que a exigéncia seja cumprida e o desconto do valor
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recebido na folha de pagamento do més imediatamente seguinte a data de
cumprimento dessa obrigacdo, quando for o caso.

84° Quando o agente publico viajar para participar de congressos, cursos ou
similares devera apresentar, juntamente com o relatério de viagem, copia do respectivo
certificado de concluséo e/ou participacao.

85° Os relatorios de trabalhos realizados por colabores eventuais, serdo
apresentados pelos responsaveis pelo evento ou designacdo do prestador do servico.

Art. 14. O agente publico que requerer, processar e/ou, pagar diarias em
desacordo com as normas estabelecidas nesta lei, responderda, solidariamente, com o
beneficiério.

§ 1° Comprovado dolo ou ma fé, o devedor das diarias sujeitar-se-a4 as
penalidades cabiveis, sem prejuizo da apuracdo da responsabilidade, na forma da lei,
dos agentes responsaveis pelo pagamento e controle da despesa.

§ 2° Responderdo, também, pelos atos praticados em desacordo com o disposto
nesta lei, a autoridade proponente e a concedente, bem como o ordenador da despesa.

CAPTTUI:O VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15. Para os deslocamentos entre a cidade de exercicio (sede) e a de destino,
sera concedido ao agente publico meio de transporte, através de veiculo oficial ou
bilhete de passagem terrestre ou aéreo.

8 1° O agente publico podera ser autorizado a usar veiculo de sua propriedade
nos deslocamentos a servico, nesse caso ndo cabera ressarcimento por eventuais danos
pessoais, materiais ao veiculo ou a terceiros, em caso de acidentes, sendo indenizado
com o abastecimento do veiculo, nas mesmas condi¢Ges do uso de veiculo oficial para
percorrer 0 Mesmo percurso.

8 2° A indenizacdo para despesas de transporte pelo uso de veiculo proprio
depende de autorizagéo, apés analisada a oportunidade e a conveniéncia, do Secretario
Municipal em que o agente publico € vinculado.

83° As despesas comprovadas do agente publico com o pagamento de pedagios
serdo ressarcidas pelo Poder Executivo.
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Art. 16. Nos deslocamentos no interesse do servico publico, o meio de
transporte devera ser, preferencialmente, mediante utilizacdo de linhas convencionais,
por via terrestre, salvo se a urgéncia, a natureza da missao, a distancia e o custo do
deslocamento justificarem outro meio de locomocéo.

81°. O agente publico podera ser autorizado a usar o veiculo de sua propriedade
nos deslocamentos a servico, nesse caso ndo cabera ressarcimento por eventuais danos
pessoais, materiais ao veiculo ou a terceiros, em caso de acidente, furto, roubo ou
qualquer outra hipétese, sendo indenizado com o abastecimento do veiculo, mas
mesmas condic¢des do uso de veiculo oficial para percorrer 0 mesmo percurso.

82°. A indenizacdo para despesas de transporte pelo uso de veiculo proprio
depende de autorizacgédo, do Secretario Municipal em que o agente € vinculado, a quem
cabe a andlise da oportunidade e conveniéncia do deferimento, apds parecer técnico da
Procuradoria do Municipio, que tera, se negativo, carater vinculativo.

Art. 17. A Controladoria-Geral do Municipio, como 6rgédo de controle interno,
tem a responsabilidade pela fiscalizagcdo da aplicacdo e comprovagdo dos recursos
pagos a titulo de diérias.

Art. 18. As diarias previstas nesta lei serdo corrigidas monetariamente em 1° de
janeiro de cada ano, pelo Indice Geral de Precos do Mercado - IGPM(FGV)
acumulado dos ultimos doze meses, por Decreto do Executivo.

Art. 19. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario.

Nova Andradina-MS, 23 de Maio de 2023
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ANEXO | DO PROJETO DE LEI 2, DE 5 DE MAIO DE 2023

TABELA DE DIARIAS DO PODER EXECUTIVO
. NO ESTADO FORA DO
CATEGORIA IDENTIFICACAO DOS CARGOS DE MS ESTADO DE MS

Cargos em comisséo de simbolos DAS-111,

A DAS-112 e DAS-113 e ocupantes de cargos 348,40 517,40
de nivel superior.

B Agentes honorh.‘icos;. agentes delegados; 265,20 348 40
agentes credenciados;
Ocupantes de cargos: em comissdo de

c simbolo DAS-j1I4; de; funcdes de confianca; 180,00 265,20
agentes administrativos que exercem a
fungao de motorista

D Cargqs em comissdo de simbolo DAS-115 e 169,00 205,40
demais cargos
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ANEXO Il DO PROJETO DE LEI 2, DE 5 DE MAIO DE 2023
SOLICITACAO DE CONCESSAO DE DIARIA

Beneficiario

Nome:
Cargo, Fungédo ou Emprego:
Matricula, se houver:

CPF:

Descrigao objetiva dos trabalhos a serem executados

Objeto:

Finalidade:
Programacao:

Periodo de afastamento:

Horario de inicio e de chegada:

Local Valor Un. (R$) Descontos ou | Quantidade Total (R$)
acréscimos

TOTAL R$

Assinatura do Beneficiario

Concessao

Autorizo 0 pagamento da(s) diaria(s) acima e o afastamento do beneficiario pelo periodo acima
especificado.

Nova Andradina-MS, /|

Ordenador de Despesa

10
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ANEXO Il DO PROJETO DE LEI 2, DE 5 DE MAIO DE 2023

RELATORIO DE VIAGEM
Beneficiario
Nome do Beneficiario:
Cargo ou Fungao:
CPF:
Data da Viagem - Inicio: Término:
Numero de dias afastado:
Meio de locomogao:
Itinerario
Diarias
Importancia recebida (R$) Saldo a receber ou restituir (R$) Resultado Total (R$)

Nova Andradina-MS, __ /|

Beneficiario
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